UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 478 /QP-UBND Son La, ngay 31 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phiong nam 2015; Ludt sira doi, bo
sung mét s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh phii
ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé tho”'ng
hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach so 260/KH-UBND ngay 01/11/2022 ciia Uy ban nhan dan
tin%z ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh Son La, giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh.

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bg trong hé
thong hanh chinh nha nudc thuoc pham vi chitc nang quan 1y cuia UBND tinh Son La.

(Co phu luc ban hanh kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truong cac So, Ban,
Nganh; UBND céc huyén, thanh pho; UBND cég xa, phuong, thi tran va cac to6 chuc
ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu (b/c); _

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b/c); '
- Nhu biéu 3;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Tiing(30b).

Hoang Quéc Khinh
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG TINH SON LA
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 478/0D-UBND ngay 31thang 3 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Son La)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién

| | LINH VUC NOI VU
Thii tuc B6 nhiém vao ngach cong . L

1 | chitc déi v6i ngudi hoan thanh ché do | COng chue vién S6 N6i vu
tap su chuc T

5 Thu tuc Nang bac lwong dbi véi can Cong chire, vién S6 NG
bd, cong chirc, vién chirc chite 0 Norvu
Thu tuc Tham dinh cho ¥ kién ddi véi

) cong chirc cac co quan, don vi thudc | Cong chuc, vién S6 N6
tinh chuyén cong tic dén cac co quan, chic o Norvy
don ngoai tinh
Thu tuc Diéu dong can bo, cong chure,
vién chtrc trong co quan, don vi khoi . L

4 |nha nudc thudc tinh dén céc tinh, Cong chue, vien So Noi vu
thanh pho, co quan, don vi ctia Trung chire
uong, khoi Pang, doan thé cua tinh.
Thi tuc BS nhiém cong chic, vién | Cong chirc, vién Y NTAs

> chuce chure 56 No vy
Tha tuc Dé nghi tang Huy hi¢u “Vi sy '

6 | nghiép xdy dung va phdt trién tinh Thi dua, khen S& Nbi vu
Son La” thudng T
Thii tyc Thanh l4p t6 chic phéi hop | T6 chirc, bién A

| lién nganh ché S0 Not vy
Thu tuc Cho ¥ kién dbi voi Ké hoach
tuyén dung vién chuc cua cac don vi

g | nghiép cong lép ty bao dam chi | T4 chuc, bién 4 N6
mot phan chi thuong xuyén va don vi ché oNorvy
su nghi€p cong lap do Nha nudc dam
bao chi thuong xuyén

9 | Thu tuc Tuyén dung cong chirc cap xa Cong C}}&C cap | UBND cac huyén, thanh

xa pho
1o | Thu tuc Thanh 13p t0 chic phoi hop | T6 chirc, bién | UBND cac huyén, thanh

lién nganh

che

pho




LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Lua chon sach gido khoa trong céac co

Giao duc Pao

11 | so gido duc phd thong trén dia ban t20 S¢ Gido duc va Bao tao
tinh. i
biéu chinh,» bd sung danh muc sach Gido duc Dio
12 | giao khoa dé sur dung trong co so gido {20 S¢ Gido duc va bao tao
duc pho thong trén dia ban tinh. :
111 | LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cong nhan xa ndng thon mdéi (NTM), N01?g n.g;hl@? N Nong nghiép va Phat
~ ~ NP Phat trién nong 2 2 A
13 | xa NTM néng cao trén dia ban tinh than trién nong thon
Cong nhan, cong bd “Thén (ban) dat I;ﬁgftﬁgéﬁligga UBND cac huyén, thanh
14 | chuan NTM, NTM kiéu mau” than & pho
Nong nghiép va . NTA AT
Cong nhan Lang ngh¢ truyén thong Phat trién nong S0 Nogg n%hlep va Phat
15 than trién nong thon
IV | LINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN THONG
16 Cap méi hop thu cong vu cho can bo, Thong tin va S6¢ Thong tin va Truyén
cong chuec, vién chie Truyén thong thong
17 Cép lai mat khau hop thu dién tr cong Thong tin va S& Thong tin va Truyén
vu Truyén thong thong
1g | Thu hoi/sira doi dia chi hop thu dién |  Théng tin va S& Thong tin va Truyén
tu cong vu Truyén thong thong
V | LINH VUC TU PHAP
Ra soat, trao ddi, cung cp thong tin . . .
19 I lich tir phap Tu phap S& Tu phap
Tiép nhén, cip nhat, gidi toa thong tjn
20 | ngan chan trong co s¢ dir liéu quoc Tu phap So Tu phap
gia vé€ cong ching
21 S“’l thidu tré em & co s nudi dudng | e S& Tu phap
am con nudi nguoi nudc ngoai
VI | LINH VU'C GIAO THONG VAN TAI
Phé duyét Ké hoach bao tri hé théng Giao thone van
22 | duong tinh do S& Giao thong van tai Ne Ve S¢ Giao thong van tai

quan ly

ta1




Vil

LINH VUC TAI CHINH

23

Thoi han gii bao cdo quyét toan theo
nién do ngan sach déi véi von dau tu
cong thudc ngan sach cép tinh, cap
huyén quan ly; Trinh tu, thoi han 1ap,
gui, xét duyét, thAm dinh va thong
bao két qua thdm dinh bao cdo quyét
toan von dau tu céng do UBND cép
xa quan ly

Tai chinh dau tu

S& Tai chinh tinh Son La,
phong Tai chinh- Ké
hoach céc huyén, thanh
phé

Vil

LINH VUC NGOAI VU

24

Thu tuc xuit canh d6i voi can b,
cong chuc thude dién Ban Thuong vu
tinh uy quan ly

Ngoai vu

S¢ Ngoai vu
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vue N§i vu

1. Thi tuc Bé nhiém vao ngach cong chirc ddi véi ngudi hoan thanh ché do tap su
- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su phai bao cdo két qua tap su bang vin ban theo
cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh nay; ngudi huéng dan tap sy phai nhan xét,
danh gia két qua tap su doi voi ngudi tap su bing van ban. Cac van ban ndy dugce gui ngudi ding
dau co quan sir dung cong chirc.

Budc 2: Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin duoc bdo cdo cua ngudi tip su va
nhan xét, danh gia ciia ngudi hudng dan tap su, ngudi dimg dau co quan sir dung cong chirc danh
gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc clia ngudi tap sy. Trudong hop ngudi tap su
dat yéu ciu, ngudi dimg dau co quan sir dung cong churc c6 van ban dé nghi nguoi ding dau co
quan quan 1y cong chirc quyét dinh bd nhiém ngach va xép lwong cho céng chic dugc tuyén dung
(qua So Néi vu).

Budce 3: S& Noi vu tham dinh ho so, ban hanh Quyét dinh B6 nhiém ngach

- Céch thtrc thuc hién: Cac co quan, don vi ndp ho so qua Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh (VNPT iOffice).

- Thanh phén, s6 luong ho so:

(1) To trinh dé nghi bd nhiém ngach va xép luong ddi vai cong chirc hoan thanh ché do tap
su;

(2) Béo cao két qua tap su ciia nguoi tap su;

(3) Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi huéng dan tap su vé két qua tap su d6i v6i ngudi tap
su;

(4) Ban danh gia cua nguoi dung dau co quan st dung cong chic vé pham chat chinh tri,
dao duc va két qua cong viéc cua ngudi tap su;

(5) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia ngach cong chire dé nghi b nhiém.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach cua Giam ddc S& Noi
vu.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan 1y cong chirc.

+ Quyét dinh sré 09/2021/Qb-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cia UBND tinh Son La ban
hanh quy dinh phan cap quan ly bién che, can by, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh Son La.
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2. Thii tuc Nang béac lwong ddi véi can bd, cong chire, vién chirc

- Trinh tu thuc hién:

* Pdi voi nang bac luong thudng xuyén va nang phu cp tham nién vuot khung:
+ Budc 1: Tiép nhan, thim dinh hd so

+ Budc 2: Trinh xin y kién Ban can sy dang UBND tinh

+ Budc 3: Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh (sau khi ¢6 Nghi quyét ciia Ban
can sy dang UBND tinh)

* P6i voi nang bac lwong trudce thoi han:
+ Budc 1: Tiép nhan, thim dinh ho so

+ Budce 2: Ban hanh Thong bao phé duyét danh sach nang béac luong trude thoi han (Poi véi
truong hop thugc tham quyén cua So Noi vu); Bao cao Ban can sy dang UBND tinh xin y kién
Thuong truc Tinh uy (doi voi cdac doi twong do Ban Thuong vu Tinh uy quan Iy).

+ Budc 3: Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh (sau khi ¢é Théng bdo ¥ kién ciia
Thuong truc Tinh uy).

- Céch thtrc thuc hién: Cac co quan, don vi ndp hd so qua Hé thdng quan 1y vin ban va diéu
hanh (VNPT iOffice).

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

(1) Cong van hoac T¢ trinh cua co quan, don vi;

(2) Bién ban cua Hoi dong xét nang bac luong;

(3) Danh sach cac ca nhan dé nghi nang béc luong;
(4) Quyét dinh nang bac lwong gan nhét cia ca nhén;

(5) Ban sao thanh tich (d6i véi dé nghi ndng bédc lwong trude thoi han do ldp thanh tich xudt
sdc trong thwc hién nhiém vu); Thong bao nghi huu (doi voi ndang bdc lwong trudc thoi han do co
thong bao nghi huu).

- Thoi han giai quyét:

+ Pbi voi nang bac luong trude thoi han do S& Noi vu phé duyét: 10 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan du ho so;

+ DPbi v6i nang bac luong trude thoi han thude ddi tugng Ban Thudng vu Tinh uy quan Iy:
07 ngay lam vi¢c ké tir ngay c6 Thong bdo ciia Thuong truc Tinh uy;

+ Dbi v6i nang bac lwong thuong xuyén do Chu tich UBND tinh Quyét dinh: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét ctia Ban can su dang UBND tinh.

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh; UBND céc huyén, thanh phé
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Néi vu

-’Ké't qué} thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé nang bac
lwong do1 véi doi tugng do Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y hodc Thong bao phé duyét danh sach
de nghi nang bac lvong trudc thoi han ciia Gidm doc S& Noi vy

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, mau to khai: Khdng

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
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+ béi voi nang Phy cAp tham nién vuot khung: Pap Gmg cac tiéu chuén, didu kién theo quy
dinh tai Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B6 N6i vy hudng dan
thuc hién ché dd nang phu cap tham nién vugt khung do6i véi can bg, cong chuce, vién chuc;

ot Déi voi nang bac luong thuong xuyén: Dap ung cdc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 2 Thépg tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B trudng B Noi; stra doi, bod sung
tai Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021.

+ Déi vOi néng bac luong truge thoi han: Dap Gng cac tiéu chuén, diéu kién theo quy
dinh tai Dicu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B truong Bo Noi; stra doi, bd
sung tai Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé ché do tién
luong do6i voi can bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang;

+ Thong tu sO 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B No6i vu hudng dan thuc
hién ché d¢ nang phu cap tham nién vugt khung doi véi can bd, cong chirc, vién chic;

+ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua B¢ truong B Noi vu
hudng dan thuc hién ché d6 nang luong thuong xuyén va nang bac lvong trudce thoi han doi voi can
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

ot Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cta Bo truong Bo Nb6i vu sua
do1, bo sung ché d6 nang béc luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung doéi véi cén bo, cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong.
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3. Thi tuc Thim dinh cho y kién ddi véi cong chirc cac co' quan, don vi thude tinh
chuyén cong tac dén cac co quan, don ngoai tinh

- Trinh ty thyc hi¢n: Khong quy dinh

- Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phén, sb luong hd so:

+ Cong vin dé nghi cho di lién hé cong tac cia co quan, don vi dang st dung cong chirc
+ Pon xin chuyén cong tac cta ci nhan

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Dbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Cong vian vé viéc cho di lién hé chuyén cong tac
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng

- Tén mau don, mau t& khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sd 09 /2021/Qb-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua UBND tinh Son La
ban hanh quy dinh phan cap quan ly bién che, can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh Son
La;

+ Cong van s6 81/SNV-TCBC&TCPCP cua S& Noi vu vé thuc hién cong tac tuyén dung, su
dung, quan 1y cong chirc, vién chirc va can bg, cong churc cap xa.
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4. Tha tuc Diéu dong can bj, cong chic trong co quan, don vi khdi nha nuée thugc
tinh dén cac tinh, thanh pho, co quan, don vi ciia Trung wong, khoi Ping, doan thé cua tinh.

- Trinh ty thyc hi¢n: Khong quy dinh

- Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phﬁn, sb lugng ho so: To trinh vé viée dé nghi diéu dong cong chirc, vién chirc
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc diéu dong cong chirc.
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau t& khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

~ + Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phii Quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc

+ Quyét dinh sd 09 /2021/Qb-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua UBND tinh Son La
ban hanh quy dinh phén cap quan ly bién ch¢, can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh Son
La;

+ Cong van s6 81/SNV-TCBC&TCPCP cua S& N(f)i’ vu vé thuc hién cong tac tuyén dung, su
dung, quan 1y cong chirc, vién chirc va can bg, cong churc cap xa.
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5. Thii tuc B6 nhi¢m cong chire, vién chirc

- Trinh tu thuc hién:

* Poi v6i bd nhiém 1anh dao cip s&, nganh va tuong dwong:
+ Budc 1: Tiép nhan, thim dinh hd so

+ Budc 2: Trinh Ban can sy dang UBND tinh xem xét, cho y kién thdng nhat (sau khi cé van
ban xin y kién cua Ban Té chirc Tinh uy) va gii van ban cho y kién vé Ban T6 chirc Tinh uy, trinh
Thuong tryc Tinh uy.

+ Budc 3: Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh (sau khi c¢6 Théng bdo ¥ kién cia
Thuong truc Tinh uy).

* Pdi véi bo nhiém Chi cuc truong thude sé
+ Bude 1: Tiép nhan, tham dinh ho so
+ Budc 2: Trinh xin y kién Ban can sy dang UBND tinh

+ Budc 3: Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh (sau khi ¢6 Nghi quyét ciia Ban
can su dang UBND tinh)

* Poi voi bd nhiém Trudng phong va twong duong thudce so, nganh:
+ Budce 1: Tiép nhén, thim dinh ho so
+ Budc 2: Trinh xin y kién Ban can sy dang UBND tinh

+ Budc 3: Thong bao y kién Két luan cua Ban Cén su dang UBND tinh dén co quan, don vi
(sau khi c6 Nghi quyét ciia Ban can sy dang UBND tinh)

* Pdi voi bo nhiém Phong Truong phong va tuong duong thude s, nganh:

+ Bude 1: Tiép nhan, tham dinh ho so

+ Budc 2: Ban hanh van ban cho ¥ kién vé cong tac can bd, giri co quan, don vi.
- Cach thire thuc hién: Nop ho so truc tiép tai bo phan Vin thu ciia S¢ Noi vu

- Thanh phén, s6 luong hd so:

(1) To trinh dé nghi cdp c6 tham quyén xem xét bd nhiém cia co quan, don vi.

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy
trinh thyc hién bo nhiém can bo.

(3) So yéu 1y lich do ca nhan tir khai theo Mau s6 2C-BNV/2008, ¢6 xac nhan cua co quan
truc tiép quan 1y, c6 dan anh mau kho 4 x 6 chyp trong thoi gian khong qua 6 thang.

(4) Ban tu nhan xét danh gia cua ca nhan trong 03 nim cong tic gan.

(5) Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan vé pham chat dao dirc, 16i séng, ¥ thic to
chirc ky luat, doan két ndi bo, vé nang lyc cong tac, két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu trong 03
nim gan nht.

(6) Nhan xét ctia cap uy chi bd noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh.
(7) Két luan ctia cap c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri.
(8) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

(9) Ban sao ching thuc cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua tiéu chudn chic danh bod
nhiém. Truong hgp nhén sy cé bang tot nghi€p do co s& gido duc nudc ngoai cap thi phai dugce
cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.
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(10) Gidy chirg nhan kham sirc khoe ciia co sd y té c6 tham quyén trong thoi han 06 thang.

- Thoi han giai quyét:

* Pdi v6i bd nhiém lanh dao cip s, nganh va tuong dwong: 10 ngay lam viée ké tir ngay c6
Thong bao cua Thuong truc Tinh uy;

* Pi v6i bd nhiém Chi cuc trudng thude sé: 07 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 Nghi quyét cua
Ban cén sy dang UBND tinh.

* Pbi voi bé nhiém Trudng phong va tuong duong thudc s&, nganh: 05 ngay lam viéc ké tir
ngay co6 Nghi quyét cua Ban can sy dang UBND tinh.

7 * Pbi v6i bd nhiém Phé Truéng phong va twong duong thudc so, nganh: 10 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan du ho so.

- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: Cac S&, ban, nganh

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhigm chirc danh lanh dao, quan Iy
cta Chu tich UBND tinh hoac Cong van trao doi y kién v€ cong tac can bg cua Gidm doc S Noi
vu.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mAu don, mau to khai: Theo mau kém theo Coéng van s6 81/SNV-TCBC&TCPCP ngay
13/01/2023 ctia S6' Noi vu

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chirec;

+ Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chtrc;

+ Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy
dinh phan cap quan ly bién che, can by, cong chirc, vién churc va ngudi lao dong trong cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La.
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Méiu sb 01
Tén co quan, don vi............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Son La, ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Ve viéc xin chi trwong bo nhiém ....................

Can ctr Nghi dinh SO ...... cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong
chtrc/ Nghi dinh so0 ....... ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Cin ctr Quyét dinh s6 ... ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh phan cép quan 1y bién
che, can by, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong l1ap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La;

Can ci diéu kién, tiéu chuan chitc danh ........ quy dinh tai Quyét dinh sb.......
ngay....... ........ [......

Can ctr quy hoach can bd ... .................. nhiém ky ............. da duogc .............. phé
duyet (.......... SO weveenn. ngay .... thang .... ndm ......).

Can ct nhu ciu thyc tién cua co quan, don vi....

......... kinh trinh........ xem xét, cho chu truong vé viéc bd nhiém ........ cu thé nhu sau:

1. Co cau to chtic cta co quan, don vi hién nay: ............... (néu rd theo quy dinh sb luong

cap trudng, cip pho ?
2. Vi tri, chitc danh can b6 nhidm: ...........cc.cooeevrvrerevececiereneans
3. Dy kién phan cong cong tic d6i v6i nhan sy duoc bo nhiém:............

4. Pé xuat ngudn nhan su : tai chd hay nhan sy tir noi khac?...................

Kinh trinh ... xem xét, quyét dinh./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI

e ; (Ky, ho tén, déng ddu)
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Mau so 03.a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don Vi ....cceueeeee Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay .... thang .... nam ......

PHIEU BIEU QUYET
Gi6i thi¢u nhan sy dé nghi bé nhiém chirc vu linh dao, quan ly

Tai Hoi nghi Tap thé linh dao mé rong

Cin cr quy hoach can b, nhu cau cong tac, pham chat dao duc va nang luc can bo, Tap thé
lanh dao ..o . dy kién dé nghi b6 nhiém ..........ccocooveoeeennn. trong s6 cac
ong (ba) co tén sau day co trong danh sach quy hoach g101 thiéu bd nhiém da dugc cip co tham
quyén phé duyét con du tiéu chuin, diéu kién dé gioi thiéu bd nhiém gitt cac chic vu:

1. Dé nghi 6ng (ba) cho biét ¥ kién ctia minh:

Chirc vu, Chirc vu, don| Pongy | Khong

y =7 | vi cong tac gibi dong y
STT |  Hovatén Nam | donvi | g&,oni bd | thieu | gi6i
sinh cong tac xR  n
nhiém/bo thi¢u

hién na oA .
j y nhi¢ém lai

01 | s e e e s
02
03

Ghi chii: Ong (ba) dong y hodc khéng dong ¥ ai thi danh ddu (X) vdo 6 tuwong ving.

2. Pé xuét gidi thidu nhan sy khac hoic c¢6 y kién khéac

(Khong phai ky tén)
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Mdiu s6 03.b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén co quan, don Vi ......ceeee. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
ceven s, NEAY ... thdng .... nam ... ...
PHIEU BIEU QUYET

Gi6i thi¢u nhan sy dé nghi bé nhiém chirc vu linh dao, quan ly
Tai Hoi nghi Tdp thé lan 1

Cin cr quy hoach can bg, nhu cau cdng tac, pham chét dao dirc va nang luc can bo; két qua
gidi thiéu nhan sy tai Hoi nghi Tap thé 1anh dao mo rong, dé nghi 6ng (ba) cho biét ¥ kién cua
minh:

Chite vu, Ch.u’CAVl.la d,(rn Do_n,g_ y KPong
Nim don vi vi cong tac gigi dong y
STT Ho va tén . o ; de nghi bo thiéu gioi
sinh cong tac o o R A
‘n nhiém/bo thiéu
hién nay ‘A .
nhiém lai
01 | s s s e e
02

Ghi chii: Ong (ba) dong y hodc khéng dong y ai thi danh ddu (X) vdo 6 twong iimg.

Dé xuat gidi thiéu nhan su khac hodc co6 y kién khac

(Khong phai ky tén)
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Mau soé 03.c

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén co quan, don Vi ... w.eeeees Doc lap - Tw do - Hanh phic
cever s, NEAY ... thdng .... nam ... ...
PHIEU BIEU QUYET

LAy y kién dé nghi bd nhiém/bé nhi¢m lgi chire vu linh dao, quan ly
Tai Hoi nghi Can bo chu chot/CBCCVC

Can ctr quy hoach can by, nhu cAu cong tac, phérn chit dao dtrc va nang luc cta céan bg; két
qué gidi thiéu ngudn nhan sy dé nghi bo nhiém (hodc két qua biéu quyét dé nghi bo nhiém lai) tai
hoi nghi ...ooevev... Ngay ..............,Tap thé 1anh dao ........occoevveene.. liy y kién tin nhiém dbi voi
nhan su dé nghi bo nhiém/bd nhiém 1ai it ChTC VU........c.ovvevirerrieeieeeeee e,

1. Pé nghi dng (ba) cho biét y kién ctia minh:

Chirc vu, don

Chire vy, vi cong tac
STT Ho va tén Nam | donvi | g5 op: ba | Nhdeei | <DONG
: sinh cong tac ’ nhat tri

nhiém/bo

hién na <A .
j y nhiém lai

Ghi chl: Ong (ba) nhat tri hodc khéng nhat tri dé nghi bé nhiém/bé nhiém lai thi danh déu
(X) vao o6 twong ung.

(Khong phai ky tén)
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Mbiu s6 03.d

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén co quan, don Vi ... w.eeeees Doc lap - Tw do - Hanh phic
cev s, REAY ... thdng .... nam ......
PHIEU BIEU QUYET

b6 nhiém/bé nhiém Igi chirc vu lanh dao, quén Iy
Tai Hoi nghi Tap thé lanh dao lan 3

Can ctr quy hoach can bd, nhu cau cong tac, pham chit dao dirc va nang luc cua can bo; két
qua gidi thi€u ngudn nhan sy dé nghi bé nhiém (hodc két qua bi€u quyét dé nghi bo nhiém lai) tai

hc}j nghi s NEAY oo} két qua tin nhiém tai ﬁ@i ngl}i can bo chﬁ»chét/CBCpVC; Y
kién cua cap uy....... , Tap thé lanh dao ................... biéu quyét dé nghi bd nhiém/bd nhiém
| TSR
STT Ho va tén Nam | donvi | ga b ba | Nhdteri | <DONG
: sinh cong tac cx o R nhat tri
hién na nhiém/bo
j y nhiém lai
Y KIEN KNAC vvvvvvvviieciice et

Ghi chl: Ong (ba) nhat tri hodc khéng nhat tri dé nghi bé nhiém/bé nhiém lai thi danh déau
(X) vao 6 twong ung.

(Khong phdi ky tén)
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Mdu s6 04

............... SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don Vi ... w.eeeees Doc lap - Tw do - Hanh phic

cev s, REAY ... thdng .... nam ......

BIEN BAN KIEM PHIEU

Vao hdi ........ NZAY veriienenne ,tal oo , Tap thé 1anh dao ......... di té chirc Hoi
nghi ..............cceceeieenee..... @161 thi€u nhan sy (hodc lay tin nhi€ém) bo nhi€m (hoac bd nhiém lai)

l. Téng s triéu 11 H ;comat: ...l Véng mat ......coeeveeeennnn.
ChutoahQinghi: ...,

Thu ky hoinghi: ...

I1. T6 kiém phiéu gom:

Lo ONE (DA) .. e
2. 0N (DA) et
B0 0N (DA) e
I11. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phat 1a ......ccocveeee. phiéu.

- S6 phiéu thu Ve ..., phiéu.

Két qua cu thé:

1. Gi6i thiéu (hodc tin nhiém) 6ng (BA) ....oovvvveeeereeeeeeeeeeeeeeen, , bd nhiém (b6 nhiém
1) I CHTIC ..ot e

=SS phiéu hop 18 ... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 16 ............. phiéu.

- S6 phiéu dong §.........../...... phiéu = ......... %

- S6 phiéu khong dong §........../........ phiu = ........ %

2. Gioi thiéu (hodc tin nhidm) ong (BA) w..veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e , bd nhiém (b6 nhiém
1) I CHTIC ..

=SS phiéu hop 18 ..o phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 16 ............. phiéu.
- S6 phiéu dong §.........../...... phiéu = ......... %

3. Y kién khac hodc dé xuAt nhan SW KNAC: «..voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
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~ Bién ban dwoc lap thanh 03 ban; 01 ban luu hd so Hoi nghi, 01 ban giri kém ho so dé nghi
bo nhi¢m (b6 nhiém lai), 01 ban luu tai bd phan tham muu vé cong tac td6 chirc va can bd co quan,
don vi./.

THU KY TO TRUONG TO KIEM PHIEU
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Mdu s6 05

............... SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don Vi ... w.eeeees Doc lap - Tw do - Hanh phic
cev s, REAY ... thdng .... nam ......

BAN TONG HQP KET QUA KIEM PHIEU
] 7 Tai cac hdi nghi cong tac can bd
Bo6 nhiém (bo nhiém lai) gitr chikc.... doi voi ong (ba)................cccuveeene....

I. HOI NGHI TAP THE LANH PAO MO RONG
1. Téng s triéu 1: 10 HR ;comat: ...l V'Eing mat .......cceeeeeeennnn.

2. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phat 1a ........cocveeee.. phiéu; S6 phiéu thu vé .......ccoeeveeee. phiéu.
=SS phiéu hop 18 ..o phiéu; S6 phiéu khéng hop 16 ............ phiéu.
- S6 phiéu dong §.........../...... phiu = ......... %

- S6 phiéu khong déng §........./........ phidu = ......... %

3. Y kién khac hodic d& xuat nhan Sw KNAC: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

II. HOI NGHI TAP THE LANH PAO (lan 2)

1. Téng s6 triéu tap: e ;comat: ...l V'flng mat .......cceeeeeeennnn.

2. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phat 1a ......ccocveeee. phiéu; S6 phiéu thu vé ......cocoveveeen, phiéu.
- SO phiéuhop 18 ... phiéu; S6 phiéu khong hop 16 ............. phiéu.
- S6 phiéu dong §.........../...... phiu = ........ %

- S6 phiéu khong dong y........../........ phiéu = ......... %

3. Y kién khac hodic d& xuat nhan Sw KNAC: ...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
I11. HQI NGHI CAN BQ CHU CHOT/CONG CHUC/VIEN CHUC

1. Téng s triéu 110 H ;coOmat: ... V'fmg mat ......cooevveeeennnn.

2. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phat 1a ......c.coevenne. phiéu; S6 phiéu thu vé ......cocovcunn, phiéu.
=SS phiéu hop 18 ... phiéu; S6 phiéu khéng hop 16 ............ phiéu.
- S6 phiéu dong §.........../...... phiu = ........ %

- S6 phiéu khong dong y........../........ phiéu = ......... %

3. Y kién khac hodc dé xuat nhan Sw KNAC: ...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
IV. HOI NGHI TAP THE LANH DPAO (lin 3)

1. Téng s triéu tap: e ;coOmat: ... Véng mat ......coceeeeeeennnn.

2. Két qua kiém phiéu:
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- S6 phiéu phat 1a .......ooeeee. phiéu; S phiéu thu vé .......cceeveee.... phiéu.

-S6 phiéu hop 18 ... phiéu; S6 phiéu khéng hop 16 ............ phiéu.

- S6 phiéu dong §.........../...... phiéu = ......... %

- S6 phiéu khong dong y........../........ phiéu = ......... %

3. Y kién khac hodic d& xuAt nhAn SW KNAC: ..o veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NGUOI TONG HQP THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong dau)



21

Mdu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

BAN TU NHAN XET, PANH GIA CUA CA NHAN
HO VATEN: oo

DON VI CONG tAC:....oiiiiiieeie et

Chirc vu dang, GoAn thé: ..........coveveieeeieeeeeeeee et

Nhiém vy Guoc phan CONG:......ccoviviieiiieiieieeeeeee e

Tu nhén xét, danh gia qua trinh cong tac cta ban than nhu sau:

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

1. Viéc chép hanh duong 161, chu truong, chinh sach cua Bang va phap luat cia Nha nude

2. Vé pham chat chinh tri, dao dic, 16i séng, tac phong va 1& 16i lam viéc

3.Vé nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu

4. Vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao (trong 03 ndm gdan nhdt doi véi bé nhiém lan dau
itk chikc vy; trong thoi gian gii chirc vu doi voi bo nhiém lai).

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu

6. Nang luc lanh dao, quan ly, tap hop, doan két, quy tu can bo.

7. Két qua hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y (Péi véi chirc
danh lanh dao, quan ly).

II. KET QUA PHAN LOAI CONG CHUC/VIEN CHUC

Théng ké két qua phan loai cong chirc, vién chuc theo timg ndm trong thoi gian giit chirc vu hodc
trong 03 nam lién ké ddi vai cong chire, vién chirc khong gitr chire vu.

III. KY LUAT

K& khai cac hinh thtic bi ky luat (néu co)trong sudt thoi gian cong tac.

IV. PANH GIA CHUNG
Té4m tit wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu ndi trdi cua ca nhan.

XAC NHAN CUA CO QUAN, ..., ngay thang nam .....
PON VI NGUOI TU NHAN XET PANH GIA
(ky va ghi ro ho tén)
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Miu sé 07
Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
, Ngay ....... thang ...... nam ......
PANH GIA, NHAN XET CUA TAP THE LANH PAO
Poi v6i cong chire, vién chirc dé nghi bd nhiém (hoac bé nhiém lai)
Tap thé lanh dao ..o, thdng nhit danh gia, nhan xét d6i véi oOng

e ————— (] 110 (o 1 ) OSSR nhu sau:

I. VE UU BPIEM

1. Viéc chép hanh duong 161, chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cia Nha nude
2. V& pham chat chinh tri, dao dirc, 161 séng, tac phong va 1& 16i 1am viéc
3. Nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu

4. Tién do va két qua thyc hién nhiém vu

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhiém vu

6. Nang lyc lanh dao, quan 1y, tap hop, doan két, quy tu can bo.

7. Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan, don vi.

II. KHUYET PIEM, TON TAI

III. KET LUAN CHUNG

1. Panh gia diém manh, diém yéu noi troi.

2. V& dam bdo tiéu chuan, diéu kién bo nhiém hogc bd nhi¢m lai.

3. Vé kha nang dap tng yéu cau nhiém vu.

4. Vé trién vong va chiéu huéng phat trién.

5. Két qua danh gia, phan loai céng chirc, vién chirc hang nam (03 ndm gdn nhdt déi véi bé

nhiém lan dau giir chirc vu, trong thoi gian gitr chirc vu doi voi bo nhiém lai).

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)
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Miiu s 08
Tén co quan, domn vi............... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb...... /TTr-....... Son La, ngay ... thang ... nam ...
‘ ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi bo nhiém/bo nhiém lai ..........

Can clr Nghi dinh T N ciia Chinh phu quy dinh Vé: tuyén dung, sir dung va quan 1y
cong chire/Nghi dinh s6 .............. cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chuc;

Can cr Quyét dinh s6 .............. cia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh phan cdp quan ly

bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghi¢p nha nudc trén dia ban tinh Son La;

Cin cir diéu kién, tiéu chuan chirc danh ........ quy dinh tai Quyét dinh sb... ngay..../...../......

Cin cr (van ban ddng y chu truong cta cip ¢6 thim quyén)..................... vé cong tac can
bd; quy hoach can bg chire danh ............... nhiém ky ....... da dugc .............. phé duyét (..........
SO wovevenne ngay .... thang .... nam ......).

Tap thé lanh dao e da hop, thao luan, théng nhét va thuc hién diy du cac budc
trong quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai theo quy dinh. Kinh trinh ..................... xem xé&t, cho y kién
vé viéc bo nhiém (b6 nhi€m lai) chirc danh............c.coooiiiiiiiiii e, , cu thé
nhu sau:

Dé nghi bo nhiém/b6 nhiém lai ong (bA)..........cc.........

- Sinh ngay, thang, nam; dan toc:.. ;Qué quan: ... Chd & hién nay: ... ; Trinh d6 hoc van: ... ;
Trinh d6 chuyén mon.... ; Trinh d6 ly luan chinh tri:... ; Trinh d6 quan 1y Nha nudc: ... ; trinh do
ngoai ngit, tin hoc :... Ngach cong chuac/Chic danh nghé nghiép: ... m& ngach ... ; Thoi gian bt
dau tham gia cong tac:...; Ngay vao Pang cong san Viét Nam: ...; Chac vu dam nhan hién
nay:....(Quyét dinh bo nhiém sb..,ngay/thang/nam).

- Két qua danh gia mtc do hoan thanh nhiém vu (03 nam doi véi bé nhiém, thoi gian giir

chire vu déi véi bé nhiém lai) :........

* Két qua gidi thiéu va tin nhiém tai cac hoi nghi

- Hoi nghj tap thé lanh dao mo rong:..../... phiéu dong y gi6i thiéu; ..../... phiéu khong dong y
gioi thicu;

- Hoi nghi can bo chii cht:.../.. phiéu nhét tri;.../.. phiéu khong nhat tri;

- Hoi nghi tap thé lanh dao:.../... phiéu nhét tri; ../.. phiéu khong nhat tri;

- Y kién cua cac t6 chirc ¢6 lién quan (néu cb).

(Giti kém theo hé so nhan si dé nghi bé nhiém/bé nhiém lai).

Kinh trinh ......ccooooiiviiiieieeee xem xét, cho y kién./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- S& Noi vu; (Ky, ho tén, dong dcfu)
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6. Thii tuc P& nghi ting Huy hiéu “Vi sw nghiép xay dung va phit trién tinh Son La”
- Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh

- Céch thtc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, sb lugng hd so:

(1) T trinh coa don vi dé nghi kém theo danh siach cic c4 nhan duoc d&
nghi xét tang Huy hi¢u;

(2) Bién ban hop ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng;

(3) Tém tat qua trinh coéng tac hodc thanh tich ciia ca nhan va cd xac nhan cua cip trinh
khen.

. - Thot han giai quyét: Khoéng quy dinh (Viéc xét tang duwoc thuc hién vao thang 6, thang 12
hang nam theo diem a, khodn 5, Diéu 18 QP 36/2017/QD-UBND ngay 04/11/2017 cua UBND tinh)

- bbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu
- Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh hodc Thong
bao két qua tham dinh khen thudng cia S Noi vu.
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, mau t& khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
~ + Nghi quyét s6 83/2014/NQ-HDND ngay 16/7/2014 cua HDND tinh quy dinh doi tuong, tiéu
chuan xét ting Huy hi€u cho nhan cong dong gop xay dung va phat trién tinh;

+ Nghi quyét s0 53/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ciia HDND tinh sira d6i khoan 5, Diéu
2 Nghi quyét s6 83/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cia HDND tinh quy dinh dbi tuong, tiéu
chudn xét tang Huy hiéu cho nhén cong déng gop xay dung va phat trién tinh.

+ Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 04/11/2017 caa UBND tinh ban hanh Quy ché
Thi dua, khen thudng tinh Son La.
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7. Thit tuc Thanh 13p t6 chire phéi hop lién nganh
- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cac don vi d& xuat thanh 1ap t6 chirc ph6i hop lién nganh giri hd so dén co quan
tham dinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 13
thang 10 nam 2022 ciia UBND tinh Son La Ban hanh Quy ché thanh 1ap, td chirc va hoat dong cua
t6 chitrc phdi hop lién nganh

Budc 2: Phong TCBC&TCPCP S¢ Noi vu tién hanh thim dinh, xem xét dé xuét thanh 1ap t6
chutrc phoi hop lién nganh hodc trinh thanh 1ap t6 chirc phoi hop lién nganh

Bude 3:
* Truong hop 1: Thanh 1ap Ban Chi dao

S Noi vu tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap t6 chirc phdi
hop lién nganh do6i véi hinh thire Ban Chi dao.

* Trudng hop 2: Doi v6i cac hinh thire to chirc phdi hop lién nganh khac;

S& Noi vu c6 van ban tham gia y kién, cin ctr vin ban tham gia ¥ kién cac so, ban, nganh
hoan thi¢n cac van ban trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Céch thtrc thuc hién: Nop hd so truc tiép hoac qua H¢ théng quan 1y van ban va diéu hanh
(VNPT iOffice).

- Thanh phén, $6 luong ho so:

(1) To trinh vé viéc thanh 1ap t6 chic phéi hop lién nganh, trong d6 néu rd sy can thiét,
thanh phan tham gia, nhiém vu va thoi han hoat dong

(2) Dy thao Quyét dinh thanh 1ap;

(3) Du thao Quy ché t6 chuc va hoat dong (d6i véi Ban chi dao);

(4) Y kién bang vin ban cta cic co quan, to chic co lién quan.

(5) Cac vin ban phap luat co lién quan dén viéc thanh 1ap t6 chirc phdi hop lién nganh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18 theo quy dinh (zrir
nhitng truong hop phdi xin y kién Ban Thuong vu tinh uy, Ban Thuong vu thanh uy, huyén iy)

- P6i tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban cho y kién hodc to trinh ctia S& Noi vu trinh
UBND tinh.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong
- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 cua UBND tinh Son La Ban hanh
Quy ché thanh lap, t6 chirc va hoat dong cta to6 chire phdi hop lién nganh;

+ Cong vén s6 1872/SNV-TCBC&TCPCP ngay 21/10/2022 clia S& Noi vu v& viée trién
khai, thuc hién Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 ctia UBND tinh
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8. Thu tuc Cho y kién doi Yé’i Ké hoach tuyén dung vién chirc ciia cac don vi su nghiép
cong 1ap tw biao dam chi mét phan chi thwong xuyén va don vi sw nghiép cong 1ap do Nha
nuéc diam bdo chi thwong xuyén

- Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh
- Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh
- Thanh phan, sb lugng hd so:

(1) To trinh v& viéc dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc trong cic co quan,
don vi;

(2) Du thao ké hoach tuyén dung vién chure cua céac co quan, don vi.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- B6i twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan c6 thim quyén quéan 1y don vi su
nghiép cong lap tu bao dam chi mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do Nha
nudc dam bao chi thudng xuyén; cac don vi su nghiép cong 1ap thudc tinh tu bao dam chi mot phan
chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh do Nha nudc dam bdo chi thuong xuyén

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén dung
- Phi, 18 phi (néu cd): Khdng

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

~ + Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chitrc; Quyét dinh s6 09/2021
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9. Thit tuc Tuyén dung cong chirc x4, phwong, thi trin trén dia ban tinh Son La.
- Trinh tu thuc hién:
+ Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

1. Uy ban nhén déan cip huyén phai thong bao cong khai it nhét 01 lan trén phuong tién thong tin
dai ching, trén trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan
cap huyén va try s¢ lam viéc cua Uy ban nhén dan cap xa noi tuyén dung cong chure vé tiu chuén, diéu
kién, s6 luong va chire danh cong chirc can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén clia ngudi ding ky dy tuyén.

2. Ngudi ding ky du tuyén cong chae phai nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén theo Mau
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhdn Phi¢u dang ky du tuyén hodc gui theo
duong buu chinh.

3. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cua ngudi dang ky du tuyén 1a 30 ngdy sau ngdy
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir
ctia Uy ban nhan dan cap huyén va try s¢ lam viéc ctia Uy ban nhan dan cip xa noi tuyén dung.

4. Cham nhét 1 05 ngay lam viéc trudc ngay t6 chuc thi tuyen hodc xét tuyén, Uy ban nhan
dan cap huyén phai 1ap danh sach nguoi c6 du diéu kién du tuyen va niém yét cong khai tai tru so
lam viéc ciia Uy ban nhan dan cép huyén va tru so lam viéc cua Uy ban nhén dén cap xa noi tuyén
dung va giri théng bao toi nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.”

+ T chirc tuyén dung
1. Khi hét thoi gian nhan Phiéu dang ky du tuyen cham nhat 1a 10 ngay trude khi to chire thi

tuyen hodc xét tuyen Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung dé t6 chirc tuyen dung.”

2. Trudng hop sb luong nguoi dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung cong churc cip x4
trong pham vi quan ly cua cap huyén dudi 20 nguoi thi khong phai thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung;
Phong N1 vu cap huyén bao cao S6 Noi vu, sau khi co y kién thong nhat cia S6 Noi vu, Phong Noi
vu cap huyén gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thue hién viée tuyén dung cong chirc cip
xa. Khi t6 chirc tuyén dung cong chirc cAp x4 van phai thanh 1ap cac Ban gitp viéc theo quy dinh.

* Pdi v6i thi tuyén

Thi tuyén cong chirc cap xi dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi tric nghiém duoc thyc hién bang hinh thirc thi trén may vi tinh. Trudng hop
Uy ban nhan dan cap huyén khong c6 di€u kién to chire thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén
giay.

a) Noi dung thi trac nghiém goém 2 phan:

Phan I: Kién thirc chung 60 cau héi vé hé théng chinh tri, t6 chtrc bo may cua Pang, Nha
nudc, cac to chire chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cha truong, duong 161, chinh sach
cua Dang, phap luat cua Nha nude. Thoi gian thi 60 phut;

Phén II: Tin hoc 30 cau hoi vé kién thirc co ban, k¥ nang Gmg dung tin hoc vin phong vao
nhiém vu chuyén mon. Thoi gian thi 30 phat;

Trudng hop to chirc thi trén méy vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong c6 phan thi tin
hoc.

b) Mién phan thi tin hoc (vong 1) ddi vé6i cac trudng hop co bang t6t nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trg 1én;

¢) Két qua thi Vong 1 duogc xac dinh theo sO cau hot tra loi ding cho timg phan thi quy dinh tai

dlem a khoan 1 Bleu nay, néu tra 10i ding tir 50% s6 cu hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi du
tuyén duoc thi tiép vong 2 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;
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d) Truong hop Uy ban nhén dan cap huyén t6 chtrc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong
béo két qua cho nguoi du tuyén duogc biét ngay sau khi lam bai thi trén mdy vi tinh; khong thuc hién
viéc phuc khao d6i v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh;

d) Trudong hop Uy ban nhan dan cap huyén to chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chim thi
thuc hién nhu sau:
Cham nhét 13 15 ngay sau ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc chdm thi vong 1;

v Chém nhit 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viée chAm thi vong 1 phai cong bd két qua
diém thi d€ nguoi du tuyén biét va thong bao viéc nhan don phic khao trong thoi han 15 ngay sau
ngay thong bdo két qua diém thi trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap huyén;

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc

khdo phai hoan thanh viéc cham phiic khao va cong bd két qua chidm phuc khao dé nguoi du tuyén
duoc biét;

) Can cu vao djéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chtrc cham thi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén dugc quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée quy dinh nhung khong qua 15
ngay.

e¢) Cham nhit 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc chim thi vong 1 theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai thong bao triéu tap nguoi du tuyén da diéu kién du thi
vong 2;

_ Chém nhat 13 15 ngdy sau ngay thong béo triéu tp ngudi du tuyén dugc tham du vong 2 thi
phai t6 churc thi vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

‘ a) Noi dung thi: Kién thire, nang luc, ky nang thyc thi c6ng vu cua nguoi du tuyén theo yéu
cau cua chtrc danh cong chtrc can tuyén dung.

Trong cung mét ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri chire danh cong chirc yéu cau chuyén mon,
nghi¢p vu khac nhau thi Uy ban nhén dan cap huyén t6 chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khéc nhau, bado dam phu hop véi chirc danh cong chirc can tuyén dung;

b) Hinh thire thi: Thi phong van hoic thi viét:

Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyét dinh hinh thirc thi phong van hoic thi viét.
Truong hop vong 2 dugc to chirc bang hinh thirc phdng van thi khong thye hién viéc phuc khao;

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut, thi viét 180 phut;

d) Thang diém (thi phong van hodc thi viét): 100 diém.”

* Poi voi xét tuyén

1. Pbi v6i cac chirc danh Vin phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - D6 thi va méi
truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va méi truong (d6i véi
x&), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Van héa - xa hoi, viéc xét tuyén dugc thuc hién theo 2
vong nhu sau:

a) vong 1:

i Kiém tra vin bang, ching chi, két qua hoc tap, dbi tugng wu tién cua nguoi dy tuyén theo
yéu cau cua chirc danh cong chirc da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén, néu phu hop thi nguoi du
tuyén dugc tham du vong 2;

Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua

nguoi du tuyen tai vong 1, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai thong bao triéu tap nguoi du
tuyén du diéu kién du phong van vong 2;
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Cham nhét 13 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap nguoi du tuyén duoc tham du vong 2 thi
phai tb chuc thi phong vén.

b) Vong 2: Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén mén cua nguoi du tuyén.
Diém phong van dugc tinh theo thang dlem 100. Thoi gian phong van 30 phut. Khong thuc hién
viéc phuc khao d6i v6i két qua phong van.

2 Déi véi chirc danh Chi huy truong Quén sy cap xd va Truong Cong an x4, thue hién xét
cac dicu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 6 Nghi dinh nay; d61 voi x4, thi tran
bo tri cong an chinh quy thi thyc hién theo quy dinh ctia Luat Cong an nhan dan.”

+ Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky tuyén dung cong chirc

* Pdi voi thi tuyén

1. Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén céng chire cip x4 phai co du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xudng
thdp trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cta timg chic danh cong chirc.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co két qua diém thi vong 2 cong voi diém wu tién (néu
c6) bang nhau ¢ chi tiéu cu01 cung can tuyén dung thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la
nguoi trung tuyén; neu van khong xic dinh duoc thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh nguoi trang tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky thi tuyén cong chirc cap xi khong duge bao luu két qua
thi tuyén cho cac ky thi tuyen lan sau.’

* Pdi v6i xét tuyén
1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc cip xa phai c¢6 da cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém phong van tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién cao hon ldy theo thir ty tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia tirng chire danh cong chirc.

2. Truong hop c6 trr 02 ngudi tro 1€n co két qua diém phong van cong voi dlem uu tién (néu
c6) bang nhau & chi tiéu cu01 cung can tuyén dung thi ngudi co két qua diém phong van vong 2 cao
hon 1a nguoi trang tuyén; neu van khong xac dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh ngudi trang tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.”

3. Nguoi trang tuyén trong ky xet tuyén chtrc danh Chi huy truong Quan sy cap x4, Truéng
Cong an xa la ngu’orl dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 2 Dleu 6 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP va theo de nghi cua Chi huy truong Ban chi huy Quan sy cap huyén (néu tuyén
Chi huy truéng Quén su cap xa) hodc Trudng Cong an cip huyén (néu tuyén Truong Cong an x3)

4. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong dugc bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

+ Thong bao két qua tuyén dung

1. Chdm nhat 1a 10 ngdy sau ngay nhan dugc bao cao két qua vong 2 cua Hoi dong tuyén dung
hodc Phong Noi vu cap huyén trong truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Uy ban nhan
dan cap huyén phai niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, danh sach ngudi du kién trang
tuyén tai try s6' lam viéc cua Uy ban nhan dan cip huyén va tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan cip xa
noi tuyen dung va trén trang thong tin dién tir cua Uy ban nhéan dan cap huyén; g théng bao két qua thi
tuyén hodc xét tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai ket qua vong 2, nguoi du tuyén co
quyén giri don dé nghi phuc khao két qua trong truong hop thi tuyén vong 2 bang hinh thirc thi viét.
Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém t6 chirc chdm phic khao va cong bd két qua cham
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phtc khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phic khao theo quy dinh tai khoan
nay.

3. Sau khi thuc hién cac quy, Hoi dong tuyén dung bao cao Chu tich Uy ban nhédn dan cip
huyén phé duyét két qua tuyén dung va giri thong béo céng nhan két qua trung tuyén bang vin ban
t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi
gian ngudi tring tuyén dén Uy ban nhan dan c4p huyén nhan quyét dinh tuyén dung.

4. Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho so du tuyen theo quy dinh hodc c6
hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc Hoi dong tuyen dung phat hién
nguoi tring tuyen str dung van bang, chimg chi khong ding quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh huy két qua trung tuyén va thong bao cho ngudi du tuyén, dong thoi thong
bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing hodc trén trang thong tin dién tir cua co quan va
khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

5. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyet dinh c6ng nhan két qua trang tuyén dbi voi
nguoi dy tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so v6i két qua tuyén dung ciia ngudi tring
tuyén di bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké bang nhau thi Chu
tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh (trong truong hop xét
tuyén cong chirc).”

+ Ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. P6i voi cac chirc danh Vin phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong
(461 v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va mdi truong (doi voi xa), Tai
chinh - k& toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

Can ctr thong bao cong nhén két qua tring tuyén, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyét dinh tuyén dung cong chirc cip xa.

2. Béi vé6i chtic danh Chi huy trudng Quén sy cap xi va Truong Cong an xa:

~ Can cur thong bao céng nhan két qua tring tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
quyét dinh:

a) B6 nhiém Chi huy truéng Quan su cip xa.

b) ]36 nhi¢m Truong Cong an xa theo dé nghi bang vin ban ctia Truéng Coéng an cap huyén
sau khi thong nhat v4i Chu tich Uy ban nhan dén xa.

3. Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc
tuyén dung véo cong chirc cap xi phai dén co quan nhén viéce, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc ¢6 1y do chinh ddng ma
khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thuc thoi han néu trén, gii Uy
ban nhan dan cap huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
viéc theo quy dinh.

4. Truong hop nguoi trung tuyén vao cong chirc cip xd khong dén nhén viéc sau thoi han
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyet dinh huy bd quyet
dinh tuyén dung, dong thoi ra quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi du didu kién trang tuyén co
diém thi thap hon lién k&.”

+ Cach thuc thyc hién: Nop hd so truc tiép hodc theo duong buu chinh
- Thanh phén, s6 luong hd so:

+ Phiéu dang ky du tuyén: Kém theo Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nim
2019 cua Chinh phu
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+ Ho so clia ngudi trang tuyén:

a) So yéu 1y lich theo mau ¢ xac nhan cta co quan, to chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac
hodc cu tru;

b) Ban sao gidy khai sinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi dugc co quan cd thim quyen chung thuc. Truong hop co
van bang do co s dio tao nudc ngoai cip phai duoc dich thuit sang tiéng Viét, dugc Bo Gido duc
va Dao tao cong nhan;

d) Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té du diéu, kién cép va trong thoi han st dung
theo quy dinh;

d) Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cap.

- Thoi han giai quyét: 90 ngay

- béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céc x4, thi tran; nguoi dang ky du tuyén

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cac huyén, thanh phd

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung cua Chu tich UBND cép huyén

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mAu to khai: Phiéu déng ky dy tuyén kém theo Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP
ngay 24/4/2019 cua Chinh phu stra doi, b sung mét s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, td dan pho.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

a) bo tudi: Bu 18 tudi tré 1én;

b) Trinh d6 gido duc pho théng: Tt nghiép trung hoc pho thong;

¢) Trinh d6 chuyén moén nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tr¢ [én cua nganh dao tao phu hop

voi yéu cau nhiém vu cua tung chirc danh cong chirc cap x4, trir truong hop phap luat c6 quy dinh
khéc, Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh cu thé tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu tir
trung cap tré 1én d6i véi cong chire lam viéc tai cac xa: gmen nui, vung cao, bién gidi, hai dao, xa
dao, vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so, vung cd dicu ki¢n kinh té - xa hdi ddc biét kho khan.

- Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: .

+ Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pht vé cdng churc xa phuong,
thi tran;

+ Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot so quy
dinh vé can bo, cong chirc cAp xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, & thon, to dan
phd;

, + Thong tu sd 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B truong Bo Noi vu hudng dan mot
s0 quy dinh v€ can bg, cong chire cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon,
to dan pho;

+ Thong tu sb 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua B¢ truong Bo NoO1 vu sta déi, bd
sung diém c khoan 1 Dleu 1 cua Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B truong Bo
Noi vu huéng dan mot so quy dinh vé can b, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4, & thon, to dan phd;

+ Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu ban hanh Quy
ché t6 chtrc thi tuyen xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc x¢t thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi tuyen xét tuyén cong chire, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.
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7 + Quyét dinh s 28/2020/QD-UBND ngay 02/7/2020 ciia UBND tinh Son La ban hanh Quy ché
to chure tuyén dung cong chire xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Son La.

+ Quyet dinh s 33/2022/Qb-UBND ngay 03/11/2022 ciia UBND tinh Son La sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua quy ché ban hanh kém theo Quyet dinh s6 28/2020/QD-UBND ngay 02/7/2020

cta UBND tinh Son La ban hanh Quy ché t6 chiic tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi trdn trén dia
ban tinh Son La.
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10. Thi tuc Thanh lap t6 chirc phdi hop lién nganh
- Trinh tu thuc hién:

~ Budc 1: Cac don vi dé xuét thanh 1ap to chirc phdi hop lién nganh gui ho so dén co quan
tham dinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2022/Qb-UBND ngay 13
tl}éng 10 najlm 2022 cua UBND tinh Son La Ban hanh Quy ché thanh lap, t6 chirc va hoat dong cua
to churc phoi hop lién nganh
Budc 2: Phong Noi vu tién hanh thim dinh xem xét dé xuét thanh 14p t6 chtc phdi hop lién
nganh

_ Budc 3: Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén xem xét, quyét dinh thanh
1ap t6 chure phdi hop lién nganh.

- Céch thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(VNPT iOffice).

- Thanh phén, $6 luong ho so:

(1) To trinh vé viéc thanh 1ap t6 chirc phdi hop lién nganh, trong d6 néu rd sy can thiét,
thanh phan tham gia, nhiém vu va thoi han hoat dong

(2) Dy thao Quyét dinh thanh 1ap;

(3) Du thao Quy ché t6 chic va hoat dong (d6i véi Ban chi dao);

(4) Y kién bang vin ban cta cic co quan, to chirc c6 lién quan.

(5) Céac van ban phap lut c6 lién quan dén viéc thanh 1ap t6 chirc phdi hop lién nganh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhn du ho so hop 18 theo quy dinh (zrir
nhitng truong hop phdi xin y kién Ban Thuong vu tinh uy, Ban Thuong vu thanh uy, huyén iy)

- P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi cAp huyén, UBND cap x4,
Chu tich UBND cap xa va cac t0 chirc, cad nhan co lién quan

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban vé thanh lap t6 chirc phdi hop lién nganh.
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Cén cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 cua UBND tinh Son La Ban hanh
Quy ché thanh lap, t6 chirc va hoat dong cua t6 chirc phoi hop lién nganh;

+ Cong vén s6 1872/SNV-TCBC&TCPCP ngay 21/10/2022 clia S& Noi vu v& viée trién
khai, thuc hién Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 13/10/2022 ciia UBND tinh.
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I1. Linh vue Gido duc va Pao tao

1. Lua chon sach giao khoa trong cac co s& giao duc phé thong trén dia ban tinh.

- Trinh ty thyc hién: Quy trinh lya chon sach gido khoa

1. Co s6 gido duc phd thong dé xuét lira chon sach gido khoa:

a) T6 chuyén mon cia co s& gido duc phd thong td chirc cho gido vién nghién ctru, thao luan
va danh gia cac sach gido khoa ctia mon hoc thudc chuyén mon phu trach theo ti€u chi lya chon
sach gido khoa; bd phiéu kin lga chon it nhat 01 (mot) sach gido khoa cho moi mén hoc; bao cao
nguoi ding dau co sé giao duc phd thong danh muc sach gido khoa do t6 chuyén mon dé xuat lya
chon. Danh muc sach gido khoa do t6 chuyén moén dé xuat lya chon c6 chir ky cua td trudng to
chuyén mon va cac gido vién tham gia lya chon

b) Co s& gido duc pho thong | t6 chirc cudc hop v6i thanh phan dy hop gém nguoi dung dau,
cap pho nguoi ding dau, to truong to chuyén mén va dai dién Ban dai dién cha me hoc sinh dé thao
ludn, danh gia sach gido khoa trén co s¢ danh muc sach gido khoa do cac t6 chuyén mon dé xuét;
lya chon 01 (mdt) sach gido khoa cho mo6i mén hoc; bao cao vé S& Gido duc va Pao tao (doi véi
cap trung hoc phd thong), Phong Gido duc va Pao tao (do6i véi cap tiu hoc va cap trung hoc co so)
danh muc sach giao khoa do co s¢ giao duc pho thong d€ xuat lya chon. Danh muyc sach gido khoa
do co s¢ gido duc phd thong dé xuat lya chon ¢ chir ky cua ngudi ding dau co s gido duc phd
thong va céc to truong to chuyén mon.

2. Phong Gido duc va Pao tao téng hop, bao cao S& Gido duc va Pao tao danh muc sach
gido khoa dugc cac co sé gido duc phd thong thude tham quyén quan 1y dé xuat lya chon, sip xép
theo thtr tu sach gido khoa co sb co sé gido duc phd thong dé xuat Iya chon tir cao xudng thap.

3. S¢ Giao duc va bao tao tong hop, chuyén giao cho Hoi ddng danh muc sach giao khoa
duogc céc co so gido duc pho thong dé xuat lwa chon, sap xép theo thir tu sach gido khoa c6 s6 co s
gido duc pho thong dé xuit Iya chon tir cao xudng thap.

4. Hoi dong t6 chirc lua chon sach giao khoa:

a) Chu tich Hoi d@)ng giao cho céc thanh vién Hoi d@)ng nghién ctru, nhan xét, danh gia sach
gido khoa theo céc tiéu chi lya chon trong thoi gian it nhat 1a 07 (bay) ngay trudc phién hop dau tién
ctia Hoi dong.

b) Hoi ddng t6 chirc hop, thao ludn, ddnh gia sach gido khoa trén co s danh muyc sach gido
khoa do cac co s¢ giao duc phé thong dé xuat; bo phiéu kin lya chon mét hodc mot sb sach giao
khoa cho mdi mén hoc. Sach gido khoa dugc lua chon phai dat trén 1/2 (mot phﬁn hai) ) phiéu
dong ¥ lya chon. Trudng hop mén hoc khong co sach gido khoa nao dat trén 1/2 (mdt phan hai) s6
phiéu déng ¥ lya chon, HO1 déng thao luan va bo phiéu lra chon lai cho dén khi c6 it nhat 01 (mat)
sach gido khoa cho mdi mén hoc dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong ¥ lwa chon;

¢) Hoi dong tong hop két qua Iya chon sach gido khoa thanh bién ban, co chit ky cia cac
thanh vién Hoi dong du hop, chuyén giao cho S¢ Giao duc va Dao tao.

5. S6 Giao duc va Dao tao téng hop két qua lya chon sach gido khoa cua cac Hoi déng, trinh
Uy ban nhéan dén cip tinh xem xét, quyét dinh.

6. Can cr vao két qua lya chon sach gido khoa cua cac Hoi déng do S¢ Giao duc va Pao tao
trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach giao khoa dé sir dung trong co
s& gido duc phd thong tai dia phuong.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac Truc tuyén
- Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh
- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao
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- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh phé duyét danh muc
SGK dé str dung trong co s gido duc phd thong tai dia phuong.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khdng c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

+ UBND cép tinh ding tai trén cac phuong tién thong tin dai chung danh muc sach gido
khoa dugc phé duyét dé sir dung trong co sé gido duc phd thong tai dja phuong;

+ S¢ Gido duc va Pao tao thong bao danh muc sach gido khoa dugc phé duyét dén cac co so
gido duc pho thong tai dia phwong cham nhét 05 (nim) thang trude thoi diém bat dau nam hoc méi.

- Can ctr phép 1y ctia tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020
ctia B Gido duc va Pao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co sé gido duc phé thong.
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2. Piéu chinh, bé sung danh muc sich gido khoa dé sir dung trong co sé gido duc phd
thong trén dia ban tinh.

- Trinh ty thuc hién: Diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa dé sir dung trong co s&
gido duc phd thong trén dia ban tinh.

1- Céc co s6 gido duc phd thong: Téng hop cac Bao cdo kién nghi diéu chinh, bd sung danh
muc SGK.

2- Co s6 gido duc phd thong dé xudt lya chon sach gido khoa:

a) T6 chuyén mon cia co s& gido duc phd thong td chirc cho gido vién nghién ctru, thao luan
va danh gia cac sach giao khoa ciia mén hoc thugc chuyén mén phu trach theo tiéu chi lua chon
sach gido khoa; bo phiéu kin lwa chon it nhit 01 (mot) sach gido khoa cho mdi moén hoc; bao cao
ngudi dimg dau co sé gido duc phd thong danh muc sach giao khoa do t6 chuyén mon de Xuét lwa
chon. Danh muc sach gido khoa do t6 chuyén mén dé xuat lya chon c6 chit ky cia to truong to
chuyén mon va céac gido vién tham gia lya chon

b) Co s& gido duc pho thong | t6 chtrc cudc hop voi thanh phan du hop gdm ngudi dung dau,
cap pho nguoi ding dau, to truong to chuyén mén va dai dién Ban dai dién cha me hoc sinh dé thao
ludn, danh gia sach gido khoa trén co s¢ danh muc sach gido khoa do cac t6 chuyén mon dé xuét;
Ira chon 01 (mot) sach gido khoa cho mdi mén hoc; bao cao vé S¢ Gido duc va Pao tao (ddi voi
cap trung hoc phd thong), Phong Giao duc va Pao tao (ddi v6i cip tiéu hoc va cép trung hoc co s6)
danh muc sach gido khoa do co s& gido duc phd thong dé xuat lya chon. Danh muc sach gido khoa
do co so gido duc pho thong dé xuét lua chon cé chir ky cua ngudi dimg dau co sé giao duc phd
thong va céc to truong to chuyén mon.

3- Phong Giao duc va Dao tao tong hop, bao cio So Gido dyc va Dao tao danh muc sach
gido khoa dugce cac co so gido duc pho thong thudc tham quyen quan 1y dé xuat lya chon, sap xép
theo thir ty sach gido khoa c6 s6 co s gido duc pho thong dé xuat Iya chon tir cao xudng thap.

4- S¢ Gido dyc va Dao tao tong hop, chuyén giao cho Hoi ddng danh muc sach giao khoa
duogc cac co sé gido duc pho thong dé xuat lura chon, sap xép theo thir tu sach gido khoa c6 s6 co s
gido duc pho thong dé xuat Iya chon tir cao xudng thap.

5- Hoi dong t6 chirc lua chon sach gido khoa:

a) Chu tich Hoi dong giao cho céc thanh vién Hoi dong nghién ctru, nhan xét, danh gia sach
gido khoa theo céc tiéu chi lya chon trong thoi gian it nhat 1a 07 (bay) ngay trudc phién hop dau tién
ctia Hoi dong.

b) Hoi ddng t6 chirc hop, thao ludn, ddnh gia sach gido khoa trén co s danh muyc sach gido
khoa do cac co s¢ giao duc pho thong dé xuat; bo phiéu kin lya chon mét hodc mot sb sach giao
khoa cho mdi mén hoc. Sach gido khoa dugc lwa chon phai dat trén 1/2 (mot phan hai) sO phiéu
dong ¥ lua chon. Truong hop mon hoc khong c6 sach giao khoa nao dat trén 1/2 (mét phan hai) so
phiéu dong v lya chon, Hoi dong thao luan va bo phleu lya chon lai cho dén khi c6 it nhat 01 (mot)
sach gido khoa cho mdi mén hoc dat trén 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong ¥ lwa chon;

¢) Hoi dong tong hop két qua Iya chon sach gido khoa thanh bién ban, co chit ky cia cac
thanh vién Hoi dong du hop, chuyén giao cho S¢ Gido duc va bao tao.

6- S¢ Gido duc va Dao tao téng hop két qua lwa chon sach gido khoa cia cac Hoi dong, trinh
Uy ban nhéan déan cip tinh xem xét, quyét dinh.

97- Can cur vao ket’qua Iva chon sach giao khoa cua cac Hoi dong do S¢ quéo duc va Pao tao
trinh, Uy ban nhén dén cap tinh quyet dinh phé duyét danh muyc sach giao khoa dé€ sir dung trong co
s& gido duc pho thong tai dia phuong.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac Truc tuyén

- Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh
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- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua UBND tinh diéu chinh, b6 sung danh
muc SGK dé sir dung trong co sé gido duc phd thong tai dja phuong.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khdng c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

+ UBND cép tinh ding tai trén cac phuong tién thong tin dai ching danh muc diéu chinh, b6
sung sach giao khoa duoc phé duyét dé sir dung trong co sé gido duc phd thong tai dja phuong;

+ S& Gido duc va Dao tao thong bao danh muc diéu chinh, b6 sung sach gido khoa dugc phé
duyét dén céc co s gido duc pho thong tai dia phwong cham nhét 05 (nim) thang trude thoi diém
bt dau nim hoc méi.

- Can ctr phép 1y ctia tha tuc hanh chinh: Thong tu sé 25/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020
ctia B Gido duc va Pao tao quy dinh vi¢c lya chon sach gido khoa trong co sé gido duc phé thong.
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III. Linh vire Nong nghi¢p va Phat trién nong thon
1. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhin xa nong thon méi (NTM), xa NTM néng cao

trén dia ban tinh

- Trinh ty thuc hién: Thuc hién theo cac diéu 5,6,7,8,9,10 Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg
ngay 02/8/2022 cua Thi tuéng Chinh pht ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh ty, tha tuc, hd so xét,
cdng nhan, cdng bd va thu hdi quyét dinh cong nhan dia phwong dat chuin ndng thdn méi, dat
chuan néng thén méi nang cao, dat chuan néng thén mai kiéu mau va hoan thanh nhiém vu xay
dung ndng thdn méi giai doan 2021 — 2025, cu thé nhu sau:

Bwéc 1: UBND xi 1ap hd so dé nghi xét, cong nhan x3d dat chuin ndng thon mdi, xa dat
chuin nong thén méi nang cao, x3 dat chuin ndng thon méi kiéu mau giri UBND cép huyén.

Bwée 2: UBND cép huyén td chtrc tham tra ho so, danh gia thuc té két qua thyc hién xay
dung noéng thon mai, ndong thén mdi nang cao, NTM kiéu mau dbi véi timg xa du diéu kién dé dé
nghi xét cong nhan; UBND cép huyén t6 chuc hop thao luan, bd phiéu deé nghi xét, cong nhan xa
dat chuin nong thén méi NTM nang cao, NTM kiéu mau ddi voi timg xa; hoan thién ho so khi két
quéa y kién nhét tri cua cac dai biéu dy hop phai dat tir 90% tré 1én, trinh UBND cap tinh (qua S¢
Nong nghiép va Phat trién nong thon).

Budée 3: S Nong nghiép va PTNT bao cdo UBND cp tinh vé két qua thadm dinh hd so va
mtrc d6 dat chuan noéng thon méi, NTM nang cao, NTM kiéu mau ddi véi timg xa du diéu kién dé
dé nghi xét cong nhan (trén co so béo cao bang van ban cua cic So, nganh cip tinh danh gid, xac
nhan mutc d6 dat chuan dbi véi cac ndi dung, tiéu chi dugc giao phy trach). Chu tich UBND tinh
thanh l1ap Hoi1 dé)ng thdm dinh xét, dé nghi cong nhan xa dat chuan NTM, NTM nang cao, NTM
kiéu mau gdm dai dién lanh dao cac S& nganh cap tinh c6 lién quan. Chu tich Hoi dong tham dinh
cap tinh 1a mot 1anh dao UBND tinh phuy trach Chwong trinh MTQG xdy dung néng thén méi trén
dia ban. Hoi dong tham dinh cap tinh t6 chirc hop, thao ludn, bo phiéu xét dé nghi cong nhan xa dat
chudn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau ddi véi timg xa. S Nong nghiép va Phat trién nong
thon hoan thién ho so khi két qua y kién nhat tri ctia cac thanh vién Hoi dong tham dinh cip tinh du
hop phai dat tir 90% trd 1€n, trinh Chu tich UBND tinh. Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh
cong nhan xa dat chuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau trén dia ban.

Buwée 4: Chu tich UBND cép huyén cong bd x3 dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu
mau; thoi han t6 chic cong bd khong qué 45 ngay ké tir ngdy quyét dinh cong nhén.

- Cach thirc thyc hién:Truc tiép hodc qua duong buu dién.

- Thanh phén, s6 lugng ho so: 03 Bo

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

- P6i tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y nha nuée
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va PTNT

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Thyc hién theo cac biéu miu tai Huéng dan sb hudéng dan sb
3734/HD-SNN ngay 03 thang 11 nam 2023 vé Hudng dan mot ) ndi dung vé trinh tu, tha tuc, hd
so xét, cong nhan, cong bd va thu hoi quyét dinh cong nhan xa dat chuin nong thon maoi, xa dat
chuén nong thén méi nang cao, xa dat chuan nong thon méi kiéu mau, huyén dat chuan néng thén
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moi, thanh phé hoan thanh nhi€ém vu xay dung néng thon méi trén dia ban tinh Son La, giai doan
2021 — 2025 .

-Yéu cﬁu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu c6): khong

- Can ctr phap 1y cta tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 18/QD-TTg ngay 02/8/2022 cua Thu
tuéng Chinh pht ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh tu, tha tuc, hd so xét, cong nhan, cong b va
thu hoi quyét dinh cong nhan dia phuong dat chuan ndng thdén méi, dat chuan ndng thon méi nang
cao, dat chuan ndng thén mai kiéu mau va hoan thanh nhiém vu xay dung néng thén méi giai doan
2021 — 2025.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan, cong bé “Thén (ban) dat chuAn NTM, NTM
kiéu miu”

- Trinh ty thyc hién: Thuc hién theo 4 budc tai Huéng dan s6 4483/SNN-VPDPP ngay
26/12/2022 ctia S& Nong nghiép va PTNT vé diéu kién, trinh tu, thi tuc hd so xét cong nhén, cong
bd Ban dat chuan Nong thon moéi, Ban nong thon kiéu mau trén dia ban tinh Son La giai doan 2022-
2025 theo Quyét dinh s6 1897/QD-UBND ngay 13/9/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh Son La, cu thé
nhu sau:

Budc 1

- Cép huyén, xa td chirc chi dao ra soat, danh gia hi¢n trang cac Ban, tiéu khu, du kién s
luong Ban trén dia ban xa dé dua vao K& hoach chi dao dat chuin trong nam.

- Cép x4 tb chirc hop véi cap Ban di du kién trong ké hoach dé théng nhét cac ndi dung, ké
hoach trién khai xay dyng Ban dat chuan nong thon méi, ndong thon méi kiéu mau. Cudc hop phai
c6 it nhat 80% dai dién sb ho dan trong Ban tham gia va 0 it nhat 90% dai dién sb ho tham gia cudc
hop nhat tri véi ké hoach trién khai xay dung Ban dat chuan néng thon méi, néng thon méi kiéu mau.

- Can ctr két qua cudc hop, Ban phat trién Ban, tiéu khu ky cam két va viét don hodc To
trinh giri UBND xi dé nghi t6 chic xdy dung Ban nong thon mdi, ban nong thén méi kiéu mau
trong nam theo quy dinh.

Budc 2

- Cép xi Ban hanh bio céo ra soat hién trang Ban nong thon méi, Nong thon méi kiéu mau
cua nam danh gia.

- Trén co s& Bao cédo ra soat, danh gid hién trang va céc bién ban, to trinh cua cép Ban, cép
xa t6 chirc hop va lay ¥ kién ctia UBMT T qudc va cac to chizc Chinh tri-xa hoi thanh vién, cic
don vi, cd nhan lién quan.

- Cép x4 hoan thién c4c thu tuc, hd so trinh Cap huyén xem xét, quyét dinh.

Buéce 3

- UBND cép huyén thanh 1ap Hoi dong thim dinh dé t6 chtrc tham dinh theo quy dinh
(thanh phan Hoi dong do cap huyén quyét dinh, nhung dam bao c6 thanh phan cap xa, cip ban).

- Ban hanh Quyét dinh cong nhan Ban dat chuan khi Hoi dong cap huyén nhat tri v4i 80%
phiéu tan thanh trg 1én.

- Trong truong hop khong du diéu kién, cap huyén ban hanh vin ban tra 101 UBND xa khong
qué 10 ngay ké tir khi nhan hd so do UBND cép x4 trinh.

Buéic 4: Cip X4 chu tri, phdi hop véi cap Ban T6 chirc L& cong bd Ban, Tiéu khu dat chuan
Nong thon méi, ndng thon méi kiéu miu tai Ban, tiéu khu, thoi gian khong qua 45 ngiy sau thoi
gian ban hanh Quyét dinh cong nhan.

- Cach thtrc thuc hién: Truc tiép hodc qua dudng buu di¢n.

- Thanh phan, sb lugng hd so: 04 Bo

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

- b6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan quan Iy nha nudc

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich UBND huyén/thanh phé
- Phi, 1& phi (néu c6): Khong
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- Tén méu don, mAu t& khai: Thuc hién theo cc biéu mau tai Hudng dan s6 4483/SNN-VPDP
ngay 26/12/2022 cua S& Nong nghiép va PTNT vé diéu kién, trinh ty, tha tuc hd so xét cong nhan,
cong bd Ban dat chuan Nong thén méi, Ban nong thon kiéu miu trén dia ban tinh Son La giai doan
2022-2025 theo Quyét dinh sb 1897/QD-UBND ngay 13/9/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh Son La,

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): khong

- Can ct phap 1y cta thu tyc hanh chinh: Quyét dinh sé 1897/QB-UBND ngay 13/9/2022
ctia Uy ban nhén dan tinh Son La vé viéc ban hanh Bo tiéu chi Ban nong thén méi, quy dinh ban
ndéng thén moi kiéu mau trén dia ban tinh Son La giai doan 2022 - 2025.
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhin Lang nghé truyén thong

- Trinh ty thuc hién: (bao g&m cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh): Thyc
hién theo Huéng din s6 2205/HD-SNN ngay 30/6/2021 ciia Sé Nong nghiép va PTNT vé trinh tu
thi tuc, hd so xét cong nhan nghé truyén thdng, lang nghé, 1ang nghé truyén thong trén dia ban tinh
Son La.

- Cach thtrc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén; Qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan:

+ Ban tém tit qua trinh hinh thanh, phat trién cua nghé truyén thong.

+ Ban sao gidy chimg nhan, huy chuong da dat duoc trong cac cudc thi, trién 13m trong nudc va
quéc té hoic cé tac pham dat nghé thuat cao dugc cip tinh, thanh phé tré 1én trao ting (néu co). Bdi voi
nhiing t6 chire, ca nhan khong c6 diéu kién tham dy cac cudc thi, trién 1&m hogc khong cé tac pham dat
giai thuong thi phai c6 ban md ta didc trung mang ban sic van hoa dan toc ciia nghé truyén thng.

+ Ban sao gidy cong nhan Nghé nhan nghé truyén thng cia co quan c6 tham quyén (néu co).

+ Danh séch cac ho tham gia hoat dong nganh nghé néng thon.

+ Ban tom tit két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ciia céc t6 chirc, ca nhan tham gia hoat dong
nganh nghé nong thon trong 02 ndm gan nhat.

+ Vin ban bao dam diéu kién vé bao vé méi trudng theo quy dinh.

- S6 luong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 24 ngay

- Pbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong chitc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon Son La tai BO phan mdt cua tai Trung tam PVHCC.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va phat trién nong thon Son La.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh cong nhan lang nghé
truyén thong.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc):

+ Pon dé nghi cong nhan (mdu sé 01).

+ Danh sach cac ho tham gia lam nghé ctia Lang nghé truyén théng(mdu sé 02).

+ Ban tom tat két qua hoat dong san xuét, kinh doanh cua Lang nghé truyén thong trong 02
ndm gan nhat(mdu sé 03).

+ Ban cam két bao dam diéu kién vé bao vé méi trudng theo quy dinh(mdu sé 04).

+ Ban tém tat qua trinh hinh thanh, phat trién ctia nghé truyén thong(mdu s 05).

+ Ban sao gidy chimg nhin huy chuong dd nhin duoc trong cac cudc thi, trién 1dm trong
nudce va qudc té hodc co tac pham dat nghé thuat cao dugc cdp tinh, thanh phd tré 1én trao ting (néu
cd). Truong hop nhitng td chirc, ca nhan khong co diéu kién tham du cac cudc thi, trién 1dm hodc
khong c6 tic pham dat giai thuong thi phai 6 ban mo ta dic trung mang ban sic van héa dan toc
ctia nghé truyén thong (mdu sé 06).

+ Vin ban dé nghi ctia UBND cp xa (mdu sé 07).
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- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Nhap diy du nodi dung timg yéu cau, diéu
kién.

- Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 cia
Chinh phu vé phat trién nganh nghé nong thon.
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PHU LUC:

Madu sé 01: Pon d& nghi cong nhan
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

PONDPENGHI
Cong nhian lang nghé truyén thong)

Kinh gri: UBND X&......cccoiiiiiiiiiiiiicesese e

Can ctt Nghi dinh s§ 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 cua Chinh phu vé phat trién nganh
nghé ndng thon:;

Can cu...,

Sau qua trinh hinh thanh, phat trién nghé va trién khai xdy dung theo cic tiéu chi lang nghé
truyén thong; thon/ban................. tu xét thdy di dat duoc nhimg tiéu chi vé lang nghé truyén
théng gdm:

X

4. Lang nghé truyén théng........................... san xuat theo quy dinh ctia phap luat, c6 to
chtrc va hoat dong xa hoi vé nghé va chip hanh day du cac quy dinh hién hanh vé chinh sach cua
Nha nudc va vé€ sinh moi truong.

Lang nghé truyén théng......................... dé nghi UBND x4 xem xét va trinh co quan cac
cap xem xét, cong nhan:

- Tén 1ang NHE truy8N thONE: .....cvvvvveeecreseeeeee s

- Thudc thén/ban: ............. XA/PAUONGLNT tHAN: .o

- Huy@n/thi X3/thanh PRO: ....o.veeeeceeeeeeeeee ettt

= LAM NENE: 1ottt ettt

La nghé dat chuan lang nghé truyén thong./.

Xac nhan ciia UBND CAp Xi...eereerecreerene PAI DIEN LANG NGHE
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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Madu sé 02: Danh sach ho tham gia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH HQ THAM GIA LANG NGHE TRUYEN THONG.......cccvvueeeeeerrrrneernnnenn.
I.Diachic. .o
2. Tong sb ho caa lang nghé truyén théng:............. ho
3. Sb ho tham gia lang nghé truyén théng:.............. ho
Ho va tén chi ho < . .o | Sonhankhaucaahd | S6nhan khaucia | Sbnhan khau trong dd
N N So6 nhan khau Lz R . 2. " ) LA an
STT | cotham gia lang cia ho (ngudi) trong do tuoi lao ho tham gia lam tuoi lao dgng tham gia Chu h¢ ky tén
N u 0 (nguo . 2 . . A .
nghe » s dong (nguon) nghe (nguot) lam nghe (nguot)
1 Lé van A
Nguyén Thi B
Téng cong
Xac nhén ciia UBND cAp Xi....oeoreereerensene PAI DIEN THON/BAN
CHU TICH (Truong dp/khu viee ky, ghi ¥é ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)




46

Miu sé 3: Ban tom tit két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ciia lang nghé truyén thong
trong 02 ndm gan nhat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

BAO CAO
Két qua hoat ddng san xuit, kinh doanh ciia
13ng nghé truyen thong........c..ceeueerereeesresrersenenns

Bio cao két qua hoat dong san xudt, kinh doanh cua liang nghé truyén

thong.......coo........ , tir 02 nam trd lai ddy theo mot s6 ndi dung chir yéu duéi day:

1. Két qua hoat dong san xuét, kinh doanh

- S6 ho tham gia 1am nghé la...... ho, chiém...... % tong s6 ho cua thon/ban.

- Gia tri san xuit (hoic doanh thu), thu nhdp tir nghé.................. cua
thon/ban........................ trong 2 nam lién tiép gan day:

+ Nam............: Gia tri san xuat (hodc doanh thu) thuc hi¢n dat.................. triéu
dong, chiém...... % tong gia tri san xuat (hodc doanh thu) ciia thon/ban; thu nhap tir nghé
dat ............ triéu dong, chiém............ % tong thu nhép ctia thon/ban.

+ Nam............: Gia tri san xuét (hodc doanh thu) thuc hi¢n dat............... triéu
dong, chiém...... % tong gia tri san xuat (hodc doanh thu) cua thon/ban; thu nhap tir nghé
dat ............ triéu dong, chiém............ % tong thu nhap cta thon/ban.

2. Tinh hinh s6 lugng lao dong cuia lang nghé truyén thong tham gia hoat dong nghé.

3. Cac loai san chu yéu va sd lugng san pham ma lang nghé truyén thong san xuat qua
tung nam.

4. Gi4 ban binh quan ctia san pham trén thi truong.

5. Thi truong tiéu thu chinh cta san pham cia lang nghé truyén thng (trong tinh,
ngoai tinh va xuat khau).

6. Thu nhap binh quan cua lao dong trong ling nghé truyén théng/1 nim, trong d6 thu
nhap tir hoat dong 1am nghé/1 nam.

7. Vén cho hoat dong 1am nghé ciia lang nghé truyén thong.

8. Cong nghé dang ap dung trong lam nghé.

9. Cong tac bao v¢ moi truong.

10. Cac khoan phai dong gop tir hoat dong 1am nghé d6i véi dia phuong (néu cd)...

Xac nhan ciia UBND CAp Xi.o.oouererererenne PAI DIEN LANG NGHE
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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Mau sé 4:Béan xac nhan bao dam dicu kién ve bdo v¢€ moi truong theo quy dinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

BAN CAM KET
PAM BAO PIEU KIEN VE MOI TRUONG

1. Néu tom tat két qua thuc hién chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé bao vé moi

truong.

2. Cong tac tuyén truyén van dong nhan dan trong xay dung va phat trién lang nghé

gan véi xay dung canh quan moi truong xanh sach, qué huong giau dep va cac phong trao xa

hoi khac.
3. Dam bao vé sinh moi truong, duy tri sy phat trién on dinh va bén viing.

4. Thyc hién cac nghia vu d6i véi Nha nuéc va nhitng ndi dung khac theo quy dinh

cua phap luat hién hanh./.

Xac nhan ctia UBND CAp Xi...overeerereerennes PAI DIEN THON/BAN
CHU TICH (Trucng dp/khu viee ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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Mdu sé 5: Ban tém tat qua trinh hinh thanh va phat trién caa nghé truyén théng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAN TOM TAT

QUua trinh hinh thanh va phat trién cia lang nghé truyén théng

(BB NGNE.....eeeeeeeeee e, )

Bao cé4o tom tat qua trinh hinh thanh, phat trién lang
11015010 TP theo mot s6 noi dung dudi day:

1. Nghé truyén thong duoc hinh thanh tir nam ....... cho dén nam...........

2. Qué trinh phat trién nghé truyén théng:

- Qué trinh hinh thanh, du nhap, phét trién nghé truyén thng.

- S6 ho, lao dong tham gia l1am nghé tir khi hinh thanh cho dén nay.

- C4c loai san pham co ban nghé truyén thong san xuét.

- Thi truong tiéu thu san pham caa nghé truyén thong.

nghé truyén

- Mot s6 noi dung khac nhu: Doanh thu chung cua lang nghé truyén thong; thu nhap
binh quan cua lao dong; von cho hoat dong lam nghé truyén théng; cong nghé nghé truyén

thong dang ap dung...
3. Y kién xé&c nhan cta ngudi cao tudi nam rd vé nghé truyén théng (néu co)./.
X&c nhan ctia UBND CAP X...................... PAI DIEN THON/BAN
CHU TICH (Trieong aplkhu vee ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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Mdu sé 06:Ban mé ta dic trung mang ban sic vin hoa dan toc caa nghé truyén thong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam 20.....
BAN MO TA
Piic trung mang ban sic vin héa dén toc cia lang nghé truyén théng
(BB NGNE.....eeeeeeeeee e, )

Kinh gri: UBND Xa......oooiiiiiiiienieieeereeceie e

1. Qué trinh hinh thanh, du nhap cua nghé truyén thdng
2. Pic trung ctia san pham mang ban sic vin hoa dan toc caa nghé truyén thong.

X&c nhan ctia UBND CAp X...........c.......... PAI DIEN THON/BAN
CHU TICH (Trwong ap/khu viec ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi 18 ho tén, déng dau)
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Mdu sé 7: To trinh cia UBND x4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TO TRINH
V@ viéc dé nghi xét cong nhan Lang nghé truyén....................

Kinh guri: UBND huyén ...

Cin ctr Nghi dinh s6 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 ciia Chinh phu vé phét trién
nganh nghé nong thon;

Cancu....,

Sau khi tién hanh khao sat, lay y kién cua cac ho dan lam nghé, UBND x4
......................... nhan thay 1ang nghé truyén thong............ccceccevevvveseveeenen...(ghi ten nghé) tai
thon (ban).................... du tiéu chuan quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2018/ND-CP.

Kinh dé nghi UBND huyén.................. xem xét, tong hop trinh Hoi dong tham dinh,
xét duyét va cong nhan lang nghé truyén théng.

Ho so giti kém gom co:

TM.UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH
-Nhu trén;
-Luu.
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IV. Linh vye Thong tin va Truyén théng
1. Cap méi hop thw cong vu cho cin b, cong chirc, vién chirc

- Trinh tu thuc hién:

+ Co quan, don vi, dia phuong gui Cong van dé nghi cap tai khoan thu cong vu vé
Trung tdm CTTTTT.

+ Néu thong tin chua diy du hodc khong hop 18 thi Trung tim CTTTTT hudng dan bd
sung, hoan thi¢n thong tin, néu khong bd sung hoan thién dugc thi tr choi ti€p nhan; Néu
thong tin day du, hop 1€ thi lam thu tuc tiép nhan ho so va hen tra két qua;

+ Trung tam CTTTTT tiép nhan, ra soat, tao tai khoan;

+ Sau khi tao tai khoan, Trung tim CTTTTT ra Thong bao vé viéc cip tai khoan thu
cong vu.

- Cach thuc thyc hién: Tryc tiép, truc tuyén va qua dich vu buu chinh

- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Cong van dé nghi dé nghi cap tai khoan thu cong vu

- Thoi han giai quyét: - 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan &t ho so. (phu thuée vao
6 lwong dé nghi cdp tai khodn thw dién tir nhiéu hay it)

- Boi tuwong thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, can by, cong chire, vién chirc

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao ctia Trung tim Cong nghé thong tin
va Truyén thong.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai

+ Mau cong van yéu cau cap mail cong vu

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh
- Cén cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 05/06/2014 ciia Uy ban nhan dén tinh vé viéc
Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong cia cac co quan nha
nudce tinh Son La



52

Mau cong van yéu cau cap méi hop thw cong vu
cho can b, cong chirc, vién chirc

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO:eiieii .., NAY ...thang ... nam...

Kinh giri: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong.

Noi dung yéu cau: Pé nghi Trung tim Céng nghé thong tin va Truyén thong cip

mai hdp thu cong vu cho..... can b9, cong chtrc, vién churc sau:
Stt | Ho va tén Nam sinh Co quan | Chirc vu Dién thoai
1 Nguyén A 19xx

Thu Truwdéng don vi
(Ky, déng diu va ghi rd ho tén)



53

2. Cip lai mat khau hdp thw dién tir cong vu

- Trinh ty thyc hién:

+ Co quan, don vi, dia phuong gtri Cong vin dé nghi cap lai mat khiu hop thu dién tir
cong vu dén Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong (CNTTTT)

+ Néu thong tin chua day du hodc khong hop 18 thi Trung tdm CTTTTT huéng dan bd
sung, hoan thién théng tin, néu khong bd sung hoan thién dwoc thi tir chdi tiép nhan; néu
thdng tin day du, hop 18 thi lam thu tuc tiép nhan hd so va hen tra két qua;

+ Trung tam CNTTTT tiép nhéan, ra soat, cép lai mat khau hop thu dién tir cong vu.

+ Sau khi cip Trung tim CNTTTT ra thong bao vé viéc cip lai mat khau hop thu dién
tr cong vu.

- Cach thure thuc hién: Truc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh

- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Cong van dé nghi dé nghi cap lai mat khau hop thu dién tir cong vu

- Thoi han giai quyét: Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén thong thuc hién trong
thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so. (phu thudc vao sé lwong dé nghi cdp lai
mdt khdu hop thie dién tir nhiéu hay if)

- Boi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, can b, cong chirc, vién chirc.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tim C6ng ngh¢ thong tin va Truyén
théng

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong béo ciia Trung tim Cong nghé thong tin
va Truyén thong vé viée cép lai mat khau hop thu dién tir cong vu

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai:

+ Mau cong van yéu cau cap lai mat khau hop thu dién tir cong vu

-Yéu cﬁu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 05/06/2014 ctua Uy ban nhan dan tinh vé viéc

Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung hé thdng thu dién tir trong hoat dong ctia cac co quan nha
nude tinh Son La.
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Mau cong van yéu cau cap lai mat khau
hop thw di¢n tir cong vu

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO

.., NAY ...thang ... nam...

Kinh gti: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong.

Noi dung yéu cau: Pé nghi Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong cap
lai mat khau hop thu dién tir cong vu cho..... can bd, cong churc, vién chuc sau:

Stt | Ho Va Tén Nam Co Quan Chirc vu bia chi hop thu bién thoai
Sinh cong vu

1 | Nguyén A ***@sonla.gov.vn

Thu Truwéng don vi
(Ky, déng dau va ghi r6 ho tén)
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3. Thu hoi/sira ddi dia chi hop thw dién tir cong vu

- Trinh ty thyc hién:

+ Co quan, don vi, dja phuong giri Cong vin dé nghi thu hdi, stra d6i dia chi hop thu
dién tir cong vu dén Trung tam CNTTTT;

+ Néu thdng tin chua diy du hodc khong hop 18 thi Trung tdm CNTTTT hudng dan bd
sung, hoan thién thdng tin, néu khong bd sung hoan thién dugc thi tir chdi tiép nhan; Néu
thdng tin day du, hop 18 thi lam thu tuc tiép nhan hd so va hen tra két qua;

+ Trung tdm CNTTTT tiép nhén, ra soat, thu hdi hop thu dién tir cong vu, sira ddi dia
chi hop thu cong vu;

+ Sau khi stra d6i/thu hdi, Trung tim CNTTTT ra Thong bao vé viéc thu hoi hop thu
dién tir cong vy, sua ddi dija chi hop thu cong vu.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén va qua dich vu buu chinh

- Thanh phén, ) luong hd so:

+ Cong van dé nghi sua d6i/thu hoi dia chi hop thu dién tir cong vu

- Thoi han giai quyét: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén théng thuc hién trong
thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so. (phu thudc vao sé heong dé nghi thu
hoi, sira doi hop thwe dién tir nhiéu hay it)

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chire, can bo, cong chirc, vién chirc.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén
théng

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao ciia Trung tim Cong nghé thong tin
va Truyén thong ve viéc thu hoi/stra d61 dia chi hdp thu di¢n tir cong vu

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai:

+ Mau cong vin yéu cau sira doi/thu hoi dia chi hop thu dién tir cong vu

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 05/06/2014 cia Uy ban nhan déan tinh vé viéc
Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong cia cac co quan nha
nudce tinh Son La.
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Mau cong van yéu cau thu hoi/stra doi dia chi
hop thu cong vu

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO:eiieii .., NAY ...thang ... nam...

Kinh gti: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong.

Noi dung yéu cau: Bé nghi Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong thu
hoi hop thu dién tir cong vu cho..... can bg, cong chirc, vién chuc sau:

Stt | Ho Va Tén Nam Co Quan | Chuc vu bia chi hop thu Ly do thu
Sinh cong vu hoi

1 | Nguyén A ***@sonla.gov.vn | Nghi huu

2 | Nguyén B ***@sonla.gov.vn | Thoi viéc

Dé nghi Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong stra doi dia chi hop thu
dién tir cong vu cho..... can bg, cong churc, vién chuce sau:

Stt | Ho va tén Nam Co Quan | Chuae | Dia chi hop thu cong Ly do
Sinh vu vu can stra doi
1 |Nguyén A | 19xx ***@sonla.gov.vn Chuyén cong
tac
2 | Nguyén B ***@sonla.gov.vn Sai tén...

Thu Truwéng don vi
(Ky, déng dau va ghi ro ho tén)
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V. Linh vuc Tw phap

1. Ra soat, trao doi, cung cip théng tin 1y lich tw phap
- Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

- Céch thtrc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i tuong thyc hién thu tyc hanh chinh: S& Tu phap, co quan Cong an (Cong an tinh,
Cong an cp huyén), Toa 4n nhan dan (Tda 4n nhan dén tinh, Tda 4n nhan dan cip huyén), Vién
Kiém sat nhan dan (Vién Kiém sat nhan dan tinh, Vién Kiém sat nhan dan cip huyén); Cuc Thi
hanh 4n dan sy tinh, cac Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén; ny ban nhan dan cac huyén, thanh
phé (sau day goi tat 1a UBND cap huyén); Uy ban nhan déan x3, phuong, thi tran (sau ddy goi tat
la UBND cép xa) va cac ca nhan, co quan, don vi, t6 chirc khac c6 lién quan trong viéc tra cuu,
xé4c minh, trao d6i, cung cip va ra soat thong tin 1y lich tu phap.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Co quan Cong an (Cdng an tinh, Céng an cap
huyén), T0a an nhan dan (Toa &n nhan dan tinh, Toa an nhan dan «cap huyén), Vién Kiém sat
nhan dan (Vién Kiém sat nhan dan tinh, Vién Kiém sat nhan dan cap huyén); Cuc Thi hanh an
dan su tinh, cac Chi cyc Thi hanh énv dan sy huyén; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho (sau
day goi tatla UBND cap huyén); Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi tat la
UBND cap xd) va cac ca nhan, co quan, don vi, to chirc khac co lién guan trong viéc tra cir,
Xac minh, trao doi, cung cap va ra soat thong tin ly lich tu phap.

- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phép

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

+ Viéc phdi hop hoat dong trén co s¢ chue nang, nhiém vy, quyén han ctia mdi co
quan va cac quy dinh cua phap luét vé Iy lich tu phép, khdng 1am can tr& dén hoat dong cua
co quan va anh hudng dén quyén loi ctia nhan dan.

+ Thoi gian cung cip thong tin ly lich tu phap theo quy dinh trong Luét Ly lich tu
phap va cac van ban huéng dan thi hanh la thoi gian toi da. Trén tinh than cai cach thu tuc
hanh chinh, cac co quan c6 thé rdt ngan thoi gian so véi quy dinh.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat T6 chitc HDND va UBND niam 2003;

- Luéat Ly lich tu phap nam 2009;

+ Nghi dinh sd 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap;

+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT- BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10/5/2012 cua lién bo: Tu phap, Toa an nhan dén t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan t6i cao,
Cong an, Qudc phong huéng dan trinh ty, thii tyc tra ctru, x4c minh, trao doi, cung cip thong
tin ly lich tu phap;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-111-2010-nd-cp-huong-dan-thi-hanh-luat-ly-lich-tu-phap-114830.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-lien-tich-04-2012-ttlt-btp-tandtc-vksndtc-bca-bqp-ly-lich-tu-phap-139356.aspx
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+ Quyét dinh s6 2284/QD-UBND ngay 28/8/2014 ctia UBND tinh ban hanh quy ché
phdi hop trong cong tac tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap va ra soat thong tin 1y lich tu
phap trén dja ban tinh Son La; Quyét dinh sé 2526/QD-UBND ngay 28/9/2017 cia UBND
tinh Son La vé stra d6i Diéu 5 Quy ché phdi hop trong cong tac tra ctru, x4c minh, trao doi,
cung cip va ra soat thong tin 1y lich tu phép trén dia ban tinh Son La.
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2. Tiép nhén, cip nhat, giai téa thong tin ngin chin trong co s& dir liéu qudc gia
vé cong chirng.

- Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

- Céch thtrc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh

- bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Cac to chirc hanh nghé cong chimg, cic co quan, to chirc, c4 nhan lién quan dén
quan ly, cung cép, cap nhat, khai thac, st dung, luu trit Co s¢ dit liéu cong chung trén dia ban
tinh Son La.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

- Phi, 18 phi (néu c6): Khdng quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh:

+ Viéc quan 1y, cung cap, cap nhat, khai thac, st dung, luu trit Co so dir liéu cong
chting phai bao dam day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh cta phap luat va quy dinh tai
Quy ché nay.

+ Céc hoat dong quan 1y, cung cip, cap nhat, khai thac, sir dung, luu trit dit liéu cong
chimg theo Quy che nay 1a mot hoat dong nghiép vu cong ching; khong lam phat sinh thu tuc
hanh chinh d6i véi ngudi ¢6 yéu cau cong chung.

+ Bao dam quyén va nghia vu cta céc to chirc, ca nhan duoc khai thac, st dung thong
tin trong Co s¢ dir liéu cong chirng phu hop vaoi quy dinh cia phap luat va Quy ché nay.

+ Bao dam an toan, an ninh théng tin.

- Céan ctr phap 1y cta tha tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chimg nam 2014;

+ Luat An toan thong tin mang nam 2015;

+ Luét An ninh mang nam 2018;

+ Luat Cong ngh¢ thong tin ndm 2006;

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong ching;
. + Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6
di€u va bién phap thi hanh luat cong ching.

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 10/03/2022 ctia UBND tinh v& ban hanh Quy ché
khai thac, st dung Co s¢ dit liéu cong chiing trén dia ban tinh Son La.
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3. Giéi thiéu tré em & co’ s¢ nuéi dwdng lam con nudi ngwoi nudec ngoai.
- Trinh ty thyc hién:

Budre 1: Co s¢ nu6i dudng tré em lap danh sach (Chia thanh 02 danh sach riéng biét.
Danh sach 1 1a nhiing tré¢ em dudi 16 t}léi, khong ’bi tan tat, khong mac bénh hiém ngh@o;
Danh sach 2 1a nhitng tré¢ em tir du 5 tudi trd 1én dén dudi 16 tudi bi tan tat, mac bénh hiém
ngheo).

Buéc 2: Co so nudi dudng tré em gui danh sach da 1ap xin y kién So Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi.

Buwéc 3: Sau khi c6 ¥ kién ciia S¢ Lao dong — TBXH, Co sé nudi dudng tré em giri S&
Tu phap.

Buéc 4: SO Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, tién hanh ldy y kién cta nhitng
ngudi quy dinh tai diéu 21 ciia Luat Nudi con nudi trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 18. Viéc 1ay y kién phai lap thanh vin ban va c6 chit ky hodc diém chi cia ngudi
duoc lay y kién.

Trudng hop tré em bi bé roi can duoc xac minh thi S& Tu phap dé nghi Cong an tinh, thanh
pho truc thudc trung wong xac minh; co quan cong an cé trach nhi€ém xéc minh va trd 101 bang
van ban trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhan duoc d€ nghi cua Sé Tu phap.

Sau thi kiém tra, x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay, néu théy tré em co du
dicu kién dé cho lam con nu6i nudc ngoai thi S& Tu phap xac nhan va gii BO Tu phap.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh

- Thanh phén, ) lugng hd so:

+ Co s6 nudi dudng 1ap danh sich va ho so tré em can tim gia dinh thay thé gui So
Lao dong, Thuong binh va x& hoi cho y ki€n; sau do gui danh sach va h6 so cho S¢ Tu phap
de tong hop va giri B Tu phép

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Béi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ nudi dudng tré em

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi, S¢ Tu
phap.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nudi con nudi nude ngoai

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

+ P6i voi tré em con bd me, nguoi than thi thoi gian 1dy v kién trong thoi han 1a 20
ngay.

+ D4i v6i tré em bi bo roi, can xac minh thi S¢ Tu phap dé nghi co quan Cong an xéac
minh trong thoi han 30 ngay bang van ban.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Nudi con nuoi;

_ + Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011 ciia Chinh vé quy dinh chi tiét mot sb
diéu cuia Luat Nudi con nudi;
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+ Nghi dinh 24/2019/Nb-CP ngay 05/03/2019 cua
Chinh phu vé sira doi, bd sung mot s diéu caa Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Nudi con nudi.



dinh
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VI. Linh vue Giao thong van tai

1. Phé duyét Ké hoach bio tri h¢ théng dwong tinh do S¢ Giao théng van tai quan

- Trinh ty thye hién: Khéng quy dinh

- Céch thtrc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, sb luong hd so: Khong quy dinh

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

-bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Giao thong van tai Son La
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh Son La

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao thong vén tai Son La

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Tai chinh Son La

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh Son La
- Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén méau don, mau t& khai (néu ¢ va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a): Khéng quy

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh
- Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh sé 450/QD-UBND ngay

12/3/2021 ctia UBND tinh Son La Ban hanh Quy dinh dét hang, d4u thau cung cép dich vu su
nghiép cong quan 1y, bao tri ké cau ha ting giao thong dudng tinh sir dung kinh phi ngén séch

nha nudc
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VII. Linh vuc Tai chinh

1. Thoi han giri bao cdo quyét toan theo nién dd ngan sach ddi véi von diu tw cong
thudc ngéin sach cip tinh, cAp huyén quén ly; Trinh tw, thoi han 1ap, giri, xét duyét, thAim
dinh va thong bao két qua thim dinh bao cdo quyét toian vén dau tw cong do UBND cép xi
quan ly.

1.1. Trinh tu thwe hién:

(1). Thoi gian gitri bao cdo quyét toan von diu tu theo nién dd ngin sich hing

a. Ngudn vbn dau tu do ngan sach tinh quan 1y:

- Dbi v6i cac So, Ban, Nganh, cac Ban quan 1y du 4n cép tinh, cac chu dau tu (1a don
vi du toan cap I), UBND cac huyén, thanh phé: Thoi gian giri bao céo quyét toan nim dén S&
Tai chinh trude ngay 15 thang 4 nam sau.

- Bon vi du toan cép I quy dinh thoi han cac don vi du todn truc thude gui bao céo quyét
toan theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 68 Luat Ngan sach nha nudc, nhung phai bao dam giri béo
c4o quyét toan cho co quan tai chinh cép tinh theo thoi han trén.

- Pbi véi Kho bac nha nudc tinh: Thoi gian giri bao cao quyét toan nam dén So Tai
chinh trudc ngay 15 thang 5 ndm sau.

b. Ngudn vén dau tu do ngan sach cip huyén quan 1y:

- B6i v6i cac chu dau tu (hoac Ban quan ly du an), UBND céc xa, phuong, thi tran ¢
du an dugc phan bd von truc tiép tir ngan sach cip huyén: Thoi gian giri bio cdo quyét toan
nam dén Phong Tai chinh - K& hoach huyén, thanh phd truéc ngay 15 thang 3 nim sau.

- Pbi v6i Kho bac nha nudc huyén: Thoi gian guri bao cao quyét toan nim dén Phong
Tai chinh - K& hoach cung cép truéce ngay 15 thang 3 niam sau.

- P6i véi Phong Tai chinh - K& hoach huyén, thanh phé: Thoi gian gui bao cdo quyét
toan nam dén S¢ Tai chinh trudc ngay 15 thang 4 nam sau.

¢. Ngudn vbn dau tu do ngan sach cp xa quan 1y:

- UBND cép x4 giri bdo cao quyét toan nim dén Phong Tai chinh - Ké hoach cép
huyén trude ngay 15 thang 3 nam sau.

- P6i v6i Kho bac nha nuéce huyén: Thoi gian giri bao cdo quyét toan nim (phan von
ngan sach nha nudc cip xa quan 1y) dén Phong Tai chinh - K& hoach huyén, thanh phd trudc
ngay 15 thang 3 nam sau.

(2). Thoi gian tham dinh va théng bao két qua tham dinh quyét toan nam:

a. S¢ Tai chinh: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 18), hoan thanh
viéc tham dinh va ra thong bao két qua thim dinh quyét toan nim ngudn vdn do ngan sach
cép tinh quan 1y gri cac S&, Ban, Nganh, Ban quan 1y du 4n cép tinh, UBND cac huyén, thanh
phd, cac chit dau tu ¢6 du an duge phan bd von tryc tiép tir ngan sach cap tinh.

b. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, thanh phé:

- P6i voi ngudn vén dau tu do ngan sach cap huyén quan 1y: Trong thdi han 30 ngay
(ké tr ngay nhan du hd so hop 1€), hoan thanh viéc tham dinh va ra thong bao két qua thAm
dinh quyét toan nam gtri chii dau tu (hodc Ban quan 1y du an).

- D6i voi ngudn von dau tu do ngan sach cép xa quan 1y: Trong thoi han 30 ngay (ké
tir ngdy nhan du ho so hop 18), hoan thanh viéc thim dinh va ra thong bao két qua thim dinh
quyét toan nam giri UBND cép xa.

1.2. Cach thire thye hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: Bio cio quyét toan von dau tu cong ngudn ngin
sach nha nudc theo nim ngan sach do cdp tinh, cap huyén, cip xd quan 1y theo Mau s6
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01/QTND va Mau s6 02/QTND kém theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cta
B Tai chinh; ¢6 x4c nhan cta co quan kiém soét, thanh toén.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18),
hoan thanh viéc thdm dinh va ra thong béo két qua thim dinh quyét toan.

1.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh cép tinh, UBND
cap huyén, cip x4, phong Tai chinh - K& hoach cap huyén, Kho bac nha nudc cép tinh, cap
huyén, cac chu dau tu va cic co quan don vi khac co lién quan dén viéc quan 1y, sir dung von
dau tu cong ngudn ngan sach nha nudc hing nim trén dia ban tinh Son La.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

’ - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: D6i voi cdp tinh 1a S¢ Tai chinh, cdp huyén va
cap xa do UBND huyén.

- Co quan truc tié'p’thl,rc hién TTHC: S¢ Tai chinh tinh Son La, phong Tai chinh- Ké
hoach céac huyén, thanh pho.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Cac s0, ban, nganh cap tinh, UBND cap huyén,
cip x3, phong Tai chinh - Ké hoach cdp huyén, Kho bac nha nudc cap tinh, cap huyén, cac
chu dau tu va cac co quan don vi khac c6 lién quan dén viéc quan 1y, st dung vén dau tu cong
ngudn ngan sach nha nudc hang nim trén dia ban tinh Son La.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thong béo két qua thim dinh quyét toan.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Biéu mau bao cdo quyét toan: Mau sé 01/QTND (co
xac nhan ciua Kho bac nha nuoc noi giao dich) va mau so 02/QTND Thong tu s6 96/2021/T-
BTC ngay 11/11/2021 cua Bo Tai chinh

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): S¢ Tai chinh chiu
trécl} nhiém toan dién vé so li€u, no1 ,dung triph UBND tinh quy dinh thoi han gm bao 02:10
quyet toan theo nién d6 ngan sach doi voi von dau tu cong thude ngén sach cap tinh, cap
huyén quan ly; trlnh tu, th0’1 han lap, gui, xét duyet thAm dinh va thong béo két qua thAm
dinh bao céo quyét toan von dau tu cong do UBND cap xi quan 1y.

1.11. Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2601/QD-UBND ngay
13/12/2022 cua UBND tinh Son La.
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VIII. Linh vwe Ngoai vu

1. Thii tuc xuét canh d6i véi can b, cong chirc thudc dién Ban Thuwong vu tinh dy
quan ly

- Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh
- Céch thtc thuc hién: Khong quy dinh

- Thanh phan, s6 luong hd so:

7 + Giéy (thw) moi cua cac to chure, ca nhan trong va ngoai nudc, cla cac co quan co
tham quyén; don xin di nude ngoai (néu di viéc riéng).

+ Khi ¢6 céc t6 chirc nude ngoai va ca nhan ngudi nude ngodi ¢6 gidy moi, co quan,
don vi ¢ ca nhan duoc moi hodc ca nhan nguoi dugc moi phai ¢6 cong van xin y kién Cong
an tinh vé t6 chirc, ca nhan nguoi nude ngoai do.

+ Cong van cia cip uy, thu truong co quan don vi co can bg, dang vién di cong tac,
hoc tdp & nudc ngoai trinh cap Gy c6 tham quyeén.

+ Y kién ctia Pang try Khéi cac co quan tinh véi d(‘)i’ tugng & cap tinh (khi c6 dé nghi
cua Ban T6 churce tinh uy); cac huyén uy, thanh ty (d6i v6i cap huyén).

+ T trinh cua S& Ngoai vu

+ To trinh Uy ban nhan déan tinh, Hoi dong nhan dan theo phan cip quan Iy can bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Pang vién, can bd, cong chirc, vién chirc
theo phan cap can b thudc dién Ban Thudng vu tinh ty quan 1y trén dja ban tinh Son La.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Can cr ¥ kién chi dao ctia Thuong truc tinh uy:

- Van phong tinh uy, trinh Thuong tryc tinh uy ky ban hanh quyét dinh ctr can bd di
cong tac nude ngoai doi voi cac dong chi cong tac tai co quan Pang, to chirc chinh tri - xa
hoéi, huyén uy, thanh uy.

- Van phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich ij ban nhan dan tinh ban hanh
quyét dinh ctr can bd di cong tac nude ngoai doi voi cac dong chi cong tac tai cac co quan
thudc khoi Nha nudc.

- Pi v6i nhitng Poan di cong tac tai nudc ngoai co sy tham gia cua nhiéu cdp nganh
ma Truong doan la Thuong tryc tinh Uy thi do Tinh uy ban hanh quyét dinh; truong hop
truong doan la Thuong tryc Hoi dong nhan dan do Chu tich Hoi dong nhén dan tinh ban hanh
quyét dinh; tméng doan 1a Chu tich, cac Pho chu tich UBND tinh do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh.

+ Co quan tryuc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Ngoai vu, Ban T chtic Tinh uy.

+ Co_quan phdi hop: Van phong Tinh uy, Van phong Uy ban nhan dan tinh, Van
phong Hoi dong nhan dan, Ban T6 chuec tinh ty; cac co quan, don vi, dia phuong lién quan.

- Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cta Tinh uy, ciia Uy ban nhan dan
tinh, cia Ho1 dong nhan dan tinh.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh 607-QD/TU ngay 05/4/2018 cuia Tinh ty vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly théng nhét cac hoat dong ddi ngoai tinh Son La
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