SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poclap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM CNTTTT
sé: 01 /QDP-CNTTTT Son La, ngay 05 thang 01 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2022

GIAM POC TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh
co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

‘Can cirNghidinh SdS4/20]4/ND-CP ngay 08/9/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot 5o diéu cua ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Chi thiso ;33/CT-
UBND ngay 01/12/2021 cua UBND tinh Son La vé day manh thuc hanh tiet kigm,
chong lang phi nam 2022,

Cdn cir Quyét dinh so 323/0D-BTC ngay 01/3/2019 ciia B Tai chinh quy
dinh vé ‘viéc dinh Chl'nt] Thong tu so 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2@]8 cua Bo Tai
chinh vé viec huong dan vige lap du toan, quan ly, su dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc,

Cdin cir Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 8/12/2017 ciia Hgi dong nhén
ddn tinh vé Quy dinh muc chi cong tac phi, ché do chi hoi nghitrén dia ban tinh Son
La;

Can cur Quyet dinh s6 3006/0P-UBND ngay 07/12/2021 ciia UBND tinh Son

La vé viéc giao quyén tir chii tdi chinh cho cdc don vi sw nghiép cong ldp cdp tinh
giai doan 2022-2026;

Can cir Quyét dinh sé6 09/2021/0D-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh
Son La Quy dinh phédn cdp qudn Iy bién ché, can bo, vién chirc va nguoi lao déng
trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp, doanh nghiép Nha nuoc
trén dia ban tinh Son La;

Can cir Quyét dinh s6 2862/0P- -UBND ngay 22/11/2021 cia UBND tinh Son
La Quy dinh chitc nang, nhi¢m vu, quyén hanva co cdu té chire b6 may cia Trung
tam Céng nghé thong tin va Truyén théng tinh Son La;

_Can cir Quyét dinh s6 302/QD-STTTT ngay 30/12/2021 ciia S¢ Thong tin va
Truyén thong vé giao dy toan ngan sach nha nuoc nam 2022;

Can cw Cong van s6 1876/STTTT-VP ngay 30/12/2021 cua S¢ Thong tin va
Truyén théng vé viéc tham gia y kién vao dir thao quyét dinh ban hanh quy ché chi
tiéu noi bo nam 2022;

Theo dé nghi ciia vién chire chuyén mon.

QUYET PINH:
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Picu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2022 cua Trung tim Cong nghé
thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2022 duoc ap dung voi moi hoat dong
ctia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén théng. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s6 02/QD-CNTTTT, ngay 02/01/2021
ctia Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Quy ché chi
ti€u noi bd nam 2021.

Diéu 3. Toanthé vién chire chuyén moén thugc Trung tdm chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noinhdn:

- So TTTT (blc);

- Kho bac Nha nuéc;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, HCy,,

Tran Thi Luyén
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doclap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM CNTTTT

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kem theo Quyeét dinhso o1 /OD-CNTTTTngays /01/2022
cua Trungtam CNTTTT)

N Chwong |
. NHU’NG QUY DINHCHUNG

Dicu 1. Muc dich yéu cau, nguyén tic xay dung va doi twong ap dung

1. Muc dich, yéu cau

- Gilp cho vién chire nhén thac dung vé Luat Ngan sach Nha nudc sb
83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 cia Quoc Hoi nude cong hoa xa hdi chu nghia Viet
Nam, Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu hudng dan
Ludt Ngén sach Nha nuge; Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021; Quyet
dinh s6 3006/QD-UBND ngay 07/12/2021.

- Nang cao vai tr6 trach nhiém cta vién chire vé thuc hanh chi tiéu tiét kiém,
chong lang phi trong cong tdc chuyén moén nghi¢p vu, trong quan ly st dung thoi
gian lao dong, hi€u qua cong tac, quan ly tai san cong, sir dung kinh phi ngn sach
Nha nudc, cac nguon thu tai chinh hgp phap cua Trung tam.

- Pua nhiém vu chi tiéu thudng xuyén va ngudn thu hoat dong sy nghiép cta
Trung tam, cac bg phan tr¢ thanh thude do danh gia viée thuc hién nhiém vu chinh
tri cua tirng dang vién, doan vién, vién chuec.

2. Nguyén tiic xay dung

- Cin ¢ cac vin ban quy dinh ctia Nha nude quy dinh ché d6 tiéu chuan, qhé
d6 chinh sach trong quan ly kinh phi thuc ngén sach Nha nude, quan Iy cac nguon
lue tai chinh, ngudn thu hoat dong su nghi€p, quan Iy sur dung tai sadn cong va cac
linh vuc khac.

- Pam bao nguyén tic tap chung dan chu, cong bang, minh bach va tao ra
dong luc cho vién chirc lam theo.

- Phu hop voi chie nang, nhiém vu dugc giao, phu hop voi ngén sach duge
giao nam 2022 va cac nguon thu nhap khac.

3. Poi twong, pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung dbivéi tat ca vién chirc dang dugce hudong quy tién luong
cua Trung tam.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 2. Quy dinh tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh

1. Vé sir dung bién ché
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Thyc hién theo Quyét dinh so 3174/QD-UBND ngay 21/12/2021 ctia UBND
tinh Son La vé viéc giao bién ché sb ngudi lam viée trong don vi swnghiép cong lap
nam 2022.

- Sb Iwgng bién ché cua Trung tAm nhu sau: Tong s6: 12 bién ché.

Trongdo:

+ Ban giam d6c: 02 bién ché.

+ Vién chirc chuyén mon: 10 bién ché.

Sép xép, phan cong quan 1y cong viée ciia vién chirc theo vi tri yiéc lam, chuc
nang nhiém vu thugc trach nhiém cua lanh dao Trung tam va phan cap toi cac Vién
chirc chuyén mon theo Quyét dinh 56 3151/QD -UBND ngay 17/12/2021 ctia UBND

tinh Son La vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam cua Trung tim Cong nghé thong
tin va Truyén thong,

2. Vé sir dung kinh phi

- Nguén kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao hang ndm va nguon thu duoc
dé lai theo quy dinh 1a can cr dé thuc hién theo ché d6 tu chi. Cén ¢t vao tinh hinh
thye hién nhiém vu duge giao Giam ddc quyét dinh SO‘klnh‘phl duoc giao va cac
nguén thu khac vao cac muc chi cho phu hop, duge quyén diéu chinh gitra cac muc
chi néu xét thay can thict riéng véi nguon thu hoat dong su nghiép phai dam baobu
chi.

- Nghiém tiic thyc hién che d¢ tw chu, van dung céc ché d6 chi tiéu tai chinh
hién hanh dé thuc hién (thuc hi§n theo diéu 20 cua Nghi dmh 60/2021/NB-CP),
nhung khong vuot qua muire chi to1 da do co quan Nha nude ¢6 tham quyén quy dinh.

Piéu 3. Ngudn tai chinh

1. Nguon Ngin sach Nha nuée cap (Thuc hién theo ché do khong tir chii)

- Nguon kinh phi ngan sach Nha nuéc cap dugce chitheo durtoan phin bd hang
nam.

- Kinh phi mua s&m tai sén co gia tri 1on, kinh phi stra chita I6n tai san cb dinh,
von dau tu co ban theo du &n dugc duyét.
_-Kinh phi thyc hién dé an cap trang thiét biva phuong tién lam viéc duogc cép
co tham quyén phé duyét (néu co).

2. Nguon thu tir hoat dong sw nghiép

Bao gém céac khoan thu tir hoat dong dich vu cta Trung tam:

‘ -‘Hoat dong tu van, thiét ké, xay dung, lép dét‘céc dich vy vé phﬁn cung va
phan mém trong linh vuc cong nghé thong tin va truyén thong.

- Hoat dong dao tao, chuyén giao cong nghé vé linh vuc cong nghé thong tin
va truyén thong.

- Thu tir dich vu thiét ké trang thong tin, phdn mém tmg dung...

- Thu ttir hoat ddng su nghi¢p khac.

- Ngan sach nha nu6c cép kinh phi thuc hién cac nhiém vy khong thuong
xuyén nhu cac chuong trinh, du an, dé€ an; von dau tu phat trién; kinh phi mua sam
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trang thlet bi phuc vu hoat dong su nghi€p theo du an hoac cac nhiém vu dot Xuat
duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

- Nguon kinh phi dio tao, b01du’0’ng tin hoc (mg dung cho can by, vién chue va
cac dbi tu:(mg khac trén dia ban tinh va nguon thu khac (néu co).

Diéu 4. Tién lwong ngachbac, tién cong va cac khoan phu cflp lwong

1. Tién lwong

- Thoi gian chi tra: chuyén 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhén cia cén b,
vién chirc, nguodi lao dong tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang (trur thang 01).

- Tién Ivong d6ivéi vien chirc trong thoi gian nghi phép, dm dau, thai san, tai
nan lao dong, cho nghi huu, trong thoi gian tap sy duge hudng theo ché d quy dinh
cua Bo Luat lao dong va Luat Bao hiém xa hoi.

- Tién cong clia vién chirc hop dong dugc tra theo quy dinh tai Nghi dinh sb
90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 cua Chinh Phu.

- Thu tyc thanh toan tién luong: Vién chirc chuyen mon kiém nhiém t6 chiic
chdm cong (theo mau quy dinh) cho ké toan tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang
dé [am co so thanh toan tién lwong va tién cong theo quy dinh.

2. Tién cong

DBugc ap dung d6i v6i lao dong hop dong dudi 01 nim va thué chuyén gia,
tuy theo tinh chat cong viéc, trinh do chuyén moén cua nguoi lao dong va su thoa
thuan gitra Trung tm va nguoi lao dong.

3. Phu cap

- Chi phy cap luong bao gém Phu cép khu vue, phu cap chic vu, phu cap
cong vy, phu cép trach nhiém, ké toan, phu cap thdm nién vuot khung, phu cap Dang,
phu cap dan quan tu v€ va cac loai phu cap khac theo quy dinh hién hanh cua Nha
nuac.

- Giém ddc dugc huong phu cap trach nhiém theo hé sb lugng co ban 1a 0,5;
Pho6 giam doc 0,3.

Piéu 5. Cac khoan dong gop theo luwong

Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude. Cu thé:

- Pon vi trichnép BHXH, BHYT, BHTN, KPCD: 18% BHXH, 3% BHYT,
1% BHTN, 2% KPCD.

- Nguoi lao dong trichndp 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN, 1% KPCD.

- Vién chuc nghi 6m dau, nghi thai san, nghi con ém (co gid')f chung nhdn co so
y té) dugc chitra trg cap theo quy dinh hién hanh cta ché d0 bao hiém xa hoi.

Pi¢u 6. Ché do di hoc dao tao, tham quan hoc tip

1. Pdi twong dwge hwong ché dj di hoc

Déi tuong dugc huong ché d6 di hoc: La vién chic trong bién ché cua Trung
tam c6 hop dong lao dong tir 36 thang trd Ién duge Trung tdm cur di dao tao néng
cao trinh d9, hoan chinh chuyén mon nghiép vu (doi voi cong viéc hién tai dang dam
trach) dugc hudng ché d9, chinh sach ho trg theo quy dinh hién hanh.



6

2. Quy dinh vé ché d trach nhiém va quyén loi

- Trung tdm cén ctr vao quy hoach can bo, nhu cau dao tao dé bd tri vién chiic
tham gia hoc tap, nang cao trinh dog.

- Vién chirc dugce ctr di hoc tai chire, tdp trung dai han phai duogc tap thé Ban
giam ddc ban bac thdng nhat va phan cong hd tro, dam duong cong viée, khong anh
hudng dén nhiém vu thudng xuyén ctia Trung tim, khong ting thém bién ché hoic
tién lam thém gio. Pugc tao diéu kién vé thoi gian va bd tri nguo1 kiém nhi¢m nhiém
vu chuyén mon dé di hoc.

- i véi vién chie duge Trung tdm cr di hoc ké ca tap trung, tai chirc sau
khi tot nghiép phéi tré vé Trung tAm cong téc (it nhdt la bang thoi gian da di hoc),
néu xin chuyén cong tdc khac hodc chuyén vung thi cd nhan phai hoan tra lai toan
b0 chi phi da dugc hudng trong qué trinh tham gia hoc tap.

- Vién chuc duoc cir di ddo tao ngoai tinh dé chuan hod, ning cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu (gom: dao tao ngdn han, dai han), trong thdi gian hoc duoc
huong nguyén luong va céc quyén loi sau:

+ Puoc thanh toan tién vé tau, xe (mot luot di va vé) cho mdi ky hoc theo giéy
béao nhap hoc.

- Chtng tr thanh toan:

+ Gidy triéu tap di hoc.

+ Quyét dinh cir di hoc.

+ Gidy cong lénh kém theo vé tau, vé xe.

+ Hoa don mua tai liéu hodc phiéu thu.

+ Chimg tir thanh toan ndp vé ké toan dé thanh toan.

- Vién chirc dugc Trung tm ctr di hoc theo chi tiéu dao tao, boidudng va quyét
dinh m¢ 16p cua: Tinhuy, HDND, UBND tinh, Ban t6 chic Tinh uy, dugc hudng céc
ché d6 theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh vé hudng
dan lap dutoan, quan Iy, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bg, vién chirc.

- Vién chirc dugc Trung tdm cir di hoc tap trung dai han 06 thang trd Ién khong
dugc huong hé s luong ting thém. Trong thoi gian di hoc tai chirc, khong tham gia
tryc tiép 1am nhiém vu chuyén mén thi khong duge hudng hé sb luong ting thém.
Khong duoc xét khen thudng trong nhitng ndm di hoc tap trung. Di véi 16p hoc co
thoi gian dudi 01 thang, nguoi di hoc dugc hudng nguyén hwong va cac khoan phu
cap tang thém nhu nguoi di cong tac nhung khong duoc thanh toan tién cong tac phi
va hoc phi.

- Tro cap d6i véi vién chie di hoc ngoai tinh:

Vién chirc thude dién quy hoach da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, duoc
tinh ctr di hoc chuyén moén, ly luan chinh tri ttr 03 thang tr¢ 1én theo ké hoach dao
tao, bdi dudng cta Trung wong va cua tinh; trong thoi gian di hoc hudng lwong tai
tinh thi dugc huong tro cip.
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- Chi hé tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (Mot lwot di va vé; nghi
16, nghitét).
- béi v0i cac lop tap huén nghlep vu ngan han dudi 10 ngay nguoi di hoc
duoc hudng ché d6 nhu ngudi di cong tac va cac khoan theo thdng béo triéu tap.
- Ngudn kinh phi do Trung tam duy toan, chi tra toan bo trude khi di hoc hoac
chi trd hang thang hodac tra trudc 03 thang/lan.
Piéu 7. Thanh toan céng tac phi
1. Poi twong dwge huong cong tac phi
Lanh dao va vién chirc Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong.
2. Piéu kién thanh toan
- Puogc Lanh dao Trung tdm ctr di cong tac.
- Thuc hién dung nhiém vu dugc giao
- C6 du chimg tir thanh toan nhu gidy di duong c6 ky duyét dong dau cta
Trung tdm va xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua Trung tam noi den cong tac
(hodc khach san, nha nghi tai dia phwong noi dén céng tac) vahoa don tién nga hop
phap.
3. Ché d9 thanh toan cong tac phi
Ché d¢ thanh toan cong tac phi thuc hién theo Thong tus6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh v€ viéc quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d hoinghi va
Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cuia HDND tinh Son La vé viéc quy
dinh murc chi cong tac phi, ché do chihginghi trén dia ban tinh Son La.
4. Trudong hop cip c6 thAim quyén cir di cong tic nwée ngoai
Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.
5. S6 ngay dwoc thanh toan
- S6 ngay duoc thanh toan cho 01 lan di cong tac dugc tinh theo gidy moi,
gidy triéu tdp hodc van ban cir di cong tac cua Lanh dao Trung tam va cong thém
ngay di, ngay vé (néu co) hoac thanh toan theo ngay di cong tdc da duoc Lanh dao
Trung tdm phé duyét.
- Truong hop phat sinh cong viée keéo dai thém thoi gian di cong tac, phai
dugc su nhat tri cua Lanh dao Trung tam.
- Truong hop s6 ngay cong tac thuc té it hon sd ngy da phé duyét thi thanh
toan theo thuc té.
6. Thanh to4n tién phwong tién di cong tic
- Thanh toan tién tu tac phu’ong tién: Vién chirc di cong tac duge thanh toan
tién phwong tién di lai bao gom (1) tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén
sén bay, ga tau, bén xe; (2) tién thué phuong tién vén tai tir Trung tam dén noi cong
tac va theo chiéu nguoc lai; (3) tién phuong tién dilai tai dia phuong noi dén cong
tac: tur cho nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (hm’t diva
lieot vé); (4) cude qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong

tac; (5) phi su dung du’O‘ng bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di
cong tac (néu cé) ma vién chirc di cong tac da truc tiép chi tra. Trudong hop Trung
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tam ctr vién chie di cong tic va co quan, don vi noi vién chirc dén congtac da b tri
phuong tién van chuyén thi vién chiic di cong tac khong duge thanh toan cac khoan
chi phi nay

-Dbi voéi tru:0’ng hop thanh toan bang gia vé thuc té: Theo gia ghi trén Ve, hoa
don mua vé, hoic gidy bién nhan cta chu phuong tién. Gia vé khong bao gom cac
chi phi dich vy khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.
Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién ti¥) phai kém
theo thé 1én may bay.

- B6i v6i Lanh dao va vién chirc Trung tm khong c6 tiéu chuan dugc b tri
xe 0 t0 khi di céng tac nhung néu di céng tac cach tru s& Trung tdm tir 10km tro 1én
(doi véi cac xd thude dia ban kinh té xd hoi khé khan, ddc biét khé khan theo Quyét
dinh cua Thu twong Chinh phu) va tr 15km tr¢ lén (doi véi xd con lai) c6 doan
duong khong di duoc bang 6 10 ma ty tac bang phuong tién ca nhan cua vién chic
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo
khoang cach dia gioi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di congtac. D6i véi doan
duong khong di duge bang 6 t0, xe may (phdi di bé) mirc thanh toan: 5.000 dong/km.

- Béi véi doan duong co phuong tién xe khach di lai dugc ma vién chuc di
bang phuong tién ¢4 nhan cta vién chirc thi duoc ap dung mirc thanh toan khoan tur
tuc phuong tién dugc quy dinh hi¢n hanh.

- Can ctrtinh chat cong viée ctia chuyén di cong tac va trong pham vi nguon kinh
phi dugc giao, Lanh dao Trung tim xem xét quyét dinh phé duyét cho vién chirc duge
thanh toan tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 to hodc
phuong tién thd so bao damnguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

Truong hop vién chirc Trung tim dugc Einh dao cir di cong tac bing phuong
tién may bay thi chi dugc thanh toan theo tiéu chuan mua vé may bay theo hang ghé
thuong.

7. Phu capluu trui

Phu c4p luu tra 13 khoan tién do Trung tAm chi cho vién chirc di cong tac dé hd
tro thém cuing vé6i tién luong nham dam bao tién an va tiéu vit cho vién chuc di cong
tac, dugc tinh tir ngay bat dau di congtac dén khi két thiic dot cong tac trd vé Trung
tam (bao gom thoi gian di trén dwong, thoi gian leu trii tai noi dén cong tac).

- D1 cong tac trong tinh:

+ Cac xa khu vyc I muce chi: 160.000 dong/ ngay/ nguoi.

+ Céc x4 khu vuc Il mire chi: ~ 180.000 dong/ ngay/ ngudi.

+ Céc xa khu vuc IIl mac chi: ~ 200.000 dong/ ngay/ ngudi .

(Xdc dinh khu viee theo Quyét dinh sé6 861/0P-TTg ngay 04/6/2021 ciia Thii
twéng Chinh phii vé phé duyét danh sdach thon dac biet kho khan, xa khu vue 111, khu
vuee 11, khu viee I thuoc vung dan toc thiéu s6 va mién nui giai doan 2021-2025).

- i cong tac ngoai tinh: Mirc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac:
200.000,d0ng/ngay/ngudi.
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- Pi cong tic lam nhiém vy trén bién, dao: mirc phu cap luu tra tra cho ngudi
di cong tac: 250.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay) 120.000dong
/ngay/nguoi.
8. Thanh to4n tién ngi tai noi dén cong tac
a) Thanh toan khoan tién thué phong ngi
~Vién chic di cong tac trong tinh: Tai cdc huyén muac chi 200.000
dong/ngay/nguoi.
Vién chirc di cong tac ngoai tinh.,
- i cong tac ¢ quan, Thanh phd thudc thanh phé truc thudc Trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, mtrc chi: 400.000 dong/ ngay/nguor,
- bi cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc Trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thudc tinh, mirc chi: 300.000 dong/ngay/nguor,
- Pi cong tac tai cac ving conlai, mic chi: 250.000 dong/ngay/nguoi.
b) Thanh toan theo hoa don thuc té
Trong trudng hop vién chire di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thic
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc t€ (co hod don hop phdp)
- Di cong tac trong tinh: Thanh toan mirc thué gia phong nghi: 600.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/1 phong
- Pi cong tac ngoai tinh:
+ Di cong tac ¢ quén, Thanh phé thudc thanh phd truc thudc Trung wong va
thanh pho la do thi loai I thugc tinh: Thanh toan murc gia thué phong nghi: 1.000.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi1/1 phong
_ *+Dicongtac taicac vung con lai: Thanh toan mire gia thué phong nghi: 700.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngud1/1 phong
- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 Ié nguoi phai bfﬁ tri
phong riéng do khac gi¢i mirc thanh toan theo hoa don thyc t€, mirc thanh toan toi da
khong dugc vuot qua mirc tién thué phong theo ti€u chuan 2 nguo/phong.
- Cécmirc chi thanh toan tiér} thu€ phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi da bao
gom toan bd cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.
) Trudng hgp khac
Trudng hop vién chire di cdng tac dén noi co quan, don vi da bd tri duoc chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi vién chirc di cong tac khong duge thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhing trudng hop vién chireda
dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi Trung tam cir di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué cho nghi, thi vién
chtrc di cong tac phai ndp lai s6 tién da thanh toan cho Trung tAm, dong thoi phai bi
xu ly ky ludt theo quy dinh cua Luat vién chrc.

9. Céc khoan phu ciapkhac



10

-Ké toan g1a0 dich phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
murc khoan tién cong tac phi theo thang cho can bo di cOng tac luu dong deé ho tro
can bo tién gii xe, xang xe 11 500.000 déng/thang. S6 tién cong tac phi khoan dugc
thanh toan cung véi ky luong cta Trung tam.

- Trung tdm khong c6 bién ché tap vu, do d6 tuy thudc vao tinh hinh kinh phi
dé thuc hién thué hop déng tap vu nge‘in han va theo thda thuan.

Pi¢u 8. Tam tg va thanh toan cong tac phi

1. Thu tuc tam ung

H6 so dé nghi tam tmg di cong tac thanh toan theo hoa don thuc té gom:

- Gidy dé nghi tam mg theo mau quy dinh do vién chirc duge cur di cong tac
lap kém theo chuong trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, s6 ngay, dia diém cong téc)
da dugc Lanh dao Trung tdm phé duyét.

- Gidy di duong do vién chirc chuyén mon kiém nhiém van thu cép.

- Quyét dinh cir vién chire di cong tac.

Miic tam tmg: 100% tién vé tau xe, 70% tién hwu tra va 70% tién thué phong
ngl (trén co sé ké hoach céng tic hodc thoi gian ghi trong Quyét dinh cir di cong
tac).

Vién chirc chua thanh toan kinh phi di tam tGng dot trude thi khong duoc tiép
tuc tam Umg lan sau, trir trudng hop trong vong 08 ngay ké tir khi két thiic dot cong
tac trudc ma Vien chire chua kip thanh toan lai duoc tiép tuc ctrdi cong tac.

2. Thanh quyét toan chi phi di cong tac

a) Ho so thanh quyét toan di cong tac thanh toan theo hoa don thuc té gﬁm

- Toanbo cong 1énh va gidy to c6 lién quan ctia chuyen di cong tac khi vé phai
c6 x4c nhan ngay vé ctia bd phan Hanh chinh cham nhat sau khi vé 1a 04 ngay truéng
doan phai hoan chinh toan b chimg tir va giao ndp cho ké toan thanh toan.

- Quanly va cap giéy di dudng: bo phan Hanh chinh chi cap gidy di duong khi
c6 dudiéu kién sau: C6 Ké hoach dicong tac dugc lanh dao phong va Lanh dao S6 phé
duyét. Cac truong hop khac dicong tac phaico gidy tridu tap hoic gidy giao viéc duge
Lanh dao SO'phe duyét s6 ngdy, sd ngudi di cong tac.

- Ké toan chi thanh toan cong tic phi dbivaicac trudng hop c6 du Gidy didudng
c6 dong dau xac nhan cta co quan, don vi noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha
khach noi luu trt); xac nhén thoi gian vé co quan ctia Thil tru’ong don vi; cc van ban
hozic ké hoach cong tac duoc linh dao phé duyét, cong vin, gidy moi , vin ban trung
tap tham gia doan congtac.

- Vé tau, xe c0 in ménh gia hodc hoa don, chirmg tir mua vé hop phap theo quy
dinh cua phap luat khi di cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan
cua chu phuong tién.

- Gidy d@ nghi thanh toan c6 chitky, xac nhan cua thu trudng don vi trong truong
hop tu tuc phuong tién va nhitng noi khong c6 phuong tién van tai hanh khach cong
cong.
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- Hod don thanh toan tién nghi hop phap theo quy dinh ctia phap luat (ap dung
khi thanh toan tién nghi theo hoa don thyc té).

b) H6 so thanh quyét toan di cong tac thanh toan theo mirc khoan:

- Gidy dé nghi thanh toan chi phi di cong tac theo mau quy dinh.

- Gidy di duong co ky xac nhan, dong daungay dén, ngay di ctia co quan, don vi
noiVién chirc dén cong tac (hodc khdach san, nha khach noi luu trit).

- Bang ké céc ndi dung dé nghi thanh toan theo mirc khoan.

¢) Thoi han thanh quyét toan:

- Cham nhét sau 05 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hodc
vién chirc duge ctr di cong tac 6 trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan chi phi di
cong tac theo ché d6 quy dinh.

- D61 v6i céc truong hop di tam tmg kinh phi nhung cham thanh quyét toan,
hodc khong lam thu tyc thanh toan sau 20 ngay keé tir ngay nhan tam tng, k& toan co

trach nhiém thyc hién khau trir vao lwong ctia vién chirc truc tiép nhan tam tmg cho
dén khi thu hoi du sé kinh phi d4 tam tmg.

-Ké ,thn thuc h1¢r; kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac khoan ghi phi cong
tac theo ché d§ cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day duho so,
ching tr theo quy dmnh.

3. Quanly va cap gidy di dwong

Ban Giam dbc Trung tam hodc vién chirc chuyén mon kiém nhiém to chue
(dwoc uy quyén) chi ky cap giay cong tac (giay di dwong)khi c6 du dieu kign: C6 ke
hoach, thoi gian congtac cu thé va da duoc Lanh dao Trung tam phé duyét.

4. Nhirng treong hop sau diy khong dwoc thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so'y t, nha diéu dudng, dudng stc.

- Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han d3 dugc
hudng ché d§ doivéi vien chire di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhimg ngay duoc giao nhiém vy thuong tra hodc bict phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

- Truong hop dic biét duoc Giam déc Trung tAm duyét trude khi thanh toan.

- Vién chtrc chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, hgp 1€ cta chiung tir thanh

toan cong tac phi, néu phat hién sai pham vién chirc phai boi hoan cong tac phi, chiu
hinh thtrc ki luat tuy theo murc @6 sai pham.

Picu 9. Tiéu chuin sir dung phwong tién thong tin lién lac (dién thoai, bdo
chi, Internet) tai Trung tam

1. Pién thoai cd dinh

- Chua yéu dung Vin phong dién t (chat, email, phdn mém hé thong quanly

van ban va diéu hanh...) trong trao ddi cong viéc: Chi sir dung dién thoai dé giai
quyét cong viéc chung ctia Trung tim trong nhimg trudng hop cén thiét.
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- Mtrc thanh toan cudc phi dién thoai thuc hién thanh todn theo tinh hinh thuc
té phat sinh nhung khong vuot qua dinh mic nhu sau:

+ Giam doc: 180.000 dong/thang.

+ Pho Giam déc: 160.000 dong/thang.

+ C4c vién chic chuyén mon dung chung mdt s dién thoai: 150.000
dong/thang.

(Tét ca cdc mike chi tra siv dung dién thoai bao gom cd cwée thué bao va cudce
phi cuoc goi).

2. Internet

- Cudc Internet chi dugc sur dung vao nhiém vu chung, vién chic khong vao
tai nhiing trang website c6 ndi dung sai v6i dudng 16i chii truong ctia Pang va Nha
nudc, nhitng trang website khong lanh manh, ca 40, game online,...

- Mtic thanh toan cudc phi Internet thuc hién thanh toan theo tinh hinh thuc
té phat sinh.

3. Bao, tap chi

Trung tdm khong dat bt ct loai bdo, tap chi nao, cac vién chuc doc bao dién
tir 30 phat dau giv 1Am viée hang ngdy trén Internet dé cép nhat thong tin.

Piéu 10. Chi vat tw viin phong pham

- Do dac thu cua Trung tim dung chung may in mang, may photocopy, cac
van phong pham s dung chung theo nhu cau: Muc may in, Muc may photocopy,
gidy photocopy, gidy in, but, gim, kéo,... thanh toan theo s6 luong thuc té.

- Pinh ky trude ngdy ming 5 dau thang ctia hang quy, cc vién chire 1ap dy tri dé
nghi mua sdm c6 xac nhan, ké toan tong hop can ddikinh phi trinh Ban Giam dé¢ Trung
tam phé duyét. Thanh toan theo tinh hinhthuc té khong vuot qua dinh mire st dung nhu
Sau:

+ Van phong pham: Pinh mirc: 50.000 dong/ngudi/thang.

+ Tién ché nudc: Pinh muc: 30.000 ddng/ngudi/thang.

- Gi4 ca 1am can cir mua sdm, thanh toan vin phong pham cta Trung tam Ia
murc gia thuc té phd bién trén thi trudng thanh phd Son La tai thoi diém mua.

- Céc loai dung cu van phong nhu: Am chén udng nuéc, ... cap phat theo thyc
té str dung,

- Ngoai céc loai vat tu van phong da khoan néu trén, tuy theo nhiém vu dac
thu phat sinh ding myc dich st dung thuc té ctia timg vién chiic. Cac ca nhén lam
dé xuat giri vién chie chuyén moén ki€m nhiém cong tac hanh chinh tong hop trinh
ban Giam déc xem xét phé duyét.

- P6i voi cong cy, dung cy lau bén (C6 gid tri 1om, thoi gian sir dung trén 1
nam) va cac vat ré tién mau hong phai co6 trach nhiém bdo quan, str dung va theo doi
chit ch& dén khi bao hong hoic thu hdi. Cudi ndm phai td chire kiém ké lap bao céo
giri vién chirc chuyén mon kiém nhiém, theo doi, quan Iy. Trudng hop bi hong mat
do nguyén nhén chi quan bd phén str dung cong cu, dung cu d6 phaird trach nhiém
dé boihoan cho Trung tAm trinh Gidam déc phé duyét to chirc mua sdm theo quy dinh.
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- Phong bi, tem gui cong van:

+ Can ctr vao nhu cau sir dung phong bi, tem thu trong nam, van thu (kiém
nhi¢m) co van ban trinh Ban Giam déc phé duyg¢t.

+ Thanh toan theo thyc te s6 tem thu, cudc g cong van g di, theo mirc
cudc quy dinh cua don vi cung cép dich vu.

Piéu 11. Chi hdi nghi, tap huan, tiép khach

1. Quy dinh chung

- T4 chire hoinghi tranh pho truong hinh thire, chi tiéu theo tinh than tiét kiém,
hiéu qua.

- Thoi gian hdi nghi tong ket, trién khai nhiém vu ndm khong qua 01 ngay;
Hoi nghi sokét, tong két chuyén dé tir 01 ngay - 02 ngay.

- Tép huén, trién khai nl}iém vu cong tac tir 1-3 ngay tuy theo tinh chat, noi
dung. Cac l6p tap huan tir nguén kinh phi dao tao, boi dudng vién chircNha nudc,
tu nguon kinh phi thugc chuong trinh dy an thyc hién theo chuong trinh dugc cap
c6 thim quyén phé duyét.

- Cac cudc hdi thao tuy theo tinh chét, ndi dung cong viéc, thoi gian hoi thao
va di€u kién kinh phi, Gidm doc Trung tam quyét dinh cu thé.

- Che do hoi nghj thye hién theo huéng dan tai Thong trs0 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh v€ viéc quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do hoi
nghi va nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDND ‘ngay 08/12/2017 cua HDND tinh SonLa
vé viéc quy dinh muic chi congtac phi, ché @6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

2. Quy dinh cu thé ndi dung chi

- Tién in tai liéu, mua van phong phiam phuc vu hoi nghi.

- Tién thué hoi trudng trong nhimng ngay t6 chirc hoi nghi (néu cd).

- HO tro tién an cho nhiing dai biéu 14 khach moi khong hudng lrong ngan sach
nha nuéc, dinh mure t6i da khong qua 150. OOOdong/ngum/ngay Truong hop can thiét

phaito chirc an tép trung, vién chirc chuyén mén kiém nhiém dé xuat Giam doc Trung
tdm quyét dinh nhung mirc chi khong vuot qua 130% muc khoan trén.

- Chi tién giai khat giira gio khong qua 40.000d6ng/ngudingay.

- Tién thué xe dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc hoi nghi.

- Tién thué phong nga cho khach moi khong huong lwong toi da khong qué
300.000d0ng/ngay/ngudi.

- Chi boi dudng giang vién, bao cdo vién ddi véi cac cude hop tap huan nghiép
vu, cac I6p pho bién, quan triét trien khai co ché, chinh sach, chi boi dudng bao céo
tham luan trinh bay tai hoi nghi, thuc hién theo muirc chi quy dinh hién hanh cua Bo
Tai chinh hudng dan viéc quan Iy va strdung kinh phi dao tao, bdi dudng vién chuc.

- Cac khoan chi khac phuc vu cho hoi nghi nhu: Lam thém gio, tién thude
chira bénh thong thuong, tién trang tri ho1 truong, tién coi xe.... Thanh toan thuc té
trén co s& cac quy dinh hién hanh cua Nha nudce.

Piéu 12. Chi sira chira thudng xuyén Tai sin cd dinh
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- P6i v6i may photocopy, may in, may tinh: Khi c6 sucd, hoac hu hong, vién
chirc chuyén mon phdi hop véi vién chitc chuyén mon ky thuat lap bién ban su cb
va ¢6 van ban dé nghi ctia vién chirc chuyén mén trinh Giam dbc Trung thm xem xét
phé duyét sira chita. Sau khi sira chira xong phai to chiric nghiém thu, bién ban
nghiém thu c6 chirky ctia vién chirc chuyén mon kiém nhiém s dung thiét bi, trude
khi chuyén ching tir sang ké toan dé nghi thanh toan. Trudng hop may hong do 161
chu quan cuia vién chirc chuyén mon str dung thi vién chirc quan ly, st dung may do
phai co trach nhi€ém tu thanh toan tién stra chira, thay thé thiét bi hong trén, Trung
tam khong thanh toan.

- Céc tai san trang th1et bikhac cua céac vién chirc chuyén mon khi hong can
phai stra chira, phai lam gidy dé nghj sira chita néu 15 Iy do vién chirc chuyén moén
kiém nhiém tong hop trinh Lanh dao Trung tim xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Cac khoan chi khac tir ngudn kinh phi tiét kiém thuong xuyén

Hang nam, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thudong xuyén giao
tur chu, trich khu hao tai san ¢ dinh, trich Ap ngudn cai céach tién luong theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh 60/2021/ND-CP, nop thué va céac khoan
ndp ngan sach nha nudc khac (néu co) theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon
chi hoat dong thuong Xuyen giao ty chi dugc xac dnh la kinh phi chi thuong xuyén
tiét kiém duoc, don vi duoc sir dung theo trinh ty nhu sau:

1. B6 sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao ddng: Pon vi chi thu nhap binh
quan tang thém cho vién chic, ngudi lao dong tdi da khong qua 0,3 1an quy tién
luong coban cua vién chirc, ngudi lao ddng cua don vi;

2. Chi khen thudng va phiic loi: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho
tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop;
chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua vién chire, nguoi lao dong; trg cép kho
khin dotxuat cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca d6i véi nhimng truong hop nghi
huu, nghi mit strc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh
gian bién ché. Cu thé:

Tham héi 6m dau: B6 me chéng hodc bd me vo, chéng hoac vo, con va ban than
vién chiic ndm bénh vién tai dia phuong diéu tri, mic chi thim hoi B: 300.000 dong. Néu
phai phau thuat hodc nim diéu tri bénh vién TW thi mirc chi thim hoi B: 500.000 dong.

Viéc hiéu, hi:

Vién chirc ctia Trung tAm cudi vo (chdng), mic chi chiic ming 1a: 500.000
ddng.

Vién chure dang cong tac khong may qua doi: 1.000.000d +1 vong hoa.

B6 me dé, bd me vo hodc chong, vo, chong, concua vién chire dang Cong tac
qua doi: 500.000d + 1 vong. Trung tdm bd tri phuong tién va phdi hop voi Cong
doan, doan thanh nién tham Vleng Truong hop & cac huyen trong tinh va ngoai tinh
thi thanh ton tién xang xe va cong tac phi cho nguoi di viéng.

* Truong hop déc bict khong qua 300. OOOd/nger/lan Cac truong hop khac
do Giam ddc Trung tAm va to Cong doan phdi hop quyét dinh mtrc chi: 100.000d +
01 vong hoa.
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Ngay Lé, Tét, Ky niém...: Can ct vao tinh hinh thyc té Ban Gidm doc, TO
trudng to cong doan, Pai dién doan thanh nién, Phu trach bd phan Hanh chinh va ké
toan hop xét muc chi cho phu hop.

Nghi phép: Thanh toan ngdy nghi phép cho vién chirc mdi nam 01 lan, nghi
phép cta nam nao chi dugc thanh todn trong ndm do, truong hop vi cong viec dugc
Trung tdm cho Iui thoi gian nghi phép sang nam sau thi cﬁng dugc thanh toan tién
nghi phep ndm, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi gian chinh Iy ngan
sach dén hét 31 thang Ol nam sau. Ché d6 thanh toan theo dung quy dinh, tién vé xe
va tién phy cap CTP.

Chi t6 chire gdp m it

- Chi t6 chirc gip mit cudi nim hodc cac ngay 18, tét, mirc chi khong qua
100.000 d/ngudi/budi.

- Qua ting cho vién chirc diéu chuyén dén don vi khac:

+ Ban Giam déc: 1.000.000 dong.

+ Vién chirc chuyén mon: 800.000 dong.

Tién thuong: Hing nim tién hanh khen thuong, dong vién thuong xuyén va
dotxut cho céac tap thé va canhan c6 thanh tich, hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc
giao. Viéc xét khen thuong dua trén cac quy dinh cua Nha nudce va cua Trung tam,
mirc tién thudng cho cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong theo Nghi dinh
91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta luat thi dua, khen thudng.

- Chi cho phong trao thé duc thé thao, vin nghé ctia Trung tdm vao céc dip
Trung té(n t6 chuc, cac khoan ung hg, hd trg mire chi, tdi da khong qua:
500.000d6ng/dot. Truong hop dac biét do Ban Gidm doc quyét dinh sau khi thong
nhat voi to cong doan.

- Chi cac khoan tng ho, hd trg cho cac don vi muc chi tir 200.000d dén
500.000/1an, trudng hop dic biét Ban Giam ddc Trung tAm cung t6 Cong doan, doan
Thanh nién quyét dinh muc chi.

- Chi cac khoan thu nhép tang thém hang quy, nam cho vién chire, hop dong
lao dong co thoi han tir 01 nam tro n cén ctr vao ngudn kinh phi tiét klem duoc,
mirc chi A, B, C cu thé do Ban Giam déc quyét dinh.

- Céc khoan chi khac thyc hién theo qui dinh ctia Nha nudc.
3. Khi xét thiy kha nang tiét kiém kinh phi khong on dinh, don vi c6 thé trich
lap quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho vién chirc, nguoi lao dong.
, S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudinim chua s dung hét duoc chuyén sang nam
sau tiép tuc su dung.
4. Lanh dao don vi quyét dinh phuong 4n st dung kinh phi tiét kiém néu trén
theo quy ché chi tiéu ndi bd va thuc hién cong khai trong don vi.
Diéu 14. Nghi 18
- Vién chire donvi dugce nghi tét theo che d6 nhu sau: Tét Duong lich 01 ngay
(01/01); Tét Am lich 05 ngay; Ngay Chién thing 01 ngay (30/4); Ngay Qudc té lao
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dong 01 ngdy (01/5); Qudc Khanh 02 ngay (02/9 va 01 ngay lién ké trudc hodc sau);
Ngay Gi6 To Hung Vuong 01 ngay (10/3 am lich).

- Céc ngay ngh1 viéc riéng hudng luong: Ban than ket honnghi 03 ngay; con
két hon nghi 01 ‘ngay; B6 d¢, me dé, bd vg, me vo hodc bd chong, me chdng chét;
vo chét hodc chong chét; con chét: nghi 03 ngay.

- Nghi 6m dau, thai san, con dm (duéi 7 tuéi) me nghi: Pugc hudng ché do
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 15. Ché d9 nghi phép hang nim

1. Thoi gian, quy dinh nghi phép

- Vién chiic dugc bd tri nghi phép hang nim theo quy dinh hién hanh.

- Khi nghi phep phai c¢6 don xin nghi phép dugc Giam dbc hodc Pho Giam
doc dong y cho phép nghi va phai dang ky lich nghi v6i 1anh dao Trung tam trude
03 ngay.

- Vién chirc dugc b6 tri nghi phép hing nam 1a 12 ngay (Khéng ké ngayn ghz
ngaylé) s6 ngdy nghi hang nim duoc ting theo thdm nién cong tac, ct 5 nim cong
tac dugc tinh nghi thém 01 ngay.

- Thoi gian bo tri nghi phép dugc phéan bo déu cac thang trong nam, dam bao
nguyén tac khong anh huong dén cong viée cua Trung tm va lich tryc ngay Ie, Tet
(quy dinh tai diém b, khoan 2 Piéu 5, Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011).

2. Ché do thanh toan ngay nghi phép hang nim

- Tién phu cap di dudng (tuwong dwong véi mirc phu cdp luu trii theo ché do
cong tac phi hién hanh).

- Tién phuong tién di lai gdm: tién vé xe theo quy dinh ctia nha nudc gia vé
cac phuong tién van tai hanh khach cong cong. Mirc thanh toan: Theo gia cudc ghi
trén vé xe.

- Truong hop vién chire nghi phép sir dung phuong tién la may bay, hay xe
riéng cting chi dugc thanh toan theo gia cudc van tai hanh khach cong cong bang
phuong tién duong bd, duong sat, duong thuy phu hop vadi tuyén duong di nghi
phép.

- Truong hop vién chirc nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi phép
tham nguoi thén thi chi thanh toan tién phy cap di duong va khong dugc thanh toan
tien tau xe di phép do dugc thanh todn trong cong tac phi.

Thu tuc thanh toan: Gidy nghi phep nim do Lanh dao Trung tAm cép co xac
nhan ctia chinh quyén dia phuong noi dén nghi phép.

Piéu 16. Ché @) 1am thém gio

- Vién chue phai lam hét trach nhiém, bd tri cong viée hop li, dé hoan thanh
nhiém vu duoc giao trong pham vi gid Nha nude quy dinh. Néu trudng hop vi li do
ca nhan nao d6 ma khong hoan thanh nhiém vu phai lam thém ngoai gio (ca nhan
dé tw sdp xép cong viéc) co quan khong thanh toan lam thém gio.
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- Truong hop co quan ¢6 viée phat sinh dot Xut ngoai nhiém vy thuong xuyén
hodc do thiéu bién ché, can bo vién chirc phai lam thém gid thi phai duwoc Giam ddc
quyét dinh (s6 gio lam thém khéng qua 200 gio/nguoi/ndam).

- Céach tinh phu cép lam thém gio thuc hién theo quy dinh tai Bo Luat Lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019

1. Céc truong hop khong chi tra tién luong 1dm thém: Trong trudng hop can

thiét, Giam ddc Trung tAm c6 quyén huy dong lao dong trong Trung tAm lam viéc
ngoai giv. Hodc cong viée khoan cho céc ca nhan (cong viéc da c6 trong ké hoach
lap tu trudec nhung do ca nhan khong hoan thanh).

Vién chae chuyén mon ki€ém nhiém c¢6 trach nhiém mo sb theo doi thoi gian
lam viéc ngoai gio dé€ lam co sé thanh toan.

2. Pam bao s g10 lam vi€c binh thuong va so glo lam thém khong qua 12 gio

trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gid trong 01
nam

3. Chi hoat ddng chuyén mon, chi quan ly: Bam sat vao chirc nang, nhiém vu

duoc giao va ngudn tai chinh cua Trung tim dé chi cac hoat dong chuyén mén dam
bao dung dinh muc va khéng vuot qua mire chi do co quan Nha nude ¢6 tham quyén
quy dinh.

4. Ché do chi phuc vu dao tao, boi dudng tin hoc

- Dinh ky hang ndm B phan Dao tao xay dung ké hoach do tao tmg dung céng

ngh¢ thong tin co'ban o6 cancu, quy dinh cu thé cho doi tuong. Can ctr vao tinh hinh
thuc t€ va kha nang kinh phi Bo phan Dao tao phdi hop vai ké todn lap ban du tru st
dung kinh phi bao dam thuc hién theo ding nhiém vu dao tao.

- Vién chirc chuyén mon kiém nhiém Dao tao ¢6 trach nhiém phan cong giang

vién, tro giang; chinhsua tai liéu dam bao dap tmg cac nhu cau dao tao va hoan thién
ho so dao tao, hd so quyét toan theo quy dinh hién hanh.

- Mot sb mire chi nhu sau:
+ Chi thi lao Giang vién chinh: 70.000 dong/tiét.
+ Chi thd lao Tro giang: 50.000 dong/tiét.
+ Chi tht lao Cham thi (bai thuc hanh): 15.000 dong/01 bai.
+ Chi thi lao Coi thi, thu ky va K3 thuat vién: 105.000 dong/0.5 ngay.
+ Chi tht lao Chu tich Hoi dong thi: 132.000 dong/0.5 ngay.
+ Chi thi lao Ra dé thi: 230.000 dong/1 ngay.
ot Chi cac khoan khac theo tinh hinh thyc té: Chi nudc udng, vat tu vin phong
pham, in an tai liéu va cac khoan thué muon khac nhu bao vé trong coi tai san cua

hoc vién va céc khoan chi khac theo tinh hinh thyc té va theo quy dinh. Mot 56 ndi
dung chi khac thyc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 vé hudng

dan viéc 18p du toan, quan Iy, su dyng va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao
tao, bo1 dudng can bg, cong chure, vién chirc.
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+ Chumg tir thanh toan: T6 do tao chudn bi day du ho so gdm glay bao lam
thém gio hodc bang chdm cénglam thém gid, chuwong trinh giang day va cac gidy to
lién quan khac theo quy dinh.

5. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi cé tai nang dac biét thuc hi€n
nhiém vu ctia Trung tim. Mtrc chi thyc hién theo quy dinh chung vé tién lwong, tién
cong cua Nha nudc.

Pi¢u 17. Hoat dong san xuat, cung g dich vu

1. Linh vyc hoat dong san xudt, cung (mg dich vu: Theo chirc nang, nhi¢ém vu
va quyén han cta don vi, do Ban Giam ddc Trung tim quyét dinh trén nguyén tic
dam bao du bu dap chi phi va co tich lity.

2. Chi phi quan Iy va chi phi nghiép vu cho hoat dong san xuat va cung (mg
dich vu: Thyc hién theo quy ché nay.

3. Tai san ¢d dinh duoc dung trong hoat ddng san XUuét, cung ung dich vu dugc
khdu hao hang nim. Ty 1¢ khau hao thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu. Mic d6 dung trong hoat dong
san xuit, cung tmg dich vu cua timg tai san va ngudn thu tu hoat dong san Xudt, cung
g dich vu cua Trung tim; trén co sé dam bao nguyén tic bu dap duoc chi phi va
c6 tich luy. Khong khau hao d6i véi nhiing tai san khong phuc vu hoat dong san
xuit, cung tmg dich vu.

Toan bo gia tri khéu hao tai san ¢ dinh duogc bd sung vao quy phat trién hoat
dong su nghi€p cta Trung tam.

4. Chinh sach khuyén khich thu hut cac hgp dong kinh té:

- Trung tam khuyen khich céc t6 chic va ca nhan tham gia gioi thieu, dam
phan doi Vol cac di tac dé thu hat cac hop dong kinh té, tao ngudn thu trong hoat
dong san xuét kinh doanh va cung tng dich vu ctia don vi.

- Mitic thudng (ty 16 % so véi gia tri hop dong duoc ky két) cho cac t6 chiic
va ca nhan c6 thanh tich trén nhu sau:

+ Gié tri hgp dong nhd hon 10.000.000 dong: Thudng khong qué 5%;

+ Gia tri hop ddng tir 10.000.000 dong dén dudi 100.000.000 déng: Thudng
khong qué 4%;

+ Gi4 tri hop dong tir 100.000.000 dongdén dudi 200.000.000 ddng: Thudng
khong qua 3,5%;

+ Gi4 tri hop ddng trén 200.000.000 ddng: Thudng khong qua 3%.

- Tuy theo tinh chét, noi dung va hi¢u qua ctia hop dong mang lai dé quyét
dinh muc thuong d6i v6i timg hop dongkinh té. Mirc thudong cu thé do Hoi dong co
quan quyét dinh.

Pi¢u 18. Cac khoan thu va chi tir hoat dong sw nghiép ciia Trung tim

1. Cac khodn thu

- Thu tién tu van lap du én, thiét ké k¥ thuat téng du toan cac dy an veé Cong
ngh¢ thong tin trén dia ban tinh. Mtrc thu duoc thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nuaoc;
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- Thu tr hoat dong dao tao cho cac t6 chic va ca nhan; xay dung céc phan
mém, trang thong tin dién tir (Website).

- Thu tir dich vu d#o tao, boi dudng, 6n va thi cap ching chi tmg dung CNTT
co ban.

Truong hop thu theo muc khac nhu trén do Ban Giam dbc Trung tam
CNTTTT quyét dinh dam bao phu hop, da bu dap chi phi va ¢6 1ai.

2. Cackhoan chi

Chi cac khoan phuc vu hoat dong su nghi€p cua Trung tam.

a) Dich vu: Hosting, thué duong truyén, thiét ké website, ..... dugc chi:

- Chi ndp thué GTGT; Thué TNDN theo quy dinh hién hanh;

- Chi phi cho nhom ky su thué khoan chuyén mén thue hién cong viée ngoai
gio khong vuot qua 50% gia tr1 hgp dong.

- Chi mua céc loai linh kién, vt tu, thé nhé, 6 cung... phuc vu cho san Xuét
dich vu.

- Chi ddo tao, tap huan ngén han vé chuyén mon, k¥ thudt san xuét dich vu.

- Chi dau tu, mua sdm, stra chira, nang cép trang thiét bi phuc vu hoat dong su
nghiép.

- Vigc thanh toan cac khoan chi trén dugc thyc hién theo thyc £ phat sinh trén
co 80 cac dinh mirc quy dinh ctia Nha nudce hodce theo Hop dong kinh t€ bao dam
nguyén tac phu hop véi hiéu qua timg dich vu mang lai. Vién chirc chuyén moén nao
dugc giao thuc hi¢n nhiém quthi phai co6 ching tir hop Iy, hop 1€ theo quy dinh. B
phan Hanh chinh thyc hién ki€ém soat ching tir va nd1 dung chi trudc khi trinh lanh
dao Trung tam phé duyét.

- Phén con lai hach toan chénh léch thu chi.

- Chi khen thuong dot xuét cho tap thé va c4 nhan; chi cac khoan phuc lgi cho
CBVC theo quy dinh.

b) Chi nghiép vu thi cip chiing chi tmg dung CNTT co ban:

- Chi cho giang vién va trg giang truc tiép dimg 16p.

- Chi nghi€p vu thi: ap dung cac ndi dung va dinh mtrc chi cho Hoi dong thi
theo Nghi Quyeét s6 26/2012/NQ-HPND ngay ngay 19 thang 9 nam 2012 ciia UBND
tinh.

Ap dung khung va murc chi t6i da d6i véi thi tot nghiép nghé pho théng va cac
cudc thi khac.

- Céc khoan chi phuc vu cho hoat dong su nghi¢p cua Trung tam.

¢) Chi cac khoan thu khac:

- Chi nop thué theo quy dinh;

- Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cy, dung cu van phong dung
riéng cho ting I€ mé thau);

- Chihoinghi phyc vu congtac dau thau (nudc udng; cac khoan chi khac nhur:
tien lam thém gio, trang tri hdi trudng v.v...)
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- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh);
- Chi phi khac lién quan truc tiép dén cac khoan thu khac.
_ (Muic chi xac dinh chi phi trén co so hop dong ky két véi don vi cung cdp san
pham, hang hoa, dich vu hoac hoa don hop phap, hop lé).
d) Phan tiét kiém thu I6n hon chi duoc phan bd nhu sau:
Hang nam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, nop thue va céac khoan ndp

ngan sach nha nudc khac (néu co) theo quy dinh, phan kinh phi tiét kiém thu 16n hon
chi, don vi dugc str dung theo trinh ty nhu sau:

- Chi b6 sung thu nhap cho ngudi lao dong (Khdng qua 0,3 lan quy lwong co
ban cuia vién chirc).

- Chi khen thuong va chi phuc loi.

- Trich 1ap Quy khéc theo quy dinh cua phép luat.

3. Viéc sir dung khoan chi

Noi dung chi tir cac quy thyc hién theo quy dinh tai biéu 22 nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021ctia Chinh phu, cu thé:

a) Quy phuc lgi

* Noi dung, ddi tweng chi:

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé chung cua don vi, gém:

~ +Chi hd tro cho vién chirc, lao dong hop dong c6 thoi han vao cac ngay L&,

Tét, Ky ni¢ém...

+ Chi tham hoi, hiéu, hy d6i véi can bo, vién chirc va nguoi than (can b dang

congtac va da nghi huu), tuy timg treong hop, Giam doc Quyet dmh hinh thirc, muac
chi tham hoéi cho phu hop. Tham hoi, hiéu, hy theo tinh chit giao dich ctia don vi.

+ Chi tro cap kho khin ddt xuit cho cén bo vién chuc, nguoi lao dong trong
don vi.

+ Chi cho cac hoat dong phong trao van hoa, thé duc thé thao; Giao luu, hoc
tap kinh nghiém.

+ Chi cac nd1 dung phuc lo1 khac.

- Chi Hoi nghi tong két toan thé can bd vién chic trong don vi,

- Tham hoi cér} b0, vién churc va nguoi than, tham hdi cac déitu’(_mg ngoai don
vi giao cho phong T6 chure - Hanh chinh thyc hién.

* Quy dinh mire chi:

- Chi cac ngay L&, Tét, Ky niém binh quan cho vién chtc trong Trung tam:
Mtrc chi toi da khong qua 1.000.000d/nguov dot;

- Chi hd tro hoat dong cua cac doan thé nhan ngdy truyén thdng:
100.000d/nguoi/dot.

- Chi t6 chirc Tét thiéu nhi (1/6); Ram Trung thu: 100.000d/chau/dot.

. -Tangqua cho cac can b9, vién chirc nghi huu, nghi ché do; canbd, vién chirc

di€u dong cong tac (trr truong hop xin chuyén cong tac): 1.000.000 d/ngudi;
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- Tang qua cho can b, vién chirc dang cong tac tai don vi t6 chuc 18 cudi:
500.000 ddng/ngudi (tinh theo dam).

- Dam hiéu bd, me dé, bd me vo (chéng), VO (chéng), concua can b0 vién chirc
dang cong tac ¢ Trung tdm; can bd vién chirc da nghi huu (tinh theo dam): 500.000
ddng va 1 vong hoa;

- Tro cép cho can bg vién churc trong cac truong hop bi hda hoan, tai nan nang,
méc bénh hiém nghéo. Mic trg cap: 1.000.000 dong/ngudi

- Chi t6 chirc lién hoan chia tay can bg, vien chuc nghi huu, muc chi
200.000d/nguoi.

- C4n bo, vién chire duoc co quan ctr di dao tao duge hd trg kinh phi di thuc
té 1 1an vao cudikhoa, mic chi 1.500.000 & (d6i vai di thuc té ngoai tinh); 1.000.000
d (d6i véi di thuc té trong tinh).

- Chi t6 chuc lién hoan Hoi nghi té)ng két ndgm, mdi nam 01 Ian, muc chi
200.000d/ngudi (43 bao gdm tién d6 udng).

- Chi hd trg huan luyén Tu ve¢, tap huin PCCC va céc hoat chung phuc vu
nhiém vu don vi, muc chi 100.000d/nguon.

- Cac truong hop dac biét, cac hoat dong phong trao van hoa, van nghe, thé
duc thé thao, giao luu hoc tap kinh nghiém ... do Ban Giam dbc hop xét quyét dinh
sau khi thong nhét voi t6 chirc Cong doan.

b) Quy khen thuéng

Dung dé khen thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai
don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen thuong) theo
hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong ciia don vi, cu thé:

- Khen thuong thuong xuyén:

+ Khen thuong dinh ky hang nam cho can bo, vién chirc theo két qua cong tac
va thanh tich d6ng gop, hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc giao; ¢ nhiéu dong gop
vao thanh tich chung cta don vi. Muc khen thuong t6i da khong qua:
2.000.000d/ngudi/nam.

Tiéu chuan phén loainhu sau:

- Loai A (huong 100% muc thudng)

- Loai B (hudng 80% murc thudng)

- Loai C (hudng 50% murc thudng) Cac trudng hop nghi ém dau, thai san tir
02 thang tr¢ lén.

- Khong xép loai: Nhimg truong hop khong du thoi gian lam viée theo quy
dinh hodc bi xtr ly ky luat theo quy dinh cua phép luit.

‘ + Khen thudng chp cong tac vién va don vi cOng tac xuét sic trong nam, mirc

tien thuong theo quy ché thi dua - khen thudng cua don vi.

- Khen thuong dot XuAt cho bd phan va ca nhan: Cac bd phén, cé nhan c6

thanh tich dot xuét, phuc vu phat tnen sy nghiép vadem lai loi ich, hiéu qua cho don

vi dugc BGD khen thuong dot Xuat, muc t1en thuong d6i véi ca nhan khong qua
300.000 ddng, tap thé khong qua 500.000 dong.
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¢) Quy bo sung thu nhip

- Pdi twong 1a vién chiic trong bién ché va vién chic hop dong c6 dong bao
hiém xa hi.

- Can ctr vao phan kinh phi tiét kiém thu 16n hon chi, Ban Giam dbc quyét
dinh muc chi bd sung thu nhap sau khi thong nhét véi to chirc Cong doan theo
nguyén tic gin voi s6 lwong, chat lwong va hiéu qua cong tac.

- Can clr dé chi tra tién bo sung thu nhap dua vao céc tiéu chi sau:
+ Hé sb chi bd sung thu nhap cua can bd vién churc, dugc quy dinh nhu sau:

TT Péi twong hudng Hé s6 chitra | Ghichu
1 | Giam doc 2.0
2 | Pho giam doc 1.7
3 | Phu trach bd phan 14
4 | Ké toan 11
5 | Vién chuc chuyén mon 1.0
6 | Vién chuec tap su 0.7

+ Két qua binh xét xép loai lao dong: Loai A huong 100% he s6; Loai B hudng
80% hé sb; Loai C huong 50% hé 80. (Cdn bg, vién churc di hoc ndng cao trinh do
chuyén mén, nghiphép trong ndm van dwoc xem xét xép loai A, nhung khéng dwoe
hwéng bé sung thu nhdp trong nhitng ngay nghi do).

d) Nguon thuc hién, mic trich bd sung thu nhap:

- Chi b6 sung thu nhap hang nam hinh thanh tir chénh I¢ch thu 16n hon chi,
muc trich khong qué 0,3 lan quy tién lwong coban cia vién chie trong ndm do nha
nudce quy dinh.

e) Thoi diém chi tién lwong chénh léch so véi lwong ngach bac:

Sau khi trang trai céc khoan chi phi, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha
nude khac (néu c6) theo quy dinh, c6 két qua bao céo tiét kiém chi thuong xuyén
duoc phé duyét, bo phan Hanh chinh tong hop can ddi trinh BGD chi bo sung thu
nhap cho can bd, vién chirc 1 lan vao cudi nam.

Chuong 111
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Ché d¢ bao cao

Két thiic ndm ké toan xay dung bao céo danh gia két qua thuc hién véi Ban
Giam ddc Trung tam, dong thdi bao céo cong khai két qua thuc hién t6i toan thé
vién chirc trong Trung tam.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

1. Toanthé vién chirc chuyén mon nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. Céc vién chirc cta Trung tm co trach nhiém thyuc hién quy ché nay. Néu
vi pham, tiy theo ting trudng hop cu thé sé& xir Iy theo quy dinh.
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3. Quy ché nay da dugc tiép thu § y kién tham gia ctia 100% vién chirc Trung
tam trén thong tin diéu hanh qua H¢ thong Quan Iy vin ban va tiép thu ¥ kién bang
Cong van s0 1876/STTTT-VP ngay 30/12/2021.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 thay d6i 16n vé co ché, chinh sach tai chinh
hodc ndi dung chua phi hop, nghién ciru, dé xuat, tham muu v6i Ban Gidm dbc dé
kip thoi sira d6i, bo sung./.

GIAM POC
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