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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2023

GIAM POC TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cu Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché tw chii tai chinh cia don vi sur nghiép cong lap;

Can cit Théng tw sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bé Tai chinh huwdng
déan mét s6 noi dung vé co ché tir chii tdi chinh cia don vi sur nghiép cong lap, xu ly
tai sdn, tai cinh khi t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 84/2014/NP-CP ngay 08/9/2014 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé dieu cua ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Chi thi s6 15/CT-
UBND ngay 07/12/2022 ciia UBND tinh Son La vé day manh thue hanh tiét kiém,
chéng lang phi niam 2023;

Can cir Quyét dinh s6 09/2021/0P-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh
Son La Quy dinh phdn cdp quan Iy bién ché, can bé, vién chitc va nguwoi lao ddng
trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép Nha nuoc
trén dia ban tinh Son La;

Can cir Quyét dinh sé 3006/OD-UBND ngay 07/12/2021 ciia UBND tinh Son
La vé viéc giao quyén tw chii tai chinh cho cdc don vi sw nghiép cong ldp cdp tinh
giai doan 2022-2026;

Can cir Quyét dinh so 2862/0P-UBND ngay 22/11/2021 ciia UBND tinh Son
La Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc bé mdy ciia Trung
tam Céng nghé thong tin va Truyén thong tinh Son La;

Can cir Cong vin sé 1801/STTTT-VP ngay 30/12/2022 ciia S¢ Théng tin va
Truyén théng vé viéc tham gia y kién vao dw thio quyét dinh ban hanh quy ché chi
tiéu noi bo nam 2023,

Can cir Quyét dinh s6 02/0D-CNTTTT ngay 10/01/2022 vé viéc ban hanh quy
ché lam viéc ciia Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén théng va két qua Hoi
nghi cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong ngay 26/12/2022;

Theo dé nghi ciia vién chirc chuyén moén.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd naim 2023 cua Trung tam Cong nghé
thong tin va Truyén thong.
Diéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2023 duoc ap dung vo1 moi hoat dong
ciia Trung tim Céng nghé théng tin va Truyén thong. Quyét dinh c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s6 01/QD-CNTTTT, ngay 05/01/2022



ctia Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Quy ché chi
tiéu nd1 bo nam 2022.

Piéu 3. Toan thé vién chirc chuyén moén thudc Trung tdm chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
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Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

- Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng
don vi va cén b9, vién chuc trong don vi hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

- La can ctr ¢ Kho bac Nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan chi

tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co quan
tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

- St dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hut va gitr
dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Picu 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Khong ting téng kinh phi hanh chinh da duoc phé duyét.

- Khong vuot qua ché do chi hién hanh theo quy dinh cta cap c6 tham quyén.

- Phq hop vo61 hoat dong dac thu, bao Qém hoat dong thuong xuyén cua co
quan tao di€u ki¢n cho vién chirc hoan thanh to6t nhi¢ém vu dugc giao.

- Bao dam quyén loi hop phap cho vién chtic, nguoi lao dong.

- Moi chi tiéu dam bao dting ché do, nguyén tic tai chinh vé sir dung hoa don,
chung tir hgp phép theo quy dinh hién hanh cta Nha nudec.

- Bao dam nguyén tic cong khai dan chu theo quy dinh.

Pi¢u 3. Quy dinh tu chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh

1. Vé sir dung bién ché

Thyc hién theo Quyet dinh s6 2705/QB-UBND ngay 24/12/2022 ctia UBND

tinh Son La vé viéc giao sb luong ngudi 1lam viée trong cac don vi sy nghiép cong
1ap nam 2023.

- S6 lugng bién ché cua Trung tAm nhu sau: Tong sd: 12 bién ché.

Trong do:

+ Ban giam doc: 02 bién ché.

+ Vién chirc chuyén mén: 10 bién ché.

Sap xép, phan cong quan 1y cong viée ctia vién chirc theo vi tri viéc lam, chure
nang nhi¢m vu thudc trach phiém cf,la lanh dao Trung tam va phan cap téi cac vién
chtrc chuyén mon theo Quyét dinh s6 3151/QD-UBND ngay 17/12/2021 cia UBND



tinh \fé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am ctia Trung tim Cong nghé thong tin va
Truyén thong.

2. V& sir dung kinh phi

- Ngudn kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao hing ndm va ngudn thu dugc dé
lai theo quy dinh 1a can ctr dé thu”c hién ,theo ché, do tu chu. Can ctr vao tinh hinh thurc
hién nhiém vu dugc giao Giam doc quyet dinh s6 kinh phi dugc giao va cac ngudn thu
khac vao cac myc chi cho phu hop, dugc quyén diéu chinh gitta cac muyc chi néu xét
thay can thiét, riéng véi ngudn thu hoat dong su nghi€p phai dam bao bu chi.

- Nghiém tuc thuc hién ché do tu chq, van dung cac ché d6 chi tiéu tai chinh
hién hanh dé thuc hién (thuc hi,én theo di€u 20 ctuia Nghi dinh 60/20‘21/ND—CP),
nhung khong vuot qua mire chi téi da do co quan Nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

Piéu 4. Ngudn tai chinh

1. Nguon Ngan sach Nha nwéc cap (Thue hién theo ché @9 khong tw chit)

- Ngudn kinh phi ngén sach Nha nudc cap dugc chi theo dir todn phan bd hang nam.

- Kinh phi mua sam tai san co gia tri 16n, kinh phi stra chira 16n tai san c¢d dinh,
von dau tu co ban theo du an duoc duyét.
_- Kinh phi thyc hién dé an cAp trang thiét bi va phuong tién lam viéc dugc cap
c6 tham quyeén phé duyét (néu co).
2. Ngudn thu tir hoat dong sw nghiép
Bao gom cac khoan thu tir hoat dong dich vu ctia Trung tim:

- Hoat dong tu van, thiét ké, xdy dung, lap dit cac dich vu vé phan cung va
phan mém trong linh vuc cong nghé thong tin va truyen thong.

- Hoat dong dao tao, chuyén giao cong nghé vé linh vuc cong nghé théng tin
va truyén thong.

- Thu tir dich vy thiét ké trang thong tin, phan mém tng dung...

- Thu tir hoat dong sy nghié¢p khac.

- Ngén sach nha nudc cip kinh phi thyc hién cac nhiém vy khong thuong
xuyén nhp: cac chuong trinh, dy an, dé an; von dau tu phat trién; kinh phi mua sérp
trang tl}iét bi pbuc vu hoat dong su nghiép theo du an hodc cac nhi¢ém vu dot xuat
dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Nguon kinh phi do tao, bdi dudng tin hoc ing dung cho can bg, vién chire va
cac doi tuong khac trén dia ban tinh va nguon thu khac (néu co).
) Chwong |1
LUONG VA PHU CAP CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
) Piéu 5. Chi tiél‘l lwong cho vién chire, nguwoi lao dong va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh

1. Tién lwong

- Thoi gian chi tra: chuyén 01 lérn/théng vao tai khodn c4 nhan cua céan bo,
vién chirc, nguoi lao dong tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang (trur thang 01).



- Tién lwong d6i v6i vién chirc trong thoi gian nghi phép, 6m dau, thai san, tai
nan lao dong, cho nghi huu, trong thoi gian tap sy dugce huong theo ché do quy dinh
cua Bo Luat lao dong va Luat Bao hiém x3 hoi.

- Tién cong ctia vién chirc hop dong dugc tra theo quy dinh tai Nghij dinh s6
90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 cua Chinh Phu.

- Thu tyc thanh toan tién luong: Vién chitrc chuyén mon kiém nhiém t6 chirc
chdm cong (theo mau quy dinh) cho ké toan tur ngay 01 dén ngay 05 hang thang
dé 1am co so thanh toan tién luong va tién cong theo quy dinh.

2. Tién cong

Duoc ap dung d6i véi lao dong hop dong dudi 01 nam va thué chuyén gia,
tuy theo tinh chat cong vi¢c, trinh d chuyén moén ctia ngudi lao dong va su thoa
thuan gitra Trung tam va nguoi lao dong.

3. Phu cﬁp

- Chi phy cap luong bao gom: Phu cap khu vuc, phu cap chirc vu, phu cip cong
vu, phu cép trach nhiém, ké toan, phu cap tham nién vuot khung, va cac loai phu cap
khéc theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

- Gié[n ddc duoge huong phu cép trach nhiém theo hé s6 lvong co ban 12 0,5;
Pho giam doc 0,3.

4. Cac khoan dong gop theo luong

Thuc hién theo quy dinh cia Nha nuéce. Cu thé:

- Bon vi trich ngp BHXH, BHYT, BHTN, KPCD: 17% BHXH, 3% BHYT,
1% BHTN, 0.5% BHTNLD, 2% KPCD.

- Nguoi lao dong trich ndp 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN.

- Vién chirc nghi m dau, nghi thai san, nghi con ém (cé gidy chitng nhdn co so
y té) dugc chi tra tro cap theo quy dinh hién hanh cua ché d6 bao hiém xa hoi.

5. Thanh toan lam thém gio»

- Vién chitc phai lam hét trach nhiém, bé tri cong viéc hop li, dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao trong pham vi gio Nha nudc quy dinh. Néu trudng hop vi li do
ca nhan nao d6 ma khong hoan thanh nhiém vu phai lam thém ngoai gio (c& nhan
do tir sap xép cong viéc) co quan khong thanh toan lam thém gid.

- Truong hop co quan c6 viée phat sinh dot xuét ngoai nhiém vu thuong xuyen
hodc do thiéu bién ché, can bo vién chirc phai lam thém gio thi phai duoc Giam ddc
quyét dinh (sé gio lam thém khéng qud 200 gio/nguwoi/nam).

- Céch tinh phu cép lam thém gid thyc hién theo quy dinh tai Bo Luét Lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019.

1. Céc truong hop khong chi tra tién lwong lam thém: Trong truong hop can
thiét, Giam d6c Trung tdm cé quyén huy dong lao dong trong Trung tadm lam viéc
ngoai gio. Hodc cong viéc khoan cho cac ca nhan (céng viéc da cé trong ké hoach
ldp tir truoc nhung do ca nhan khong hoan thanh).

Vién chirc chuyén mon kiém nhiém c6 trach nhiém mo s6 theo ddi thoi gian
lam viéc ngoai gio dé 1am co sé thanh toén.



2. Pam bao sb gio 1am viéc binh thuong va sér gi0 1am thém khong qué 12 gio trong
01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gio trong 01 nam.

6. Chi thye hién cac nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢ khi dugc co quan
c6 tham quyén tuyén chon hodc giao truc tiep theo quy dinh ctia phap luat ve
khoa hgc va cong nghé

~Bam sat vao chirc nang, nhiém vy dugc giao va ngudn tai chinh ciia Trung
tam d¢ chi cac hoat dong chuyén mén dam bao dung dinh mirc va khong vuot qua
mtuc chi do co quan Nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

7. Chi thué chuy€n gia, nha khoa hgc, ngwoi co tai nang dac biét thuc hién
nhiém vu cia Trung tdm. Mirc chi thuc hién theo quy dinh chung vé tién luong,
tién cong cua Nha nudc.

8. Chi hoat dong chuyén mon, chi quéan ly

Pon vi xdy dung muc chi phu hop tir nguon tai chinh cta don vi va theo quy
dinh phap luat cua Nha nudce. Thu truéng don vi chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.

Chwong 111
CAC KHOAN CHI HOAT PONG THUONG XUYEN

Piéu 6. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

1. Thanh toan cong tac phi

a) Pdi tugng duoc hudng cong tac phi

Lanh dao va vién chie Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong.

b) Piéu kién thanh toan

- Puoc Lanh dao Trung tdm hodc co quan quan 1y cp trén cir di cong tac,
thuc hién nhi€ém vu.

- Thyuc hién ding nhiém vu dugc giao.

- C6 du chung tir thanh toan nhu giéy di duong co ky duyét dong dau cia

Trung tam va xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua Trung tam noi den cong tac
(hodic khach san, nha nghi tai dia phirong noi dén céng tic) va hoa don tién nga hop

phap.

c) Ché d6 thanh toan cong tac phi

Ché d6 thanh toan cong ‘Eéc phi thuc hién thep Thong tu s6 40/20 17/TT- BTC ngay
28/4/2017, c@a B9 Tai chinh vé viéc quy dinh ché d cong tac phi, ché do h(}i nghi va
Nghi quyetso 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ciia HDND tinh Son La vé viéc quy
dinh murc chi cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

d) Trudng hop cap co tham quyén cir di cong tac nudc ngoai

Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudec.

e) S6 ngay duoc thanh toan

- S6 ngay dugc thanh toan cho 01 1an di cong tac dugc tinh theo glay moi,

gidy triéu tap hodc vin ban ctr di cong tic va cong thém ngay di, ngay vé (néu cd)
hodc thanh todn theo ngay di cong tac da dugc phé duyét.



- Truong hop phat sinh cong viéc kéo dai thém thoi gian di cong tac, phai
dugc su nhat tri cua Lanh dao Trung tam.

- Truong hop sO ngdy cong tac thuc té it hon sd ngdy da phé duyét thi thanh
toan theo thuc té.

g) Thanh toan tién phwong tién di cong tac

* Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phwong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong ti¢n cua nguoi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c0O) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh 1y ciia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudc hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cu ngudi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac dd bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Cin ct tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, Lanh dao Trung tam xem xét quyet dinh phé duyét cho vién
chtrc duoc thanh toan tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay, tau
hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién thd so bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua

- Pdi véi truong hop vién chic Trung tam dugc lanh dao cir di cong tic bang
phuong tién may bay thi chi dugc thanh toan theo tiéu chuan mua vé may bay theo hang
ghé thuong.

* P6i véi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cia to chire, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cia phap luat ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khac thi thu truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co so hop dong
thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

- Mtrc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tr mua vé hop phap
theo quy dinh ctia phap luat, hodc gidy bién nhan ciia chii phuong tién; gia vé khong
bao gdom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo
yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cudc hanh 1y thi nguoi di cong
tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cudc hanh 1y cta chuyén di va khoi
luong hanh 1y duoc thanh toan toi da bang khéi lwong hanh 1y duge mang theo cua
loai vé thong thuong khac (1a vé di bao gom cudc hanh Iy mang theo).

* Thanh toan khodn kinh phi st dung 6 t6 khi di céng tac, khoan tién tu tic
phuong tién di cong tac:



- Béi voi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan sir dung xe 6 to khi di cong
tac theo quy dinh tu nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi
di cong tac: Muc thanh toan khoan kinh phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac thyc hién
theo quy dinh tai Thong tu 24/2019/TT-BTC ngay 22/04/2019 cua Bo Tai chinh vé
huéng ddn mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01 nim
2019 ciia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 0 6.

- P6i v6i vién chirc khong co tiéu chuan dugc bé tri xe 6 t6 khi di cong tc,
nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tré 18n (d6i v6i cac xa thude dia
ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khin theo cac Quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phi) va tir 15 km trd 1én (d6i v6i cac xa con lai) ma ty tac bang phuong tién
c4 nhan cua minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bﬁng 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong
tac.

h) Phy cap luu tra

Phu cép luu tra 14 khoan tién do Trung tdm chi cho vién chirc di cong tac dé hd
trg thém cuing véi tién luong nham dam bao tién an va tiéu vit cho vién chirc di cong
tac, dugc tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé Trung
tam (bao gom thoi gian di trén dwong, thoi gian luu trii tai noi dén cong tdc).

- b1 cong tac trong tinh:

+\Vung 1: 160.000 dong/ ngay/ ngudi.

+\Vung 2: 180.000 ddng/ ngay/ ngudi.

+\Ving 3:  200.000 d6ng/ ngay/ ngudi .

(Xdc dinh khu vuc theo Quyét dinh so 861/0D-TTg ngay 04/6/2021 ciia Thii
twdng Chinh phii vé phé duyét danh sdch thén ddic biét khé khan, xd khu viee 11, khu
viee 11, khu viee 1 thudc vung ddn toc thiéu sé va mién niii giai doan 2021-2025).

- Pi cong tac ngoai tinh: Mitc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac:
200.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao: muc phu cap luu tra tra cho ngudi
di cong tac: 250.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) 120.000 dong
/ngay/nguoi.

k) Thanh toan tién ngt tai noi dén cong tac

* Thanh toan khoan tién thué phong ngt

Vién chiic di cong tac trong tinh: Tai cac huyén muc chi 200.000
ddng/ngay/nguoi.

Vién chtrc di cong tac ngoai tinh.

- Pi cong tac & quan, Thanh phd thudce thanh phé truc thudc Trung uong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, mic chi: 400.000 dong/ ngay/nguoi;

- b1 cong téc tai cac huyen, thi xa thudc thanh phé truc thudc Trung wong, tai
thi x4, thanh phé con lai thudc tinh, muc chi: 300.000 déng/ngay/nguoi;

- Pi cong tac tai cac vung con lai, mic chi: 250.000 dong/ngay/ngudi.



* Thanh toan theo hoa don thuc té

Trong truong hop vién chirc di cong tac khong nhéan thanh toan theo hinh thirc
khodn thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hod don hop phdp)

- b1 cong tac trong tinh: Thanh todn muc thué gia phong nghi: 600.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/l phong

- i cong tac ngoai tinh:

+ Di cong tac ¢ quan, Thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong va
thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh: Thanh toan murc gia thué phong nghi: 1.000.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong

+ D1 cong tac tai cac vung con lai: Thanh toan mirc gia thué phong nghi: 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong

- Truong hop di cong tic mot minh hoic doan cong tac co 1é ngudi phai b tri
phong riéng do khac gidi mirc thanh toan theo hoa don thuc té, mirc thanh toan téi da
khong duge vuot qua muc tién thué phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi di bao
gdm toan bd cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

* Truong hop khac

Truong hop vién chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bd tri duoc chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi vién chiic di cong tac khong dugc thanh
toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhimg truong hop vién chire da dugc co
quan, don vi noi dén cong tac bé tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
Trung tam cur di cong tac thanh toan khoan tién thué chd nghi, thi vién chuc di cong
tac phai ndp lai so tién da thanh toan cho Trung tam, dong thoi phai bi xur 1y ky luat
theo quy dinh cua Luat vién chtc.

) Cac khoan phu cép khéc

- K¢é toan giao dich phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
mirc khoan tién cong tac phi theo thang cho can bo di cong tac luu dong dé hd tro
can bo tién gui xe, xing xe 1a 200.000 déng/thang. SO tién cong tac phi khoan dugc
thanh toan cung véi ky luong cia Trung tam.

- Trung tam khong co bién ché bao vé, tap vu do do6 tiy thudc vao tinh hinh
kinh phi dé thuc hién thué hop déng bao vé¢, tap vu ngén han va theo thoa thuan.

m) Tam Ung va thanh todn cong tac phi

* Thu tuc tam ung

Ho so d& nghi tam mg di cong tac thanh toan theo hoa don thuc té gom:

- Giay dé nghi tam tng theo mau quy dinh do vién chirc duoc cir di cong tac
1ap kém theo chuong trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, sé ngdy, dia diém cong tdc)
da duoc Lanh dao phé duyét.

- Gidy di duong do vién chic chuyén mén kiém nhiém van thu cap.

- Vian ban ctr vién chire di cong tac.

Miic tam ting: 100% tién vé tau xe, 70% tién luu tra va 70% tién thué phong ngi
(trén co so ké hoach cong tac hodc thoi gian ghi trong Quyét dinh cir di cong tdc).



Vién chirc chua thanh toan kinh phi da tam tmg dot trudc thi khong duoc tiép
tuc tam Umg 1an sau, trir truong hop trong vong 08 ngay ké tir khi két thac dot cong
tac trudc ma vién chirc chua kip thanh toan lai duoc tiép tuc cir di cong tac.

2. Thanh quyét toan chi phi di cong tac

a) H so thanh quyét toan di céng tac thanh toan theo hda don thuc té gdm:

- Toan b cong 1¢énh va gidy to ¢o lién quan cua chuyen di cong tac khi vé phai
c6 xac nhan ngdy vé cta bo phan Hanh chinh chdm nhét sau khi vé 13 05 ngay truéng
doan phai hoan chinh toan bo chimg tir va giao ndp cho ké toan thanh toan.

- Quan 1y va cap gidy di duong: bd phan Hanh chinh chi cdp gidy di duong khi
c6 di didu kién sau: Co Ké hoach di cong tac duoc lanh dao phé duyét. Cac truong hop
khac di cong tac phai co gidy triéu tap hodc gidy giao viéc dugc Lanh dao phé duyét sd
ngay, so nguoi di cong tac.

- K& toan chi thanh toan cong tac phi ddi véi cac trudng hop c6 du Gidy di duong
c6 dong diu x4c nhan cta co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach noi luu tra); x4c nhéan thoi gian vé co quan ctia Thu trudng don vi; cac vin ban
hodc ké hoach cong tic duge lanh dao phé duyét, cong van, gidy moi, vin ban trung
tap tham gia doan cong tac.

- V¢ tau, xe ¢6 in m¢nh gia hodc hoéa don, chimg tir mua veé hop phap theo quy
dinh cua phap luat khi di cong tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan
cua chu phuong tién.

- Gidy dé nghi thanh toan c6 chit ky, xac nhan cua thi truong don vi trong truong
hop tu tic phuong tién va nhfrng not khong c6 phuong tién van tai hanh khach cong cong.

- Hoa don thanh toan tién nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat (ap dung
khi thanh toan tién nghi theo hoa don thuc té).

b) H6 so thanh quyét toan di cong tac thanh toan theo mirc khoan:

- Gidy dé nghi thanh toan chi phi di cong tac theo mau quy dinh.

- Gidy di duong c6 ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan, don vi
noi Vién chie dén cong tac (hodc khdch san, nha khdch noi luu trii).

- Bang ké cac ndi dung dé nghi thanh toan theo mirc khoan.

¢) Thoi han thanh quyét toan:

- Cham nhat sau 05 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hodc
vién chirc duoc cir di cong tac c6 trach nhiém hoan tat thi tuc thanh toan chi phi di
cong tac theo ché do quy dinh.

- B6i v6i cac truong hop da tam tng kinh phi nhung cham thanh quyét toan,
hoic khong 1am thu tuc thanh toan sau 20 ngay ké tir ngay nhan tam ng, ké toan co
trach nhiém thuc hién khau trir vao luong cta vién chire truc tiép nhan tam tng cho
dén khi thu hoi du sb kinh phi d tam Gng.

- K& toan thyc hién kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac khoan chi phi cong
tac theo ché do cham nhét sau 07 ngay lam viéc ké tr khi nhan duoc déy du hd so,
chung tir theo quy dinh.

d) Quan ly va cép gidy di duong



Ban Giam doc Trung tam hodc vién chirc chuyén mon kiém nhiém t6 chure
(dwoc uy quyen) chi ky cap giay cdng tac (giay di duong) khi c6 du dicu ki¢n: Co ke
hoach, thoi gian cong tac cu thé va da dugc Lanh dao phé duyét.

e) Nhirng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu du’&ng, dudng strc.

- Nhitng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc
hudng ché do dbi voi vién chie di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhimg ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyén.

- Truong hop dac biét duge Giam dbe Trung tam duyét trude khi thanh toan.

- Vién chire chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, hop 18 ciia chimg tir thanh
toan cong tac phi, néu phat hién sai pham vién chirc phai boi hoan cong tac phi, chiu
hinh thuc ki luat tuy theo murc do sai pham.

3. Chi tiép khach va hdi nghi

Khi khach dén giao dich, lam viéc can bd phu trach Hanh chinh 1ap ké hoach
d6n tiép va du kién phan cong can b, vién chire tiép khach (tuy theo tinh chdt cong
viéc va doi twong dén tiép dé bo tri nhan sy lam viée, don tiép phit hop, hiéu qud va
tiét kiém) trinh Giam déc hodc pho Giam dbc duoc uy quyén phé duyét va khi thanh
toan phai c6 héa don tai chinh, bang ké thanh toan cu thé kém theo.

Mt chi tiép khach: Can cr Nghi quyét so 99/2019/NQ-HDND ngay
12/6/2019 cua HDND tinh Son La quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, to chirc
hoi nghi qudc té va tiép khach trong nudc trén dia ban tinh. Cu thé nhu sau:

- Tiép khach nudc ngoai vao lam viéce tai tinh Son La: Thuc hién theo ché do
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua HDND tinh Son La.

- Tiép khach trong nudc: Mt chi khong qua 200.000d/suit (43 bao gdm tién
d6 ubng).

Céc khoan chi phi khac: thué hdi truong, in sao tai liu, thué xe...phai c6 hgp
d6ng, phiéu thu hodc hoa don dé lam can cir thanh toan.

Truong hop déc biét, tuy tinh chat cong viéc va doi tuong tiép khach, Giam
doc c6 thé quyet dinh murc chi tiép khach nhung khong qua 250.000d/suat (da bao
gbm tién d6 ubng).

- Ché d6 hoi nghi thuc hién th‘eo huéng dan tai T}léng tur s& 40/2017/TT—BTC
ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi
nghi va Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 cua HDND tinh Son

La vé viéc quy dinh murc chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Son
La.

Piéu 7. Ché dé di hoc dio tao, tham quan hoc tip

1. P6i twong dwoe hwong ché dd di hoc

DPoi tuong duoc hudng ché do di hoc: La vién churc trong bién ché cua Trung
tam c6 hop dong lao dong tir 36 thang tr¢ 1é€n dugc Trung tdm cur di dao tao nang



cao trinh d9, hoan chinh chuyén mon nghiép vu (ddi vdi céng viéc hién tai dang dam
trach) dugc hudng ché do, chinh sach hd trg theo quy dinh hién hanh.

2. Quy dinh vé ché d trach nhiém va quyén loi

- Trung tdm can cr vao quy hoach can bg, nhu cau dao tao dé b tri vién churc
tham gia hoc tap, nang cao trinh do.

- Vién chirc duge cur di hoc tai chire, tép trung dai han phai duoc tap thé Ban
giam ddc ban bac thong nhat va phan cong hd trg, dam duong cong viéc, khong anh
huong dén nhiém vu thuong xuyén cua Trung tdm, khong tang thém bién ché hoic
tién lam thém gid. Pugc tao diéu kién vé thoi gian va bd tri ngudi kiém nhiém nhiém
vu chuyén mon dé di hoc.

- Pbi véi vién chie duge Trung tdm cir di hoc ké ca tap trung, tai chirc sau
khi tbt nghiép phai tro vé Trung tim cOng tac (it nhdt la bang thoi gian da di hoc),
néu xin chuyén cong tic khac hodc chuyén ving thi c4 nhan phai hoan tra lai toan
bd chi phi da dugc huong trong qua trinh tham gia hoc tap.

- Vién chuc duogc cu di dao tao ngoai tinh dé chuan hoa, nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu (gom: dao tao ngan han, dai han), trong thoi gian hoc dugc
huong nguyén luong va cac quyén loi sau:

+ Puoc thanh toan tién vé tau, xe (mdt lwot di va vé) cho mdi ky hoc theo gidy
bao nhap hoc.

- Ching tur thanh toan:

+ Giéy tri¢u tap di hoc.

+ Quyét dinh ct di hoc.

+ Gidy cong 1énh kém theo vé tau, vé xe.

+ Hoa don mua tai liéu hodc phiéu thu.

+ Chimg tir thanh toan ndp vé ké toan dé thanh toan.

- Vién chitc duge Trung tam cir di hoc theo chi tiéu dao tao, boi dudng va quyét
dinh mé 16p cua: Tinh uy, HDND, UBND tinh, Ban t6 chirc Tinh uy, dugc hudng cac
ché do theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua BO Tai chinh vé hudng
dan lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi
dudng can b, vién chirc.

- Vién chtric dugc Trung tam cir di hoc tap trung dai han 06 thang tr¢ 1én khong
dugc huong hé s6 lwong ting thém. Trong thoi gian di hoc tai chirc, khong tham gia
tryc tiép lam nhiém vu chuyén mon thi khong dugc huong hé sé luong ting thém.
Khéng duoc xét khen thudng trong nhitng nam di hoc tap trung. Déi véi 16p hoc co
thot gian dudi 01 thang, ngudi di hoc duge hudng nguyén luong va cac khoan phu
cap tang thém nhu nguoi di cong tac nhung khong duoc thanh toan tién cong tac phi
va hoc phi.

- Tro cap ddi véi vién chirc di hoc ngoai tinh:

Vién chtrc thude dién quy hoach di dugc cip c6 tham quyén phé duyét, dugc
tinh cir di hoc chuyén mén, 1y luan chinh trj tir 03 thang tré 1én theo ké hoach dao
tao, boi dudng ciia Trung uong va cua tinh; trong thoi gian di hoc hudng luong tai
tinh thi dugc huong tro cip.



- Chi h trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (Mot lwot di va vé; nghi
|6, nghi tét).

- Pbi voi cac 16p tap huan nghiép vu ngan han dudi 10 ngdy nguoi di hoc
dugc huong ché do nhu ngudi di cong tac va cac khoan theo thong bao triéu tap.

Piéu 8. Sir dung vin phong pham, dién thoai

1. V& sir dung vin phong pham

- Do dic thu cta Trung tdm dung chung may in mang, may photocopy, cac
van phong pham sir dung chung theo nhu cau: Myc may in, Muc may photocopy,
gidy photocopy, gidy in, but, gim, kéo,... thanh toan theo sb lugng thuc té.

- Dinh ky trudc ngdy mung 5 dau thang ctia hang quy, cac vién chirc 1ap du tri dé
nghi mua sim ¢ xac nhan, ké toan tong hop can dbi kinh phi trinh Ban Gidm d6c Trung
tAm phé duyét. Thanh toan theo tinh hinh thyc t& khong vuot qua dinh mirc sir dung nhur sau:

+ Vian phong pham: Pinh muc: 50.000 ddng/ngudi/thang.

+ Tién ché nudc: Pinh mire: 30.000 ddng/ngudi/thang.

- Gi4 ca lam can cr mua sam, thanh todn van phong pham cta Trung tam la
muc gia thuc té pho bién trén thi trudng thanh phd Son La tai thoi diém mua.

- Cac loai dung cu van phong nhu: Am chén udng nudc, ... cap phat theo thuc
té sir dung.

- Ngoai cac loai vat tu van phong da khoéan néu trén, tuy theo nhiém vu dac
thu phét sinh dung muc dich st dung thuc té cta ting vién chirc. Cac ca nhan 1am
dé xuét giri vién chirc chuyén mon kiém nhiém cong tac hanh chinh tong hop trinh
ban Giam dbc xem xét phé duyét.

- Béi voi cong cu, dung cu lau bén (Co gia tri lon, thoi gian sw dung trén 1
ndm) va cac vat ré tién mau hong phai cé trach nhiém bao quan, sir dung va theo doi
chit ché dén khi bao hong hodc thu hoi. Cubi nim phai t6 chirc kiém ké 1ap bao cao
guri vién chitc chuyén mon kiém nhiém, theo ddi, quan 1y. Trudng hop bi hong mat
do nguyén nhan chu quan bd phan str dung cong cy, dung cu do phai ro trach nhiém
dé boi hoan cho Trung tam trinh Giam dbc phé duyét t6 chirc mua sam theo quy dinh.

- Phong bi, tem guri ¢cOng van:

+ Can ¢t vao nhu cau st dung phong bi, tem thu trong nam, van thu (kiém
nhiém) c6 van ban trinh Ban Giam doc phé duyét.

+ Thanh toan theo thuc té, s6 tem thu, cude gli cong van gui di, theo muc
cudc quy dinh cua don vi cung cap dich vu.

2. Vé cuéc phi dién thoai

- Chu yé}l dung Van phong dién tir (chat, email, phan mém hé thong quan Ly
van ban va diéu hanh...) trong trao d6i cong viéc: Chi su dung dién thoai dé giai
quyét cong viéc chung cua Trung tdm trong nhitng truong hop can thiét.

’ - Mtc thanh toan cudc phi dién thoai thuc hién thanh toan theo tinh hinh thuc

té phat sinh nhung khong vugt qué dinh mirc nhu sau:

+ Giam ddc: 180.000 dong/thang.

+ Pho Giam ddc: 160.000 ddng/thang.



+ Cac vién chtic chuyén mon dung chung mot sd dién thoai: 150.000
ddng/thang.

(T Gt cd cdc mike chi trd sir dung dién thoai bao gém ca cuoc thué bao va cuoc
phi cudc goi).

- Cudc Internet chi duogc str dung vao nhi¢ém vu chung, vién chirc khong vao
tai nhitng trang website c6 ndi dung sai véi duong 161 chu truong cua Pang va Nha
nudc, nhirng trang website khong lanh manh, ca dg, game online,...

- Murc thanh toan cudc phi Internet thuc hién thanh toén theo tinh hinh thuc
té phat sinh.

Piéu 9. V& chi phi sir dung dién, nuée trong co quan

- Toan thé vién chic trong don vi phai co6 trach nhiém tiét kiém dién, nudc.

- Chi phi str dung dién, nude dugc chi tra theo hoa don phat sinh thuc té ctia
ting thang va thanh toan theo gia dién, nudc cta don vi cung cap dich vu.

Piéu 10. Quy dinh mua sim, bao dudng thwong xuyén/thanh Iy tai san
nha nwoce tai don vi

1. Stra chira thwong xuyén tai san, cong cu dung cu

- P6i v6i cac tai san, trang thiét bi, d6 dung...ctia bd phén nao thi bo phan d6
chiu trach nhiém quan Iy, bao dudng. Khi phat sinh hong hoc, can nang cap hay duy
tu bao dudng tai san nao thi can lam gidy bao hong va dé nghi stra chira, nang cap,
bao dudng tai san trinh Lanh dao cho phép stra chira, nang cap, bao dudng tai san
do.

- Cong tac quan 1y, bao dudng, bao tri cac may vi tinh, cac thiét bi cua Trung
tam Tich hop dit liu tinh do BO phan K¥ thuét quan 1y, chiu trach nhi¢m.

2. Mua sim ti sin

- Cin ctr vao cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Tha tuéng Chinh phu vé viée quy dinh tiéu
chuan, dinh murc, sit dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sé 05/2021/QD-UBND
ngay 10/3/2021 cia UBND tinh Son La vé ban hanh danh muc tai san mua sam tap
trung cap tinh va giao nhiém vu mua sam tap trung trén dia ban tinh Son La; Quyét
dinh s6 06/2022/QD-UBND ngay 09/03/2022 ctia UBND tinh vé viéc sira doi, bo
sung Quyét dinh s6 05/2021/QD-UBND ngay 10/03/2021 cua UBND tinh ban hanh
danh muc tai san mua sam tap trung cap tinh va giao nhiém vu mua sam tap trung
trén dja ban tinh Son La; Quyét dinh s6 25/2022/QD-UBND ngay 08/9/2022 vé viéc
stra doi Quyét dinh s6 06/2022/QD-UBND ngay 09/03/2022 cua UBND tinh vé viée
sira d6i, bd sung Quyét dinh sb 05/2021/Qb-UBND ngay 10/03/2021 cua UBND
tinh ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung cap tinh va giao nhiém vy mua
sam tap trung trén dia ban tinh Son La.

- Can cr vao ké hoach mua sam tai san ctia cac phong chuyén mén 1ap, Bo phan
Hanh chinh tong hop, bao cdo ngudn va trinh BGP duyét (trir trudng hop phai mua
sam cac phuong tién, thiét bi phuc vu nhiém vu chinh tri phat sinh). Tiéu chuan, dinh
mirc mua sdm thuc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua
Thu tuéng Chinh phu.



3. Thanh ly tai san

Thuec hién theo cac quy dinh hién hanh va theo Nghi quyét s6 118/NQ-HDND
ngay 5/12/2019 ctia HPND tinh vé viéc quy dinh phan cip quan 1y tai san cong trén
dia ban tinh Son La; Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 vé viéc
stra doi, b sung mot s6 diéu tai quy dinh phan cap quan 1y tai san cong trén dia ban
tinh Son La ban hanh kém theo Nghi quyét s6 118/2019/NQ-HDND ngay 5/12/2019.

Hang nam sau khi kiém ké tai san, Hoi dé)ng kiém ké xé4c dinh tai san dén thoi
han thanh 1y khong con sir dung duogc, kién nghi voi thi trudng co quan quyét dinh
thanh 1y theo tham quyén. Tién thanh 1y tai san thu duoc thyc hién theo diém 2, diéu
55, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va Thong tu s 107/2017/TT- BTC ngay
10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

Picu 11. Quy dinh trich 1ap va sir dung cic quy

1. Quy dinh vé phuwong 4n chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, phiic loi

a) Bo sung thu nhap cho vién chie: Pon vi chi thu nhap binh quan tang thém
cho vién chirc toi da khong qué 0,3 1an quy tién luong co ban cua vién chire Trung
tam;

- Vao quy 01 niam sau, sau khi xac dinh chinh x4c s6 kinh phi thuong xuyén
tiét kiém duoc s& chi tra thu nhép ting thém cho vién chirc, nguoi lao déng c6 hop
dong, dugc dong bao hiém xa hoi tai don vi véi nguyén tic khong vuot qua sb kinh
phi thyuc té tiét kiém duogc trong nam. S6 thang tinh thu nhép ting thém duoc tinh
theo s6 thang lam viéc thuc té trong nam.

-Pbi voi truong hop vién chire, nguoi lao dong biét phai, nghi huu trong ndm
hodc chuyén cong tac, tuyén dung moi thi duge huong muc thu nhép tang thém
tuong tmg véi sb thang thyc té da cong tac tai Trung tam.

- Vién chirc, ngudi lao dong trong thdi gian nghi ché d6 thai san duoc hudng
50% thu nhap tang thém. Truong hop sinh tir con thir 3 trd 1€n thi khong dugc hudng
thu nhap tang thém trong thoi gian thai san.

- Can cr vao phan kinh phi thuong xuyén tiét kiém dugc, Ban Giam dbc quyét
dinh murc chi bd sung thu nhdp sau khi théng nhét véi té chirc Cong doan theo
nguyén tic gin voi sd luong, chat lugng va hiéu qua cong tac.

- Cian ctr dé chi tra tién bd sung thu nhap dua vao céc tiéu chi sau:

+ Heé s6 chi bd sung thu nhap cua can bd vién chiic, dugc quy dinh nhu sau:

. . hi

TT Doi twgng hudéng Hg¢ so chi tra ((:-;hul
1 | Giam doc 2.0
2 | Pho giam doc 1.7
3 | Phuy trach bg phéan 1.4
4 | Ké toan 1.1




5 | Vién chuc chuyén mon 1.0

6 | Vién chuc tap su 0.7

7 | Bao v¢, tap vu 0.5

+ Két qua binh xét xép loai lao dong: Loai A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu)
huéng 100% hé sb; Loai B (Hoan thanh tét nhiém vu) hudng 80% hé sb; Loai C
(Hoan thanh nhiém vu) hudng 50% hé sb.

- Nguén thuc hién, murc trich bd sung thu nhép: Chi bd sung thu nhip hang
nam hinh thanh tur ngudn kinh phi thuong xuyén tiét kiém dugc, muc trich khong
qua 0,3 1an quy tién luong co ban cta vién chiic trong nim do nha nudc quy dinh.

b) Chi khen thudng va phiic loi: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho
tap thé, ca nhan trong Trung tdm theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi
cho céc hoat dong phuc loi tap thé cta vién chuc; trg cép kho khan dot xuét cho vién
chtrc, ké ca ddi véi nhitng trudng hop nghi huu, nghi mét sire; chi thém cho nguoi
lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché. Cy thé:

Tham héi 6m dau: B6 me chéng hodc bd me vo, chéng hoac vo, con va ban than
vién chirc ndm bénh vién tai dia phuong diéu tri, mtrc chi thdm hoi 1a: 300.000 dong. Néu
phai phiu thudt hodc ndm diéu trj bénh vién TW thi mirc chi tham héi 1a: 500.000 dong.

Viec hiéu, hi:

Vién chuc cta Trung tAm cudi vo (chdng), mie chi chic mimg 1a: 500.000 dong.

Vién chuc dang cong tac khong may qua doi: 1.000.000d +1 vong hoa.

B me dé, bd me vo hoic chong, vo, chdng, con ciia vién chirc dang cong tac
qua doi: 500.000d + 1 vong. Trung tam b tri phuong tién va phdi hop voi Cong
doan, doan thanh nién tham viéng. Truong hop & cac huyén trong tinh va ngoai tinh
thi thanh to4n tién xdng xe va cong tac phi cho nguoi di Vleng

* Trudong hop dic biét do Giam ddc Trung tdm va td Cong doan phdi hop
quyét dinh mirc chi (khong qua 1.000.000d/ngudi/1an).

Ngay L&, Tét, Ky niém...murc chi cu thé:

STT Noi dung chi “?%Z;'f;;ﬁéﬁa

1 | Tét Duong lich 1.000.000d

2 | Tét Nguyén Pan 1.500.0004

3 | Ngay Quéc té Phy nir 8/3 300.000d

4 | Ngay Gid to Hung Vuong 300.000d

5 |L&30/4val/s 500.000d

6 | Ngay Tét thiéu nhi 1/6 100.000d/ chau (dusi 16

tuoi)

7 | Thuong binh liét si 27/7 300.000d

8 | Qudc khanh 2/9 300.000d

9 | Ngay Phy nir Viét Nam 20/10 300.000d




10 | Ngay thanh lap Nghanh 28/8 500.000d

~ Truong hop ddc biét: Can cir vao tinh hinh thyc t¢ Ban Giam doc, TO trudng
to cong doan, Pai di€n doan thanh nién, Phu trach by phan Hanh chinh va ké toan
hop xét mure chi cho phu hop.

Nghi phép: Thanh toan ngay nghi phép cho vién chirc méi nam 01 1an, ché 4o
nghi phép ctia nam nao chi dugc thanh toan trong nam ngan sach do, truong hop vi
cong viéc dugc Trung tdm cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau thi cling duoc
thanh to4n tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi gian
chinh 1y ngan sach dén hét thoi gian chinh Iy nim sau. Ché d6 thanh toan theo dung
quy dinh, tién vé xe va tién phu cip cong tac phi.

Chi té chire gdp mat

- Chi t0 chirc gdp mat cudi ndm hoic cac ngay 1¢, tét, mic chi khong qua
100.000 d/nguoi/budi.

- Qua tang cho vién chuc diéu chuyén dén don vi khac:

+ Ban Giam déc: 1.000.000 dong.

+ Vién chte: 800.000 dong.

Tién thuéng: Hang nam tién hanh khen thuong, dong vién thuong xuyén va
d6t xuit cho cac tap thé va ca nhan c6 thanh tich, hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc
giao. Viéc xét khen thuong dya trén cac quy dinh ciia Nha nude va cua Trung tam,
mirc tién thudng cho cac danh hiéu thi dua va hinh thic khen thuong theo Nghi dinh
91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 ctia Chinh phua vé viéc quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta luat thi dua, khen thuong.

- Chi cho phong trao thé duc thé thao, vin nghé cua Trung tam vao céac dip
Trung tam td6 chirc, cac khoan tng ho, hd tro muc chi tdi da khéng qua:
500.000d0ng/dot. Trudng hop dic biét do Ban Giam ddc quyét dinh sau khi thong
nhat véi té cong doan.

- Chi cac khoan ting hd, hd trg cho cac don vi muc chi tir 200.000d dén
500.000/14n, truong hop dic biét Ban Giam dbc Trung tim cing té Cong doan, doan
Thanh nién quyét dinh mirc chi.

- Chi céc khoan thu nh@p tang thém hang quy, nam cho vién chuce, hop dong
lao dong co thoi han tir 01 ndm tr¢ 1én can cir vao ngudn kinh phi tiét kiém duoc,
muc chi A, B, C cu thé do Ban Giam ddc quyet dinh.

- Céc khoan chi khac thuc hién theo qui dinh ctia Nha nudc.

- Khi xét thiy kha ndng tiét kiém kinh phi khong on dinh, don vi ¢ thé trich
1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho vién chire, nguoi lao dong.

- Sérkinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua sir dung hét duoc chuyén sang
nam sau ti€p tuc st dung.

- Lanh dao don vi quyét dinh phuong an sir dung kinh phi tiét kiém néu trén
theo quy ché chi ti€u ndi bd va thuc hién cong khai trong don vi.

2. Vé tam chi thu nhép ting thém, chi phic loi va chi khen thuéng

Can cu dy toan thu, chi cia ndm; két qua hoat dong tai chinh quy trude (trong
trudong hop quy dau tién cua nam ké hoach, don vi can ctr vao két qua hoat dong tai



chinh cta quy IV nam trude lién ké), trudng hop xét thdy don vi co kha nang tiét
kiém dugc kinh phi; thu trudng don vi quyét dinh:

- Tam chi trude thu nhap tang thém cho nguoi lao dong theo quy dinh va quy
ché chi tiéu ndi b cta don vi; mic tam chi hang quy cta don vi toi da khong qua
20% quy tién lwong mot quy cua don vi;

- Tam chi trude ddi vi cac hoat dong phuc loi, chi khen thuéng dinh ky hodc
dot xuit cho tap thé, c4 nhan;

Két thac nim ngan sach, trudc ngay 31 thang 01 nam sau, don vi tu xac dinh
s6 kinh phi tiét kiém duoc:

- Truong hop don vi da tam chi vuot qua s6 kinh phi tiét kiém dugc theo quy
dinh thi phai gidm trtr vao quy du phong 6n dinh thu nhap ctua don vi (néu c0) hoac
giam trir vao so tiét kiém ctia nam sau hodc trir vao Quy tién lwong nim sau ctia don
Vi (néu don vi khong c6 s6 tiét kiém ctia nam sau);

- Trudng hop don vi da tam chi thap hon sb kinh phi tiét kiém duoc trong
nam, don vi duoc tiép tuc chi tra thu nhap tdng thém cho nguoi lao dong, chi khen
thudng, chi phuc loi hodc dé trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap cho ngudi lao
dong theo quy ché chi tiéu nodi bo ctia don vi;

Sau khi quyét toan ndm cua don vi dugce cap c6 thim quyén phé duyét, truong
hop sd kinh phi thyc tiét kiém cao hon sé don vi tu x4c dinh, don vi duoc tiép tuc
chi tra thu nhép tang thém hodc chi cac hoat dong phuc loi, chi khen thuong theo
ché do quy dinh. Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon s6 don vi ty xac dinh,
cin ctr vao quyét dinh cua co quan co tham quyén va dé nghi cua don vi, Kho bac
Nha nudc 1am thu tuc thu hdi bang cach trir vao kinh phi tiét kiém nim tiép theo cta
don vi;

Picu 12. Nghi 18
- Vién chitc don vi dugc nghi tét theo ché 6 nhu sau: Tét Duong lich 01 ngay
(01/01); Tét Am lich 05 ngay; Ngay Giai phong Mién nam 01 ngay (30/4); Ngay

Quéc té lao dong 01 ngay (01/5); Quéc Khanh 02 ngay (02/9 va 01 ngay lién ké
trudc hodc sau); Ngay Gido To Hung Vuong 01 ngay (10/3 am lich).

- Cac ngay nghi viéc riéng huong lwong: Ban than két hon nghi 03 ngay; con
két hon nghi 01 ngay; B& dé, me d¢, bd vg, me vo hodc bd chong, me chong chét;
vo chét hodc chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

- Nghi 6m dau, thai san, con 6m (dudi 7 tuéi) me nghi: Puoc huong ché do
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Ché d nghi phép hang nim

1. Thoi gian, quy dinh nghi phép

- Vién chirc dugc bb tri nghi phép hang nam theo quy dinh hién hanh.

- Khi nghi phép phai ¢6 don xin nghi phép duge Giam dbc hodc Pho Giam

doc dong ¥ cho phép nghi va phai dang ky lich nghi véi lanh dao Trung tam trudc
03 ngay.



- Vién chirc dugc bd tri nghi phép hang nim 13 12 ngay (Khdng ké ngay nghi,
ngay 1é) s6 ngay nghi hang nam duoc ting theo tham nién cong tac, cr 5 nim cong
tac dugc tinh nghi thém 01 ngay.

- Thot gian bb tri nghi phép duoc phan b6 déu cac thang trong nam, dam bao
nguyén tac khong anh huong dén cong viée cua Trung tdm va lich tryc ngay 18, Tét
(quy dinh tai diém b, khoan 2 Piéu 5, Thong tu s 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ciia B9 Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
nam d6i vai can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop déng lam viéc trong cac
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap).

2. Ché a9 thanh toan ngay nghi phép hang nim

- Tién phu cép di duong (fwong dwcong véi mirc phu cdp leu trii theo ché dg
cong tac phi hién hanh).

- Tién phuong tién di lai gdm: tién vé xe theo quy dinh ctia nha nudc gia vé
cac phuong tién van tai hanh khach cong cong. Murc thanh toan: Theo gia cude ghi
trén ve xe.

- Truong hop vién chirc nghi phép str dung phuong tién 1a may bay, hay xe riéng
ciing chi duoc thanh toan theo gia cudc van tai hanh khach cong cong bang phuong
tién duong bo, duong sit, duong thuy phu hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Trudng hop vién chire nghi phép nim két hop gitta di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong va khong duoc thanh toan
tién tau xe di phép do duoc thanh toan trong cong tac phi.

Thu tuc thanh toan: Gidy nghi phép nim do Lanh dao Trung tam cap co xéac
nhén cua chinh quyén dia phuong noi dén nghi phép.

Chuong IV
THU, CHI HOAT DONG SU NGHIEP

Picu 14. Hoat ddng san xuit, cung ing dich vu

1. Linh vuc hoat dong san Xuat, cung ung dich vu: Theo chirc nang, nhiém vu
va quyén han cta don vi, do Ban Giam doc Trung tAm quyét dinh trén nguyén tic
dam bao du bu dap chi phi va co tich liy.

2. Chi phi quan 1y va chi phi nghiép vu cho hoat dong san xuét va cung ung
dich vu: Thuc hién theo quy ché nay.

3. Tai san ¢ dinh dugce mua tir kinh phi san xuat kinh doanh duogc dung trong
hoat dong san Xuat, cung ung dich vu dugc khau hao hang ndm. Ty 1¢ khéu hao thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu. Murc d6 dung trong hoat dong san xut, cung Gmg dich vu cua ting tai san va
ngudn thu tir hoat dong san xuat, cung tng dich vu cta Trung tam; trén co so dam
bao nguyén tic bu dip duoc chi phi va cé tich luy. Khong khau hao dbi v6i nhimg
tai san khong phuc vu hoat dong san Xuét, cung ung dich vu.

Toan bo gia tri khau hao tai san c¢b dinh duoc bd sung vao quy phat trién hoat
dong su nghiép cua Trung tam.

4. Chinh sach khuyén khich thu hut cac hop dong kinh té:



- Trung tam ,khuyénq khich cac to chirc va ca nhan tham gia gioi thiéu, dam
phan d6i voi cac doi tac d¢ thu hat cac hop dong kinh te, tao nguén thu trong hoat
dong san xuat kinh doanh va cung trng dich vu cua don vi.

- Mirc thudng (ty 18 % so véi gia tri hop dong duoc ky két) cho cac to chuc
va cé nhan cd thanh tich trén nhu sau:

+ Gi4 tri hop ddng nho hon 10.000.000 dong: Thudng khong qua 5%;

+ Gia tri hop dong tir 10.000.000 ddng dén dudi 100.000.000 dong: Thudng
khong qua 4%;

+ Gi4 tri hop dong tir 100.000.000 ddng dén dudi 200.000.000 dong: Thudng
khong qua 3,5%;

+ Gi4 tri hop dong trén 200.000.000 ddng: Thudng khong qué 3%.

- Tuy theo tinh chat, noi dung va hiéu qua cua hop dong mang lai dé‘ quyét
dinh mtre thuong do61 voi tung hop dong kinh t€. Mure thuong cu thé do Hoi dong co
quan quyét dinh.

Piéu 15. Cac khoan thu va chi tir hoat dong sw nghiép ciia Trung tim

1. Cac khoan thu

- Thu tién tu van 1ap du an, thiét ké ky thuat téng du toan cac du an vé Cong
ngh¢ thong tin trén dia ban tinh. Murc thu dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Thu tr hoat dong dao tao cho cac t6 chtrc va ca nhan; xay dung cac phan
mém, trang thong tin dién tor (Website);

- Thu tir dich vu d3o tao, boi dudng, 6n va thi cap ching chi tng dung CNTT
co ban;

Truong hop thu theo mirc khac nhu trén do Ban Giam dbc quyét dinh dam
bao phu hop, du bu dap chi phi va cd lai.

2. Cac khoan chi

Chi céac khoan phuc vu hoat dong su nghi¢p cua Trung tam.

a) Dich vu: Hosting, thué dudng truyén, thiét ké website, ..... dugc chi:

- Chi ndp thué GTGT; Thué TNDN theo quy dinh hién hanh;

- Chi phi cho nhom ky su thué khoan chuyén mén thue hién cong viéc ngoai
gio khong vuot qua 50% gia tri hop dong.

- Chi mua céc loai linh kién, vat tu, thé nhd, 6 cung... phuc vu cho san Xuat
dich vu.

- Chi phi thué tai san, trang thiét bi phuc vu hoat dong hoat dong su nghiép.

- Chi dao tao, tap huén ngén han vé chuyén mon, k¥ thuat san xuét dich vu.

- Chi d4u tu, mua sdm, sta chita, nang cép trang thiét bi phuc vu hoat dong su nghiép.

- Viéc thanh toan cac khoan chi trén duoc thuc hién theo :[hLIC té phé,t sinh trén
co so cac dinh mirc quy dinh cua Nha nudc hodc theo Hop dong kinh t€ bao dam
nguyén tac phu hgp véi hiéu qua timg dich vu mang lai. Vién chirc nao dugce giao
thue hién nhiém vu thi phai co ching tir hop 1y, hop 1€ theo quy dinh. B phan Hanh
chinh thyc hién kiém soét chung tir va ndi dung chi trudce khi trinh 1anh dao Trung
tam phé duyét.



- Phéan con lai hach toan chénh 1éch thu chi.

- Chi khen thudng dot xuat cho tap thé va ca nhan; chi cac khoan phuc loi cho
CBVC theo quy dinh.

b) Chi nghiép vu thi cip ching chi tmg dung CNTT co ban:

- Chi cho giang vién va trg giang truc tiép dimg 16p.

- Chi nghiép vu thi: Ap dung céac ndi dung va dinh mure chi cho Hoi déng thi theo
Nghi Quyet s6 37/2022/NQ-HPND ngay 14/7/2022 ctia HDND tinh quy dinh ndi dung,
muec chi cho cong tac chuan bi, t6 chirc va tham du cac ky thi, cudc thi, hoi thi trong linh
vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Son La.

Ap dung khung va muec chi tdi da d6i véi thi tot nghiép nghé phd thong va cac
cuoc thi khac.

- Céc khoan chi phuc vu cho hoat dong su nghiép cuia Trung tam.

c) Chi cac khoan thu khac:

- Chi ndp thué theo quy dinh;

- Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu vin phong dung
riéng cho tung 1€ m¢ thau);

- Chi hoi nghi phuc vu cong tac dau thau (nude udng; cac khoan chi khac nhur:
tién lam thém gio, trang tri hoi truong v.v...)
- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cude phi buu chinh);
- Chi phi khac lién quan truc tiép dén cac khoan thu khac.
~ (Muic chi xdc dinh chi phi trén co so hop dong ky két véi don vi cung cdp sin
pham, hang hoa, dich vu hoac hoa don hop phap, hop 1é).

d) Phan kinh phi thu 1én hon chi dwgc phan bé nhu sau:

Hang nam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, nop thué va cac khoan nop
ngan sadch nha nudc khac (néu c6) theo quy dinh, phan kinh phi thu 16n hon chi, don
vi dugc st dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich 40% quy Cai cach tién luong theo quy dinh

- Trich t6i thiéu 15% quy Phat trién hoat dong su nghiép

- Trich 13p Quy khac theo quy dinh cta phép luat.

3. Viéc str dung khoan chi tir hoat dong su nghiép

NoGi dung chi tr cac quy thuc hién theo quy 7dinh tai Diéu 22 nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu, cu thé:

a) Quy phuc loi

* NoO1 dung, ddi tuong chi:

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé chung cua don vi, gom:

~ tChi hd tro cho vién chirc, lao dong hop ddng c6 thdi han vao cac ngay LE,
Tét, Ky niém....

+ Chi tham hoi, hiéu, hy d6i v6i c4n bd, vién chirc va nguoi than (can bo dang
cong tac va da nghi huu), tuy ting truong hop, Giam doc Quyét dinh hinh thire, muce
chi tham hoi cho phu hop. Tham hoi, hi€u, hy theo tinh chat giao dich cua don vi.



+ Chi trg cép kho khan dot xuét cho can bo vién chur, nguoi lao dong trong
don vi.

+ Chi cho cac hoat dong phong trao van ho4, thé duc thé thao; Giao luu, hoc
tap kinh nghiém.

+ Chi cac nd1 dung phuc loi khac.

- Chi Hoi nghi tong két toan thé can bo vién chirc trong don vi.

- Tham hé1 cér} b0, vién churc va ngudi than, tham hoi céac ddi tuong ngoai don
vi giao cho phong T6 chure - Hanh chinh thyuc hién.

* Quy dinh muc chi:

- Chi cac ngay L&, Tét, Ky niém binh quan cho vién chirc trong Trung tam:
Mtrc chi:

Noi dung chi Muc chi toi da
STT : (dong/nguoi)
1 Tét Duong lich 1.000.0004d
2 | Tét Nguyén Pan 1.500.0004
3 | Ngay Quoc té Phy nit 8/3 300.000d
4 | Ngay Gid to Hung Vuong 300.000d
5 L& 30/4 va 1/5 500.000d
6 | Ngay Tét thiéu nhi 1/6 100.000d/ chau (dudi 16
tudi)
7 | Thuong binh liét si 27/7 300.000d
8 Quoéc khanh 2/9 300.0004d
9 | Ngay Phu nit Viét Nam 20/10 300.000d
10 | Ngay thanh 13p Nghanh 28/8 500.000d

Truong hop dac biét: Can clt vao tinh hinh thuc té Ban Giam doc, T trudng
td cong doan, Dai dién doan thanh nién, Phu trach bd phan Hanh chinh va ké toan
hop xét mirc chi cho phu hop.

- Chi hd trg hoat dong cia cac doan thé nhan ngdy truyén thdng:
200.000d/nguoi/dot.

- Tang qua cho cac can b9, vién chirc nghi huu, nghi ché d6; can bo, vién chirc
diéu dong cong tac (trir trudng hop xin chuyén cong tac): 1.000.000 d/nguoi;

- Tang qua cho cén bg, vién chirc dang cong tac tai don vi td chire 18 cudi:
500.000 dong/nguoi (tinh theo dam).

- Pam hiéu bd, me dé, bd me vo (chéng), \% (chéng), con cua can bd vién churc
dang cong tac ¢ Trung tam; can bo vién chirc da nghi huu (tinh theo dam): 500.000
ddng va 1 vong hoa;

- Tro cap cho can bd vién chire trong cac truong hop bi hoa hoan, tai nan ning,
mic bénh hiém nghéo. Mt trg cap: 1.000.000 dong/ngudi

- Chi td chirc lién hoan chia tay can bo, vién chuc nghi huu, mic chi
250.000d/nguoi.



- Can b9, vién chitc dugc co quan cir di dao tao duge hd tro kinh phi di thuc
té 1 14n vao cudi khoa, mirc chi 1.500.000 & (d6i vé6i di thuce té ngoai tinh); 1.000.000
d (d6i véi di thyc té trong tinh).

- Chi t6 chirc lién hoan Hbi nghi téng két nam, méi nam 01 1an, muc chi
250.000d/nguoi (da bao gdm tién dd udng).

- Chi hd tro huin luyén Tu V¢, tap huén PCCC va céc hoat chung phuc vu
nhiém vu don vi, mtrc chi 200.000d/nguoi.

- Cac truong hop dic biét, cac hoat dong phong trao van hod, van nghg, thé
duc thé thao, giao luu hoc tap kinh nghi¢m ... do Ban Giam dbe hop xét quyét dinh
sau khi théng nhat véi to chirc Cong doan.

b) Quy khen thudng

Dung dé khen thuong dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai
don vi (ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen thudng) theo
hi¢u qua cong vi¢c va thanh tich dong goép vao hoat dong cia don vi, cu thé:

- Khen thuéng thuong xuyén:

+ Khen thuong dinh ky hang nam cho can b, vién chuc theo két qua cong tac
va thanh tich déng gop, hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao; c6 nhiéu dong gop
vao thanh tich chung cua don vi. Muc khen thudng téi da khéng qua:
2.000.000d/nguoi/nam.

Tiéu chuan phén loai nhw sau:

- Loai A (hudéng 100% mirc thudng)

- Loai B (hudng 80% mirc thudng)

- Loai C (huéng 50% muc thuong) Cac truong hop nghi om dau, thai san tir
02 thang tr¢ 1én.

- Khong xép loai: Nhimg trudong hop khong du thoi gian 1am viée theo quy
dinh hoac bi xur Iy ky luét theo quy dinh cta phap luat.

+ Khen thudng cho cdng tac vién va don vi cdng tac XUt sic trong nam, muc
tién thuong theo quy ché thi dua - khen thudng cua don vi.

- Khen thudéng dot xuat cho bd phan va c4 nhan: Cac b phan, ¢4 nhan co
thanh tich dot xuat, phuc vu phat trién su nghiép va dem lai loi ich, hiéu qua cho don
vi dugc BGD khen thudéng dot Xut, muc tién thuong ddi voi ca nhan khong qua
300.000 dong, tap thé khong qua 500.000 dong.

¢) Quy bd sung thu nhap

- Pi tuong 13 vién chirc, nguoi lao dong dang lam viée tai don vi c6 dong
bao hiém x3 hoi.

- Can cur vao phan kinh phi chénh léch thu 16n hon chi hang quy, Ban Giam
déc quyét dinh mure chi bo sung thu nhap sau khi thong nhat véi to chirc Cong doan
theo nguyén tic gan véi sb luong, chat lugng va hiéu qua cong tac.

- Can ctr dé chi tra tién bd sung thu nhip dya vao céc tiéu chi sau:

+ Heé s6 chi bd sung thu nhap cua can bd vién chiic, dugc quy dinh nhu sau:



TT Poi twong huong Hé s chi tra | Ghi chi
1 | Gidm doc 2.0
2 | Pho giam doc 1.7
3 | Phu trach bo phan 1.4
4 | Ké toan 1.1
5 | Vién churc chuyén mon 1.0
6 | Vién churc tap su 0.7

+ Két qua binh xét xép loai lao dong: Loai A (Hoan thanh xuét sac nhiém vu)
huéng 100% hé s6; Loai B (Hoan thanh tot nhiém vu) huéng 80% hé s0; Loai C
(Hoan thanh nhiém vu) huéng 50% hé so (Can bo, vién chire di hoc ndng cao trinh
dé chuyén mén, nghi phép trong ndam van dwoc xem xét xép loai A, nhung khéng
dwoc huwdng bé sung thu nhdp trong nhitng ngay nghi do).

d) Nguén thyc hién, mirc trich bd sung thu nhap:

- Chi b6 sung thu nhap tir quy B6 sung thu nhap dugc trich lai hing nim cia
don vi, dugc chi theo Quy hoac 06 thang 1 1an, sau khi xac dinh chénh 1&ch thu chi,
mure chi khong qua 0,3 1an quy tién luong co ban cta vién chic trong nim do nha
nudc quy dinh.

) Chwong V
TO CHUC, THUC HIEN

Picu 16. T6 chirc thue hién

1. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong nghiém tac thuc hién Quy ché nay.

2. Cac vién chure, nguoi lao dong ctiia Trung tdm co trach nhiém thuc hién quy
ché nay. Néu vi pham, tily theo timg truong hop cu thé sé& xur 1y theo quy dinh.

3. Quy ché nay da dugc tiép thu y kién tham gia ctia 100% vién chirc, ngudi
lao dong Trung tam trén thong tin diéu hanh qua Hé thong Quan 1y vin ban, tai Hoi
nghi can bo cong chirc, vién chiic va tiép thu y kién tai Cong van sd 1801/STTTT-
VP ngay 30/12/2022 ctia S6 Thong tin va Truyén thong.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 thay d6i 1on vé co ché, chinh sach tai chinh
hodc ndi dung chwa phu hop, nghién ctru, dé xuat, tham muu véi Ban Giam ddc dé
kip thoi stra d6i, bo sung./.
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