SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA DPoclap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM CNTTTT
S6: 07 /QP-CNTTTT Son La, ngay 26thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san nha nwéc
cia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong

GIAM POC TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA
TRUYEN THONG

Can cir Ludt quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chuan, dinh muic su dung tru so' lam viée, co so hoat dong su nghiép;

Can cur Quyet dinh s6 50/2017/0D- ITgngay 31/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh muec s dung mday moc thiét bi;

Can cit Théng tws6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia Bé Tai chinh quy
dinh chi tiét sir dung von nha nude dé mua saim nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudoc, don vi thugc lyc lwong vii trang nhan ddan, don vi su
nghigp cong lap, t6 chirc chinh i, t6 chirc chinh tri xa hoi, t6 chire chinh tri xa hoi
- nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, 16 chirc xd héi - nghenghzep .

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ciia BY Tdi chinh vé
viéc huong dan ché as quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san c¢é dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép qudn
Iy khéng tinh thanh phdn von nha nuée tai doanh nghiép;

Can cit Thong tw 107/2017/TT-BTCngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh vé
viéc huomg dan ché do ké toan hanh chinh, su nghzep,

Can cir Thong tu’so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh vé
viéc huéng dan mot sé ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 cita Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung
tai san cong,

Can cir Nghi quyét sé 118/NO-HPND ngay 5/12/2019 ciia HPND tinh vé
viec quy dznhphan cdp quan ly tai san cong trén dia ban tinh Son La;

Can cir Nghi quyet so 14/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 cua HDND tinh
Son La sira d6i, bé sung mot s6 diéu tai Quy dinh vé phan cdp quan Iy tdi san cong
trén dia ban tinh Son La ban hanh kem theo Nghiquyétso 118/2019/NQ-HDPND
ngay 05/12/2019 cua HDND tinh Son La,

Can cir Quyét dinh s6 2862/0P- UBND ngay 22/11/2021 cua UBND tinh vé
viec Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chire bé mdy cia
Trung tam Cong nghé théng tin va Truyén théng tinh Son La;

Theo dé nghi ciia Vién chirc chuyén mon.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy, st dung tai san Nha nudc cua Trung
tdm Cong nghé thong tin va Truyén théng, gdm 07 Chuong va 21 Diéu.

Picu 2. Quy ché quan Iy, st dung tai san Nha nudc duge ap dung cho hoat
dong sir dung tai san cua Trung tdm Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong. Quyét
dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cho Quyét dinh s6 19a/QD-
CNTTTT, ngay 18/06/2021.

Picu 3. Cac vién chirc Trung tdm Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong c6
trach nhi¢m thyuc hién quyét dinh nay./.

Noinhdn:
- S&: Tai chinh, TTTT (b/c);
- Kho bac Nha nuéc Son La (b/c);
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT, HCyq,

Tran Thi Luyén
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QUY CHE
Quan ly, str dung tai san nha nudéc

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Bam bao viéc quan ly, sir dung tai san cdng tai don vi hidu qua, tiét kiém,
chdng lang phi, that thoat.

2. Nang cao tinh than, trach nhiém cua vién chac trong cong tac quan Iy va
str dung tai san cong cua don vi.

Picu 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung tai san nha nudc trong Trung
tdm Cong nghe thdng tin va Truyén thong (sau day goi tat 1a don vi). Quan ly tai
san cua don vi bao gom:

- Quan ly, sir dung may mac, thiét bi.

- Quan ly, str dung cac loai tai san khac.

biéu 3. Ngudn hinh thanh tai san tai don vi

- Nha nudéc giao tai san cho quan ly va su dung.

- Nha nude giao ngan sach hang nam dé dau tu mua sam tai san hodc tai san
co ngudn gde tir ngan sach nha nudc.

- Tiép nhan tai san tir tai trg, vién trg do cac té chic ca nhan cho, tang.

Diéu 4. Nguyén tic quén 1y, sir dung tai san ciia co quan

- Tai san cua don vi dugc giao cho cac bo phan va cac ca nhan quan ly, Phy
trach cac by phan va ca nhan phal chju trach nhiém trudc Giam ddc Trung tam vé
quan ly, st dung tai san duogc giao. Tai san cuia don vi dugc thuc hién thong nhét,
¢ su phin cong, phan cap rd thAm quyén, trach nhiém cia timg bd phan va trach
nhiém phdi hop giira cac bo phan trong don vi.

- Tai san cua don vi giao cho cac bo phan quan Iy dugce st dung dung muc
dich, tiéu chuan dinh mutrc, ché d6 va dam bao cong bang, hiéu qua, tiét kiém.
Nghiém cam viéc str dung tai san ctia co quan vao muc dich ca nhan.

- Tai san cua don vi phai dugc quan 1y, hach toan, ghi chép day du vé hién
vat, s6 lugng va gia tri trén hé thdng s6 sach ké toan va kiém ké dinh ky va dot
xuat theo quy dinh ctia Luat quan Iy va st dung tai san va phap ludt vé ké toan,
thong ke.

- Tai san cua don vi phdi dugc bao dudng, stra chita, bao v¢ theo ché do quy dinh.



- Viéc quan ly, st dung tai san cua don vi dugc thuc hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché d¢ quan Iy, st dung tai san don vi phai duoc st Iy
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua Phap luat.

Chuong Il
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC

picu 5. Ngudn hinh thanh tai san ciia Trung tam

1. Tai san Nha nudc giao cho Trung tdm quan ly.

2. Tai san do mua sdm bang kinh phi tir ngan sach Nha nuéc hodc ¢ ngudn
goc tir ngan sach Nha nuéc.

3. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam bang tién cd ngudn goc tir ngan
séch Nha nuéc, bao gom:

- Tru sé don vi gdm nha lam viéc va céc cdng trinh phu trg phuc vu cho hoat
dong cua Trung tdm (nha kho, nha dé may phat dién...), hé thdng ky thuat ha ting
(hé thong cép dién, chiéu sang, hé thong diéu hoa trung tAm va cac mdy diu hoa
cuc b, hé thong dién thoai, dudng truyen internet).

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghe ngoi lam vige, ti dung tai ligu, g1a dung
cong van, gia dung tai liéu, bo ban ghé tlep khach; may vi tinh dé ban, may vi tinh
xach tay, may in, may quét; may chiéu, man chiéu, thiét bi két ndi internet; hé
thong may chu, uu dién, SAN, ...

- Céc thiét bi thuoc hé théng ki thuat ha tang cua Trung tdm: Cap dién,
chiéu sang, dién thoai, mang internet, ...

- Céc trang thiét bi khac: Cay nude nong lanh ...

- CAc tai san vat chat vo hinh: Dé tai khoa hoc; Phan mém diét virut.

Picu 6. Quan ly, sir dung cong sé lam viéc

1. Yéu cauvé phan sir dung chung

- Phan sur dung chung trong Trung tdm bao gom: Hanh lang, cau thang bo,
nha dé xe, c4c hé théng cép dién, cip nudc sach, thoat nuréc, thong tin lien lac.

- Céc vién chac trong Trung tdm ¢ quyén binh dang trong viéc st dung
phan st dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé
quan ly sir dung phan st dung chung.

- Giit gin cac khu vé sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong d6 rac sinh
hoat vao cac chau raa, bon vé sinh.

- Nha dé xe cua Trung tm duogc dung dé xe may cho vién chic. Cam hit
thudc va de Xe bi ro ri xang dau trong khu vuc nha xe.

- Cam dau ndi hé théng cip dién, cap nudc, dién thoai, ‘mang internet ra
ngoai khudn vién Trung tdm cho ngudi ngoai sir dung; Khong dé dd dac gay can
trd viéc van hanh, stra chita cac ta dién tai cho lam viéc.

2. Yéu cauve phz‘un sir dung riéng tai cac by phan

- Phan st dung riéng cua cac phong Ia phan dlen tich va cac thiét bi ky thuat
kem theo (Phong lam viéc, deén chiéu sang, dien thogi C6 dinh, may diéu hoa nhiét
dé,..) duoc giao cho tirng bo phan tryc tiép quan ly va strdung.

- Cé4c phong lam viéc phai dugc bé tri hop Iy, gon gang, sach s& thuan loi
cho céc vién chic trong phong 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu séang,



diéu tiét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding céc quy
dinh cta nha nuwdc va cua Trung tam.

- Hét gio 1am viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa ctra. Khi nghi lam viéc
tir 03 ngay tro Ién, phai niém phong phong lam viéc.

Chuong I11
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, TRANG THIET BI

Picu 7. Quan Iy va sir dung hé thong may tinh, may in, thiét bi tin hoc

My tinh, may in, thiét bi tin hoc duge quan ly, sir dung chat che, dung muc
dich, dung ché do; thuc hanh tiét kiém chdng ling phi trong mua sim va trong str
dung tai san hang ngay cua timg vién chirc.

H¢ théng may chu, cac thiét phu tro dugc cai dat van hanh trong Trung tam
tich hop dir liéu dugc quan ly, st dung chat ché, ding muc dich, ding quy dinh
duoc van hanh va quan Iy truc tiép cua bo phan ky thuat.

Diéu 8. Quén Iy, sir dung may diéu hoa nhiét do

Chi sir dung may diéu hoa nhiét d6 trong mua nang, noéng, trong phong cd
nhiéu nguoi lam viéc va sir dung may ¢ nhi¢t d 24 do tro 1én.

Pi¢u 9. Quin ly, sir dung méy dién thoai c6 dinh

Trang bi by phén phan mém va bo phan hanh chinh mdi bd phan mot (01)

may dién thoai c6 dinh dé phuc vu cong tac, khong duoc sir dung dién thoai vao
cong viéc riéng.

Pi¢u 10. Quin Iy va bao quan cac thiét bi phong chay, chira chay
1. B6 phén ky thuét thuong xuyén phéi hop véi don vi quan ly Phong chay,

chita chay Cong an tinh dé dugc su giup d& vé ki thuat, tiéu chuan, dinh muc cac
trang thiét bi phong chay chira chay

2. Hang nam c6 ké hoach to chirc tap huan nghiép vu phong chéy chita chay
cho vién chirc trong don vi.

3. Mua sam day du cac thiét bi phong chéy chita chay theo dung thiét ké k¥
thuat. Bao dudng thuong xuyén cac thiét bi da co.

4. Céc phong lam viée, kho, cac cong trinh cdng cong... phai dugc bo tri sap
xép hop Iy. Kiém tra thuong xuyén tit ca cac loai thiét bi dién, khong dé xay ra
chay, chap dién. Khong hut thude hodc dung lira tiy tién dam bao tuyét d6i an toan
vé cong tac phong chay, chita chay.

Chuong IV
QUAN LY MUA SAM TAI SAN
Piéu 11. Quan Iy mua sim tai san

1. Hang ndm, can ctr vao nhu cau ctia don vi, bd phan hanh chinh tong hop,
trinh Ban linh dao Trung tim quyét dinh va trinh S& Thong tin va Truyén thong,
S& Tai chinh thAm dinh, bd tri kinh phi vao nam sau.

2. Khi ¢6 nhu cau mua sam tai san trong ké hoach cac bo phan dang ky bo
phan hanh chinh dé tér}g hop trinh l&nh dao duyét trude khi mua sam, sta chira.
Cac truong hop mua sam b6 sung ngoai ké hoach do Giam d6¢ Trung tam quyét
dinh.



3. Hang nam can c{r vao tinh hinh kinh phi va nhu cau cua don viva cac bo
phan. BO phan hanh chinh lAp ké hoach mua sim tai san, thiét bi trong nim trinh
Ban lanh dao Trung tim xem xét, can d6i kinh phi va phé duyét. Sau khi ké hoach
mua sam dugc phé duyét bo phan hanh chinh lap hd so yéu cau néu 16 ké hoach
mua sam tai san, tén tai san, s6 luong, ching loai, dac tinh k§ thuat, chat lugng,
hinh thitc chon béo gi4, thoi gian nhan béo gid giri cac nha cung cap. Chon it nhat
3 bao gia cua 3 nha cung cép khac nhau.

- Hoi dong thim dinh gid co quan xét duyét gia va chon nha cung cap.

- Pai dién lanh dao don vi va nha cung céap ky hop dong mua sam tai san.

- Nhan, giao hang va thanh Iy hop ddng.

+ Khi nhan ban giao tai san ctia nha cung cép: Dai dién bd phan hanh chinh
va dai dién bd phan k¥ thuat, bo phan phan mém tién hanh kiém tra tai san theo
dung cac ndi dung trong hop dong v6i nha cung cap.

+ Néu 12 may moc thiét bi tién hanh lip dat chay thir.

+ Trinh Gidam ddc Trung tdm quyét dinh giao tai san cho céc b phan thudc
Trung tdm quan ly va dua vao str dung.

+ Léap bi€n ban ban giao tai san cho cac b phan quan Iy va st dung.

+ Truong hop tai san chuwa dugc Ban lanh dao quyét dinh giao cho cac bo
phan str dung thi sau khi nghiém thu véi nha cung cap lam thu tuc nhéap kho.

4. Cac b phan c6 trach nhiém quan 1y tai san dugc giao theo dung quy dinh
Nha nuéc. Tuyét d6i khong dung tai san cong vao viée riéng, khong duge cho
nguoi ngoai don vi tuy tién s dung tai san cua don vi. Khi dugc giao quan Iy tai
san phai md so6 theo dditai san cta bo phén.

Picu 12. Quy dinh vé mua sam taisan

- Viéc mua sdm tai san ctia nha nudc phai pht hop véi tiéu chuan, dinh mirc,
ché do quan 1y, str dung tai san ctia nha nudc.

- Mua sam tai san nha nudc thyc hién theo dung quy dinh cia luat ngan sach
nha nudce, Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh ché
dd tu chu tai chinh cta don vi sy nghi€p cong lap; Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luat quan ly, sur
dung tai san céng; Nghi quyét s6 118/NQ-HPND ngay 05/12/2019; Nghi quyét sd
14/2021/NQ- HBND nge‘ly 19/11/2021.

- Tham quyén quyet dinh mua sam tai san cong: Gidm dbe Trung tam quyét
dinh mua sam tai san d01 vai tai san ¢o gia tri mua sam dudi 300 triéu dong/Ol don
vi tai san, Tai san c6 tong gid tri mua sdm dudi 01 ty dong/ mot lAn mua sam.

- Tai san co gia tri trén 300 tricu dong/Ol donvi tai san den 500 triéu dong / 01
don vi tai san, Bo phan hanh chinh xiy dung ké hoach mua sam bé4o cao Ban lanh
dao Trung tAm trinh Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong quyét dinh phé duyét.

- Tai san co6 gia tri trén 500 tri¢u dong/Ol don vi tai san, Bo phan hanh chinh
xdy dung ké hoach mua sdm, bao c4o Ban linh dao Trung tim trinh S& Thong tin
va Truyén thong thim dinh trinh S& Tai chinh, UBND tinh quyét dinh phé duyét.



- Tai san sau khi mua sdm phai thuc hién quan Iy, sir dung theo ding quy
dinh hién hanh cta phap luat.

Hi dong tham dinh gia ctia don vi bao gom:

. Thu truéng co quan.

Phu trach b phéan hanh chinh.
. T trudng t6 cong doan.

. Pai di¢én thanh tra nhan dan.

. Pai dién Poan thanh nién.
Phu trach bd phan k¥ thuat.

. Ké toan co quan.

Pi¢u 13. Cong khai mua sim tai san

- Viéc Cong khai mua sam thyuc hién theo Nghi dinh s 151/2017/ND-CP-

- Bao c4o cong khai mua sam tai san hang nim theo quy dinh.

CHUONG V
BAO DUONG, SUACHUA, LAP, QUAN LY HO SO TAI SAN

Piéu 14. Bio dudng, sira chira tai san

1. Viéc lap du toan, thuc hién va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira
tai san phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé ngan sach Nha nudc.

2. Céc bo phan co trach nhiém thong béo kip thoi cac hu hong téi ké toan dé
sta chira hoac thué mudn stra chira. Khdng tu y va goi nguoi ngoai vao bao dudng,
sua chira.

3. Khong 1am anh huong dén két cau cong trinh trong qué trinh bao dudng,
stra chira tru so lam viéc.

4. Khong st dung tai san cua Trung tm vao muc dich ca nhan. Ddi voi bat
ky truong hop ndo, khi dem tai san ra ngoai pham vi Trung tdm déu phai lam tha
tuc theo quy dinh.

Picu 15. Lap, quan ly ho so taisan

Viéc 1ap, quan Iy, Iuu trir ho so tai san nha nude theo quy dinh cua phap luat
vé ké toan, thong ké va cac quy dinh khac cua phép luat cd lién quan.

_ CHUONG VI
KIEM KE, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Diéu 16. Kiém ké

DPén ngay 31/12 hang nim Hoi dong kiém ké tai san tién hanh kiém ké va
béo céo két qua vé Lanh dao Trung tdm, bao cdo SO Thong tin va Truyén thong, SO
Tai chinh theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. B phan nao dé xay ra hu hong,
mat mat vi nguyen nhan chi quan phai chiu hoan toan trach nhiém truéc Lanh dao
Trung tm va phai bdi hoan toan bo chi phi stra chita, mua sim tai san do.

picu 17. Piéu chuyén tai san

1. Cac trwong hop diéu chuyén tai san

- Tt noi thtra sang noi thiqéu theo‘ tiéu chuan, dinh mirc st dung tai san Nha
nudce do co quan Nha nude ¢ tham quyén quy dinh.

\l_mm.l;w[\)_a



- Cac céc vién chuac duge giao quan ly, su dung tai san Nha nu6e nhung
khong c6 nhu cau str dung thuong xuyén.

- Pé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

2. Tham quyén, thii tuc di¢u chuyén

- Piéu chuyén tai san cua cac vién chic trong Trung tdm phai duoc Lanh
dao Trung tam duy¢t.

- Viée 0 chie ban giao, tiép nhn tai san phéi dugc lap thanh bién ban. Noi
dung chu yéu cuia bién ban giao, nhan tai sdn gom:

a) Tén, dia chi cia bén giao tai san;

b) Tén dia chi ctia bén nhan tai san;

c¢) Danh muyc tai san giao, nhén;

d) Trach nhiém ctia bén giao, bén nhan tai san;

d) Danh muc céc hd so, tai liéu co lién quan.

- Ghi tdng, giam vao so tai san ctia bén nhan, bén giao.

Picu 18. Thanh Iy tai san

- Tai san dugc thanh ly trong céac truong hop: Hét7 thot han st dung, bi hu
héng hodc con thoi han st dung nhung bi hong khong thé sur dung dugc viée sua
chira khong c6 hi¢u qua hoac tai san con thoi han st dung, khong bi hu héng
nhung khong ¢6 nhu cau s dung phai trinh Ban lanh dao trung tdm xem xét, quyét
dinh. B phan hanh chinh lam thu tyc ti€ép nhan, nhdp vé kho ctia don vi.

- Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san cta don vi thyc hién theo thdm
quyén dugC quy dinh tai Nghi quyét s6 118/NQ-HDND ngay 5/12/2019 va Nghi
quyét so 14/2021/NQ-HPND ngay 19/11/2021.

- Hoi dong thanh ly tai san Gy quyén cho bd phin hanh chinh chiu trich
nhiém lam cac thu tuc thanh Iy tai san thiét bi theo dung quy dinh hién hanh cta
nha nudc.

L CHUQNG VIl .
XU LY VI PHAM VA DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Cac vién chire thue hién quan Iy, sir dung tai san trong Trung tdm khong dting
muc dich, dung ti€u chuén, dinh mirc theo “Quy ché quan ly, su dung tai san Trung
tam CNTTTT” thi tuy theo tinh chét, mirc d§ sai pham s€ bi xir Iy theo chuong 2
Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua chinh phu.

Picu 20. Ché d bao cao

Két tth nam ké toan xay dung bao céo két qué thuc hién vo1 Lanh dao
Trung tam, dong thoi bao cdo S& Thong tin va Truyén thong, S& Tai chinh theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 21. T6 chirc thuc hién

1. Toanthé vién chirc nghiém tuc thuc hién Quy ché nay.

2. Céc vién chirc cua Trung tam co trach nhi¢m thuc hién quy ché nay. Néu
vi pham, tuy theo ting truong hop cu thé s€ xur Iy theo quy dinh.



3. Quy ché nay da duge tiép thu y 'y kién tham gia clia 100% vién chirc Trung
tam trén thong tin diéu hanh qua He thong Quan Iy van ban va tiép thu y kién bang
Cong van so 117/STTTT-VP ngay 25/01/2022 ctia S& Thong tin va Truyén thong
vé viéc tham gia ¥ kién vao du thao Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy, st dung
tai san nha nudc.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 thay doi 16n vé co ché, chinh sach quan Iy
st dung tai san hodc ndi dung chua phu hop, nghién ciu, dé xuat, tham muu voi
Ban Giam dbc dé kip thoi stra doi, bd sung./.

GIAM DPOC

AP

Tran Thi Luyén
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